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INFORMACOES UTEIS:

0 Balcao de Atendimento Unico (BAU) é o Gnico ponto de
contacto entre a administragao publica e o requerente, no
caso de utilizacdo do Formulario Unico. O BAU é responsavel
por receber o pedido de servico solicitado no formulario,
conferir a documentacao de suporte, e processar o pedido
do utente, através da articulagdao interna com os outros
servicos responsaveis.

O Formulario Unico nao dispensa o cumprimento de
requisitos substantivos para os diferentes actos ao
abrigo da legislacao aplicavel.

Apenas é exigido ao requerente a apresentacao do
documento de identificacao (da pessoa singular ou
colectiva, ou procuragao, consoante o caso), e NUIT.

4.a) Declaragao de inicio de actividades;
b) Inscricao no INSS;
c) Visto do Horario de Trabalho;

3.a) Registo de Sociedade Comercial;
b) Obtencao do NUIT;
¢) Licenciamento Comercial ou Simplificado;

2.Cele iedade

LEGISLACAO RELEVANTE:

Cria o Balcdo de Atendimento Unico (BAU)
Decreto n° 14/2007, de 30 de Maio

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Cédigo Comercial
Decreto - Lei n° 2/2005, de 27 de Dezembro, alterado
pelo Decreto - Lei n° 2/2009, de 24 de Abril

ABERTURA DE
Decreto n° 52/2003, de 24 de Dezembro

EMPRESAS

PROCEDIMENTOS

SIMPLIFICADOS ATRAVES DO
FORMULARIO UNICO

Registo de Entidades Legais
Decreto - Lei n® 1/2006, de 03 de Maio

Licenciamento Simplificado
Decreto n° 5/2012 de 7 de Marco

Licenciamento da Actividade Comercial
Decreto n° 34/2013, de 2 de Agosto

CONTACTOS:

Para mais informacdes contactar os seguintes BAUs:

BAU DA CIDADE DE MAPUTO
Av. Josina Machel n°157 / Maputo / Tel. +258 21 326268
Fax: +258 21 323599 / Email:cidademaputo@bau.gov.mz

BAU DA CIDADE DE XAl - XAl
Av. Samora Machel / Xai-Xai /Tel. +258 28 222514
Fax: +258 28 222096 / Email:gaza@bau.gov.mz

BAU DA CIDADE DE INHAMBANE
Av. Praca dos Herdis / Inhambane / Tel. +258 29 320806
Fax: +258 29 320806 / Email:inhambane@bau.gov.mz

BAU DA CIDADE DA BEIRA
Av. Armando Tivane n°1502 / Beira /Tel. +258 23 327551

Tel.: +258 23 3277812 / Email:sofala@bau.gov.mz DiSPOHI’VG| nos Ba|C6eS de

Atendimento Unico (BAUs) das

Cidades de Maputo, Xai - Xai, Inhambane,
Beira, Nampula e Pemba

a partir de Maio de 2014

BAU DA CIDADE DE NAMPULA
Av. 25 de Setembro n°651 / Nampula /Tel. +258 26 212804
Fax: +258 26 217162 / Email:nampula@bau.gov.mz

BAU DA CIDADE DE PEMBA
Av. 16 de Junho n°253 /Pemba /Tel. +258 27 221398
Fax: +258 27 221398 / Email: cabodelgado@bau.gov.mz
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No ambito das ac¢des do Governo para a mel-
horia do ambiente de negdcios e do atendimento
ao publico, informa-se que se encontra
disponivel o uso de um Formulario Unico com
vista a simplificar e a reduzir procedimentos e o
tempo necessarios na tramitacao de documentos
e formalidades legais para o inicio de laboracao
das empresas, incluindo:

1) Registo e Licenciamento de Empresas;

2) Atribuicao do Numero de Identificacdo
Tributaria (NUIT);

3) Declaragao de Inicio de Actividade para
efeitos fiscais e laborais;

4) Inscricao de Trabalhadores no Sistema
Nacional de Seguranca Social (INSS) e
Horario de Trabalho.

Este regime encontra-se actualmente em vigor
apenas nas Cidades de Maputo, Xai-Xai, Inhambane,
Beira, Nampula e Pemba.

ETAPAS E OBRIGACOES LEGAIS:

Antes de se poder efectuar o registo e licenciamento da
empresa, é necessario completar os seguintes passos:

1. Reserva de Nome

A reserva de denominacgdo social é efectuada junto a
Conservatéria do Registo das Entidades Legais, ou BAU,
onde se encontra disponivel o modelo da minuta de
pedido de reserva de nome.

Prazo: Efectuada no proprio dia.

Taxa aplicavel: 75 MT.

.

2. Celebracao de Contrato de Sociedade

O contrato de sociedade é celebrado por documento escrito
assinado por todos os sécios, com assinatura reconhecida
presencialmente na Conservatéria do Registo das
Entidades Legais, no Notario, ou BAU onde existe um
modelo de contrato de sociedade disponivel para o
publico.

Prazo: Celebrado no préprio dia.

Taxa aplicavel: Gratuito na Conservatéria e no BAU.

Na constituicao de sociedades comerciais em que entrem
bens imoéveis é obrigatdrio a celebracao da escritura
publica.

Seguidamente descreve-se as etapas para abertura de
empresas através da utilizagdo do Formulério Unico (FU).

3. Registo de Sociedade Comercial, Obtencao de NUIT
e Licenciamento Comercial ou Simplificado

A Seccao A do FU trata de obrigacdes inerentes ao registo
de empresas e exercicio de actividades econémicas em
territério nacional, a saber:

a) Registo da Sociedade (NUEL): Certiddo de registo entregue
no proprio dia.

Taxa aplicavel: é varidvel consoante o montante do capital
social: 2/1000 até 5 milhées MT e + 0.1/1000 para o excesso.

Nota: A lei ndo exige capital social minimo, nem a prova da
sua realizacao.

@

b) Publicagao dos estatutos no Boletim da Republica:
Pedido feito em simultaneo ao registo da sociedade.

Taxa aplicavel: cobravel por pagina formatada no valor de
900 MT (36 MT por linha) para 2014.

c) Registo fiscal (NUIT): Realizado no préprio dia. Gratuito.
d) Licenciamento:
- Simplificado: Obtido no préprio dia.

Taxa aplicavel: 50% do valor do salario minimo em vigor na
funcdo publica.

- Comercial: Licenca obtida num prazo maximo de 8 ou 10
dias (dependendo se a actividade necessita de vistoria ou nao).

Taxa aplicavel: Igual ao valor do salario minimo em vigor
na funcédo publica + 50% para a vistoria, caso necessario.
4. Declaragdo de Inicio de Actividades para efeitos fiscais
e laborais, Inscricao no INSS e Visto do Horario de Trabalho
A Seccao B do FU trata de obrigacdes inerentes ao inicio
de laboracao de empresas que podem ser pedidas
simultaneamente no préprio dia e de forma gratuita, a

saber:

» Declaracao de inicio de actividades para efeitos fiscais/
facturacao.

« Inscricdo da empresa no INSS.

« Comunicacdo de inicio de actividades para efeitos
laborais.

« Visto do Mapa de Horario de Trabalho.




