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1 INTRODUCAO

O presente manual faz parte duma série, elaborada com o objectivo de apoiar os investidores na
realizacdo dos seus negécios em Mocambique. O manual baseia-se na ideia de que investidores
informados podem, mais facilmente, cumprir com a lei, e na convicgéo de que o principio geral

de direito é a melhor garantia de propriedade e ordem e de desenvolvimento sustentavel.

A série foi desenvolvida em conjunto por um grupo de institui¢ées, incluindo a GIZ Pro-Econ
(Ambiente Propicio para o Desenvolvimento Econdmico Sustentavel), a GIZ PRODER
(Programa de Desenvolvimento Rural), o CFJJ (Centro de Formacéo Juridica e Judiciaria), a SAL
& Caldeira Advogados Lda, a Deloitte, e a ACIS. Através da unido das experiéncias daquelas
instituicBes, pretendemos oferecer aos investidores um conjunto de conselhos claros e praticos,

fundamentados na Lei Mogambicana.

Em 2008, o governo publicou a sua estratégia para melhorar o ambiente de neg6cios em
Mocambique (Resolucdo 3/2008, de 29 de Maio). Foi uma resposta a preocupacgao crescente
sobre a descida de Mogambique nos indicadores de Doing Business do Banco Mundial, e as queixas
continuas do sector privado em relagdo a complexidade dos procedimentos exigidos para
constituir, registar e licenciar sociedades.

A estratégia para melhorar o ambiente de negdcios ainda esta no processo de implementacgdo, e
alguma legislagéo de suporte, como a que cria formas de licenciamento simplificado e balcGes
unicos, foi introduzida. Estas mudancas foram consideradas nesta nova edicdo e é de esperar que
se introduzam alterages e melhorias adicionais como resultado da implementacdo da estratégia,
prevista para o periodo 2008 — 2012. Far-se-d0 actualiza¢bes desta guia na medida em que

alterac6es significativas se tornam operacionais.

Ao longo da elaboragdo do presente manual, deparamo-nos, por vezes, com a discordia sobre
quais os procedimentos correctos com relacdo a determinados actos oficiais. Descobrimos que tal
se devia ao facto de, em alguns casos, 0s mesmos assuntos serem tratados diferentemente na
Beira e em Maputo. Apesar das diferencas ndo acarretarem grandes consequéncias, decidimos
seguir a seguinte regra para uma exposi¢do clara: descreveremos os procedimentos como sdo,
convencionalmente, realizados em Maputo. E claro que a aplicacdo diaria das regras poderé ser
diferente em Quelimane ou noutro ponto do pais. Enquanto a fonte legal reguladora da maioria
destes procedimentos (exceptuando as posturas municipais), € nacional, é claro que
interpretagdes locais da lei nacional podem resultar em préticas distintas.

ACIS em colaboragdo com SAL&Caldeira Advogados Lda e GIZ Pro-Econ 3



Tivemos também que optar entre descrever os procedimentos aplicaveis as Sociedades por
Quotas de Responsabilidade Limitada (coloquialmente conhecidas por limitadas) e os aplicaveis
as Sociedades Andnimas de Responsabilidade Limitada (coloquialmente conhecidas por SA’s ou
anteriormente por SARL'’s). Porque a maioria das sociedades constituidas em Mocambique sdo

limitadas, escolhemos estas como 0 nosso modelo prot6tipo de sociedade.

Os outros livros nesta série estdo disponiveis na pagina de Internet da ACIS,

WWwWw.acismoz.com.

Enquanto tentamos 0 nosso melhor para sermos precisos, poderemos ter cometido alguns erros,
e certamente omitimos alguns factos. Também, a lei e a administracdo publica constituem
assuntos dindmicos, e € muito provavel que num futuro proximo, algumas leis e regulamentos
aqui descritos sejam alterados. Nés desejamos corrigir os erros e as omissGes numa futura edicéo,
solicitando que, por favor, nos informe dos erros e omissdes que denotar. Entretanto, ambas a
natureza detalhada do assunto e a prudéncia levam-nos a renunciar a responsabilidade pelos erros

ou omissdes. Em caso de duvidas, os leitores devem consultar uma opinido legal.

Esperamos que o presente manual, e os seguintes da série, Ihe sejam Uteis. Mogambique é um
pais maravilhoso e, como um empreendedor criador de riqueza e de emprego, vocé tem uma

tarefa importante a realizar na sua construcdo. A nossa tarefa é ajuda-lo a realizar a sua. Forca!
Os direitos de autor do presente manual pertencem em conjunto a G1Z, SAL&Calderia e a ACIS.

Em caso de citacdo do manual, por favor faca-o com reconhecimento. Todos os direitos estdo

reservados.
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2 GLOSSARIO DE TERMOS

Veja abaixo a lista de alguns dos termos que encontrara durante o processo de constituicdo e

registo da sua sociedade. Os termos definidos sdo realgados em negrito.

Reconhecida

Aguas de Aguas de Mocambique é a empresa privada local fornecedora de agua a varias cidades

Mog¢ambique |[mogambicanas sob contratacdo. A facturagdo é mensal.

Alvara Licenca de autorizacdo do exercicio da actividade comercial

Assembleia |A Assembleia Geral é o 6rgdo maximo da sociedade. E composta pelos socios ou seus

Geral representantes. A Assembleia Geral elege o gerente da sociedade. A Assembleia Geral
deve, por lei, reunir-se pelo menos uma vez por ano. As actas dessas reunides sao registadas
no Livro de Actas.

Assinatura  |A assinatura num documento comparada com a de um documento de identidade e

reconhecida como correspondente pelo Notario.

Auto de
Vistoria

Certificado de Inspec¢do das instalacbes da sociedade. Assinado pelos inspectores do
CHAEM, Bombeiros, pela Direc¢do Provincial relevante, e também pelo Conselho

Municipal quando relevante.

Autorizacao

Autorizagdo emitida pelo Ministério do Trabalho a trabalhadores estrangeiros. Geralmente

de Trabalho |vélida por 2 anos.

Balancete Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e carimbado pelo
Tribunal e pelo Departamento de Finangas Provincial.

Balcdo Unico |[Entidades que foram criadas nas capitais provinciais. Até agora recebem pedidos para
licenciamento industrial e comercial e para licencas de importacdo e exportacdo. No entanto,
através dum novo estatatuto e regulamento o papel das BaUs sera acrescentado com outros
procedimentos no processo de incorporacao e registo.

BI Documento de identificagdo Mogambicano. Todo o trabalhador Mogambicano deve ter o
seu BI actualizado

Boletimda |O jornal oficial do Governo de Mogambique, no qual leis e regulamentos, tal como 0s

Republica  |estatutos das sociedades, devem ser publicados.

Bombeiros |O Departamento Provincial de Bombeiros, que enviara um representante para inspeccionar

a seguranga do seu estabelecimento comercial. Este Departamento pode inspeccionar as
suas instalacBes a qualquer momento.

Caderneta de

O livro da inspeccdo de salde e seguranca. Depois de adquirido é carimbado pelo CHAEM.

Controle Deve estar disponivel para inspec¢do nas instalagdes da sociedade.
Sanitario
Cartao de Cartdo de identificacdo individual de seguranca social providenciado pelo INSS (Instituto
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Contribuinte

Nacional de Seguranca Social) para cada trabalhador. Deve-se arquivar uma copia no

processo individual do trabalhador.

Cartao de Documento de registo do Departamento Provincial de Trabalho. Todo o trabalhador novo
Desemprego |deve adquirir um. E raramente pedido em Maputo.

Certidao de |Certificado de registo comercial de uma sociedade, algumas vezes denominado apenas
Registo certiddo comercial. Pode ser apresentada em duas variantes: uma provisoria, vélida por 90
Comercial |dias, ou uma permanente, a certiddo definitiva.

Certiddo de |Certificado emitido pela Conservatéria do Registo das Entidades Legais afirmando a
Reserva de |inexisténcia de outra sociedade com o mesmo nome que 0s constituintes pretendem
Nome denominar a sua sociedade, na regido geografica coberta pela Conservatéria de Registo,

valida por 90 dias.
CHAEM O Centro de Higiene, Ambiente e Exames Médicos, uma divisdo da Direcgdo Provincial de

Saude. O CHAEM inspecciona o estabelecimento da sociedade em matéria de saude e
seguranca antes da emissao da licenca e como condicdo desta, e realiza exames de saude aos
novos trabalhadores. (O Gltimo procedimento ndo é frequentemente realizado em Maputo.)
CHAEM pode inspeccionar as instalagdes das sociedades a qualquer momento.

Conservatoria

de Registo

Conservatdria do Registo Comercial e Predial. Em Maputo, os registos comercial e predial
sdo efectuados por entidades distintas, a Conservatéria de Registo Comercial e a
Conservatdria de Registo Predial. Alteraces introduzidas em 2006 deverdo resultar em
todos os registos serem conhecidos como “Conservatoria de Registos de Entidades Legais”
e na simplificagdo e digitalizacdo de todos os procedimentos. Contudo, isto ainda néo

aconteceu em todas provincias

Copia
autenticada

Cépia de um documento comparado com o original e carimbado como correspondente pelo

Notario.

Data de
Inicio de
Actividade

A data especificada pela sociedade, em comunicagdo com o0s varios departamentos
governamentais, como aquela em que a sociedade iniciara as suas actividades. A partir desta
data a contabilidade deve ser submetida periodicamente e nenhuma factura pode ser emitida

anteriormente a mesma.

DIRE

Documento de Identificagdo e Residéncia para Estrangeiros. O DIRE é emitido pelo
Servigo Provincial de Migragdo baseado numa Autorizacdo de Trabalho emitida pelo
Ministério do Trabalho. (Em Maputo, o DIRE ¢é emitido pela Direccdo Nacional de

Migracgdo). O DIRE deve ser renovado anualmente.

Direccéo

Entre outras funcdes esta Direccdo recebe pedidos e emite autorizagBes de trabalho para
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Provincial de

trabalhadores estrangeiros, na base dum sistema de quotas calculadas conforme o tamanho

Trabalho de cada sociedade.

EDM Electricidade de Mogambique, é a empresa de electricidade nacional. A facturacdo é mensal.

Empresa Empresa de responsabilidade limitada com um dnico sécio

Unipessoal

Escritura No contexto da constituicdo de uma sociedade, o termo é algumas vezes usado para

Publica determinar o extracto manuscrito (ou electrénico, em algumas provincias) dos estatutos
preparados pelo Notario, com determinados documentos anexados

Estatutos O pacto social de uma sociedade, descrevendo as normas que regerdo a vida societaria e a
relagdo entre os sécios

Folha de Esta deve ser feita em duplicado, assinadas ambas as cdpias pelo trabalhador, o qual deve

Salario receber uma copia com o descritivo do seu salario. A folha deve descrever todas as dedugdes
ao salério e deve ser disponivel para inspeccao.

Horariode |O Horério de Trabalho determina as horas de inicio e termo durante as quais a sociedade

Trabalho estara em funcionamento. O Horario de Trabalho deve ser aprovado pela Direccdo
Provincial de Trabalho e afixado no local de trabalho da sociedade.

INSS Instituto Nacional de Segurancga Social, é a instituicdo que administra o sistema de seguranga
social nacional. Os trabalhadores deduzem 3% dos seus salarios, retidos na fonte, aos quais
o empregador adiciona uma contribuicdo de 4%. Os pagamentos sao mensais, feitos até ao
décimo dia do més subsequente. O termo INSS é por vezes usado para referir a propria taxa
da seguranca social.

IRPS Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares. Consiste num imposto retido na fonte
de todos os trabalhadores listados na Folha de Salario (nacionais e estrangeiros), e pago
pelo empregador até ao vigésimo dia do més. Os valores variam de acordo com o salario, e
pagamentos suplementares sdo cobrados ao trabalhador no ano seguinte baseados no seu
rendimento total.

IVA Imposto sobre o Valor Acrescentado. A taxa actual é de 17%. Alguns bens sdo isentos.

Livro Razdo |Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e carimbado pelo
Tribunal e pela Direc¢éo Provincial das Finangas.

Livro de Livro de registo, onde as actas das reunides da Assembleia Geral sdo registadas.

Actas

Livro de Todo o departamento governamental deve apresentar um livro de reclamagdes que pode ser

Reclamacdes

usado tanto para reclamac@es gerais como especificas.

Livro Diario |Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e carimbado pelo
Tribunal e pela Direc¢éo Provincial das Finangas.
Modelo 1 O formulario através do qual se informa o Ministério de Financas sobre a data de inicio de
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actividade e o regime de impostos aplicavel.

Modelo 6

O formulario através do qual se submete o pedido de aquisicdo do NUIT.

Notario

Os Servigos Provinciais de Registo e Notariado, sdo responsaveis pela preparagdo de
escrituras publicas (incluindo as de constituicdo de sociedades), pela validacdo oficial de
determinados actos legais, e autenticacdo de assinaturas e documentos, entre outras funcoes.
Em Maputo, existem varios servi¢os notariais distribuidos pela cidade.

NUIT

Numero Unico de Identificagdo Tributaria. O NUIT é algumas vezes referido também
como o numero de registo de IVA. O NUIT deve ser impresso em todas as facturas e
recibos, como também em todas as facturas e recibos submetidas nas contas da sociedade.
Os numeros de identificacdo individual tributéria sdo também referidos como NUITs.

Plano de
Férias

O Plano de Férias é elaborado anualmente nos termos da Lei de Trabalho e deve ser
afixado no local de trabalho da sociedade.

Processo

Individual

O processo individual deve ser aberto para cada trabalhador novo, e deve conter a
fotografia do trabalhador, o Bl, o contrato de trabalho, o cartdo de desemprego, 0
certificado sanitario emitido pelo CHAEM. E nele também que outros documentos
pessoais devem ser guardados. Na Beira podem ser adquiridos ficheiros especiais para 0
processo individual.

Procuracéo

Documento pelo qual uma pessoa atribui poderes a outra para representa-la, geralmente

para certos objectivos limitados, de acordo com o assunto em questéo.

Relacdo

Nominal

Lista de todos os trabalhadores (nacionais e estrangeiros, incluindo os scios) mencionados
na Folha de Salarios, incluindo detalhes, entre outros, sobre o salario e habilitagdes
literarias. A Relacdo Nominal deve ser preparada num formulario especial a venda na
Direccdo Provincial de Trabalho ou em papelarias governamentais, ou em forma electrénica
num modelo disponivel na ACIS. A Relagdo Nominal deve ser afixada no local de trabalho
da sociedade.

Seguro

Colectivo

Seguro dos trabalhadores. Isto deve ser pago pela sociedade para todos os trabalhadores, e

geralmente cobre acidentes de trabalho e outros riscos ndo cobertos pelo INSS.

Taxa de

Lixo

Taxa Municipal de colecta do lixo, paga mensal ou anualmente ao Conselho Municipal. Em
Maputo, a taxa de lixo é algumas vezes incluida nas contas dos servicos de agua e luz ao
invés de ser colectada directamente.

TDM

Telecomunicacbes de Mocambique, a empresa nacional de telecomunicacdes. Tendo uma
linha de telefone, pode contactar as TDM através do 800123123 entre os dias 15 e 30 de
cada més para receber a indicacdo da sua conta, a qual deve ser paga até ao dia 30 do més.

Vistoria

Inspeccdo das instalacbes da sociedade por oficiais das DireccBes Provinciais dos
Bombeiros e CHAEM, antes ou depois da emissdo do Alvara, conforme se apliqguem os

procedimentos de licenciamento simplificados ou normais.
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3 CONSTITUICAO DE SOCIEDADE COMERCIAL

Existem varios tipos de sociedades comerciais — sociedades em nome colectivo, de capital e
induastria, em comandita, por quotas e anénimas. A sociedade que tenha por objecto o exercicio
de uma empresa comercial s6 pode constituir-se através de um dos tipos societarios referidos. O
tipo de sociedade comercial mais comummente utilizado € a sociedade por quotas e € sobre ela

que vao incidir este manual.

A sociedade por quotas, na qual o capital se encontra dividido em quotas e 0s s6cios sdo
solidariamente responsaveis pela realizacdo do capital social, caracteriza-se pela responsabilidade
limitada dos sécios. Ou seja, s6 0 patriménio da sociedade responde para com os credores pelas
dividas da sociedade, 0 que significa que 0s s6cios sdo responsaveis perante terceiros apenas até
ao limite do montante correspondente ao capital social da sociedade. Caso a sociedade venha a
falir, o patrimonio pessoal dos sécios ndo responde perante os credores sociais.

A constituicdo da sociedade é o processo pelo qual a lei confere personalidade juridica a uma
sociedade comercial. Para tanto, a lei requer o cumprimento de um conjunto de formalidades.
Caso cumpra cuidadosamente todos os requisitos juridicos necessarios, dispora de um veiculo
seguro com o qual podera conduzir 0s seus negécios.

O primeiro passo para a constituicdo de uma sociedade comercial consiste na seleccdo de um
nome comercial — a firma, e na sua reserva na Conservatoria de Registo das Entidades Legais. A
firma pode ser composta pelo seu nome civil, pelo nome ou firma de um, de alguns ou de todos
0s socios, por designacdo de fantasia ou por expressdes alusivas a actividade comercial a
desenvolver. A firma sera sempre seguida da indicacéo do tipo societario. No caso da sociedade
comercial por quotas, a firma deve conter o aditamento “Limitada” ou, abreviadamente, “Lda”..
A firma, com o respectivo aditamento indicativo do tipo societario, deve constar de toda a
correspondéncia oficial da sociedade.

3.1 RESERVA DO NOME

Para obter a certiddo de reserva do nome comercial, o leitor deve enviar um requerimento
simples a Conservatoria de Registo das Entidades Legais, solicitando a confirmacdo, de acordo
com os registos, da inexisténcia de outra sociedade comercial com a mesma firma. A

apresentacdo do requerimento requer o pagamento de uma taxa, para 0 qual sera emitido um

! Para as Sociedades Anénimas a abreviacéo usada é "S.A.". Numa S.A., 0s participantes no capital social s&o
denominados "Accionistas".Para uma empresa de responsabilidade limitada com um Unico sécio (empresa
unipessoal) a designacdo Limitada ou Lda ndo é usada
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recibo (deve guardar todos 0s seus recibos, pois serdo Uteis como prova de despesas da

sociedade)?.

Tendo verificado que o nome comercial escolhido é Gnico e ndo é similar a qualquer outro nome
comercial, por forma a ndo induzir o publico em erro, a Conservatoria de Registo das Entidades
Legais emite a Certiddo de Reserva de Nome ou Certiddo de Registo Negativo. Esta certiddo tem
por efeito a reserva do nome comercial durante um periodo de 90 dias — tempo suficiente para

proceder com 0 passo seguinte no processo de constituicao.

Cumpre referir que, existem dois aspectos sobre o processo de pedido da certiddo de reserva do
nome comercial que devem ser tidos em consideracdo. Por um lado, as conservatérias de cada
cidade ou distrito ndo se encontram ainda todas integradas umas com as outras. Na pratica, isto
significa que uma pessoa pode reservar o nome comercial da sua sociedade em Maputo, e na
Beira ja existir uma sociedade com o mesmo nome. Mesmo ndo sendo algo frequente, acontece
de tempos em tempos. Por outro lado, os registos da conservatdria consistem de Livros Razdo,
alguns dos quais s&o extremamente antigos, e as buscas nem sempre fornecem resultados exactos.
Por estes motivos, pode ser vantajoso realizar uma pesquisa nas listas telefénicas dos centros
urbanos principais, por exemplo, por forma a assegurar que o home comercial escolhido pelo
leitor de facto ndo existe. Note-se que, 0 processo de criacdo de um registo informatizado se

encontra em processo, esperando-se assim que estas questdes sejam resolvidas dentro em breve.

3.2 FORMA DO CONTRATO DE SOCIEDADE

O contrato de sociedade é o titulo previsto para a constituicdo de uma sociedade comercial. A
forma do contrato de sociedade, em sentido amplo, compreende trés elementos distintos: um,
relativo a celebracdo do contrato; outro, referente ao seu registo; e, outro ainda, que diz respeito a

sua publicagéo.

O contrato de sociedade pode ser celebrado por documento escrito assinado por todos 0s sdcios,
com assinatura reconhecida presencialmente, devendo ser celebrado por escritura publica, no

caso em que entrem bens imoveis.

2 Em Maputo, o requerimento submetido & Conservatéria ndo requerer o reconhecimento da assinatura, enquanto
em outras provincias isso continua ser exigido. Nao existe também uma diferenciacdo entre taxa normal e taxa
especial para o0 encaminhamento do processo em Maputo enquanto em outras provincias existe esta diferenga.
Existem também ligeiras diferencas nos montantes cobrados e nos tempos que leva para emissao nas diferentes
provinciais
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O contrato de sociedade, ou os estatutos, como é comummente designado, apresenta as regras
internas pelas quais a sociedade se ira reger e, bem assim, a relacdo entre os socios. Os estatutos
podem ser mais simples ou mais detalhados conforme desejado pelos sécios, mas devem conter,
obrigatoriamente, o seguinte conteido3;

a. A identificacdo dos s6cios
Os nomes ou firmas de todos os sécios fundadores, bem como outros elementos de
identificacdo destes. Note-se que, a sociedade dever ter um minimo de dois sécios e um

maximo de trinta.

b. A firma da sociedade
A firma representa um sinal de identificacio comercial que desempenha, relativamente as
sociedades comerciais, a mesma funcdo civil quanto as pessoas singulares, por isso, a sua
especificacdo é indispensavel e deve constar conforme registada na Conservatoria de Registo
das Entidades Legais, incluindo o aditamento que demonstra o tipo societario (no caso em
analise, “Limitada” ou “Lda.”).

c. O objecto da sociedade
O objecto social deve ser indicado de modo que dé a conhecer as actividades que a sociedade

se prop0e exercer.

A sociedade pode propor-se o exercicio ndao s6 de uma, mas de varias actividades, ainda que
heterogéneas. Recomendamos que, quando aplicavel, a sociedade seja registada com um
amplo conjunto de objectivos, permitindo assim a expansdo ou adaptacdo da sociedade,
considerando que o pedido de licenca requer prova de que a sociedade tem capacidade legal
para operar num sector especifico. Tal prova sendo demonstrada pelo artigo dos estatutos da
sociedade que determina o seu objecto social.

Por exemplo, se a sociedade é registada originalmente para vender computadores, usando
uma licenca comercial de venda, mas, posteriormente, decide criar uma escola de formagéo
em informatica, aquando do pedido de licenga para a criagdo da escola de formacdo, a
entidade competente ird verificar se os estatutos da sociedade incluem a formagdo como um
dos seus objectivos.

Por outro lado, a inclusdo das actividades de importacdo e exportagdo entre 0 seu objecto
social permitira a mesma o pedido da licenca de importacéo e exportacao.

% Codigo Comercial, Artigo 92.
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E certo que os estatutos podem ser alterados no futuro, mas quando possivel, ndo existe
razdo para despender tempo e dinheiro se 0 objecto social estiver adequadamente definido
desde o inicio.

d. A sede social, se for conhecida ou, na sua falta, o domicilio particular de um dos
sécios
A sede social da sociedade deve ser estabelecida em local concretamente definido e deve ser
obrigatoriamente registada antes do inicio da actividade. Os estatutos podem autorizar a
administracdo a deslocar a sede social dentro do territério nacional., podendo ainda a
sociedade estabelecer domicilio particular para determinados negécios.

e. Aduracao
A sociedade dura, em principio, por um periodo temporal indefinido ou indeterminado.

f. O capital da sociedade, com indicagdo do modo e do prazo da sua realizacdo
O capital social deve corresponder ao somatorio dos valores nominais das quotas, cabendo
aos sdcios definir o montante do capital social adequado a realizacdo das actividades da
sociedade. O capital social constitui o valor com que os sécios contribuem para a sociedade, e
pode ser realizado em dinheiro, em espécie, ou em direitos. Note-se que, 0 montante do

capital social deve ser sempre expresso em moeda nacional,

Cumpre referir que o capital social, quando depositado em dinheiro, sé pode ser levantado
por quem obrigar a sociedade apds o registo da sociedade, salvo se, decorridos trés meses
sobre a data do depdsito a sociedade ndo tenha ainda sido registada, caso em que o depdsito

pode ser levantado por quem o efectuou.

g. As participacdes do capital subscritas por cada sécio, a natureza da entrada de cada
um, bem como os pagamentos efectuados por cada parte; consistindo a entrada total
ou parcialmente em espécie, a descricdo desses bens e a indicacdo dos respectivos
valores
O capital distribui-se ou é representado por quotas. Ao capital social que cada sécio subscreve
corresponde uma quota. Normalmente, os estatutos citam a percentagem do capital social a
qual as respectivas quotas correspondem.

4 Cédigo Comercial Artigo 290
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No momento de constituicdo da sociedade, as entradas podem ser diferidas até metade do seu

valor nominal, devendo o remanescente ser providenciado até trés anos depois®.

h. A composicdo da administracéo e fiscalizacdo da sociedade, nos casos em gue esta
altima deva existir
Sdo orgdos da sociedade comercial, a assembleia geral, a administracdo e o conselho fiscal ou
fiscal Unico. Saliente-se que, a existéncia do conselho fiscal ou do fiscal Unico é obrigat6ria nas
sociedades que tenham dez ou mais socios, que emitam obrigacGes ou que revistam a forma

de sociedade anénima.

A assembleia geral deve reunir ordinariamente nos trés meses seguintes ao termo de cada
exercicio para deliberar sobre o balango e o relatorio da administragdo referentes ao exercicio
e a aplicacdo de resultados. A assembleia geral reline extraordinariamente sempre que
devidamente convocada pelo presidente da mesa ou a requerimento da administracdo, do
conselho fiscal ou do fiscal Unico ou dos so6cios que representem pelo menos dez por cento
do capital social.

A sociedade pode ser administrada por um ou dois administradores ou por um conselho de
administracdo constituido, no minimo, por trés membros. Normalmente, os estatutos
estabelecem que a gestdo corrente da sociedade é confiada a um director geral, a ser designado
pelo conselho de administragéo.

E prudente especificar, na seccdo final dos estatutos, que determinada pessoa ou pessoas
exercem a funcdo de director geral até a realizacdo da primeira assembleia geral.

i. A data da celebracdo do contrato de sociedade

Outras regras existem, cujo conteido, ndo obstante ndo ser obrigat6rio, geralmente consta dos
estatutos, como sejam:

j. O modo como as quotas pode ser vendidas, divididas ou transferidas

E comum que os socios e a propria sociedade beneficiem do direito de preferéncia com
respeito a proposta de outro sécio de venda, divisdo ou transmissdo da sua quota a terceiros.
Isto significa que antes de um s6cio poder vender (ou transmitir de outra forma) a sua quota a

um terceiro, deve primeiro dar preferéncia de compra aos outros sécios, ou a propria

® Cédigo Comerecial, Artigo 292., alineas 1 e 2
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sociedade, nos mesmos termos e condi¢cBes em que o terceiro a iria comprar. Apenas se 0S
socios e a sociedade recusarem a aquisicdo de tais quotas, pode o sécio entdo vender a sua

guota a um terceiro nos termos originalmente propostos.

O direito de preferéncia é particularmente importante nas sociedades por quotas pois tais
sociedades sdo frequentemente geridas e dependem do envolvimento diario dos seus socios.
Ora, se um socio pudesse simplesmente vender a sua quota sem conhecimento e, de alguma
forma, sem o consentimento dos outros, 0s restantes socios poderiam repentinamente
encontrar-se associados a terceiros desconhecidos, que ndo conhecem e em quem ndo

confiam.

Provisbes relacionadas com as contas anuais e o pagamento de dividendos

A regra geral do Plano Geral de Contas determina que o ano fiscal corresponde ao ano civil,
isto &, 0 ano fiscal corre de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro. E possivel, no entanto, requerer
uma autorizacdo do Ministério das Financas para a sociedade exercer um ano fiscal que ndo
corresponde ao ano civil. Esta autorizacdo s6 pode ser solicitada mediante a apresentagdo de
motivo justificativo, por exemplo, a sociedade principal deve consolidar as contas da
sociedade representante com as suas préprias, tendo um ano fiscal que ndo coincide com o

ano civil.

3.3 APRESENTAGAO DOS ESTATUTOS AO NOTARIO

Os estatutos podem ser elaborados pelos sécios da sociedade ou por um advogado. A minuta

dos estatutos é entdo apresentada ao Notario acompanhada pelos seguintes documentos:

Certiddo de Reserva de Nome ou Certiddo de Registo Negativo — recorde-se que esta
certiddo é valida durante um periodo de 90 dias;

Documentos de identidade de cada um dos sécios, 0s quais variam consoante 0S SOCi0S
sejam pessoas singulares ou pessoas colectivas;

Deliberacdo escrita do 6rgdo com poderes para tomar decisGes sobre assuntos
relacionados com a constituicdo de subsidiarias e participagdo no capital social das
mesmas, no caso de 0s socios serem pessoas colectivas; e

ProcuracOes designando os representantes legais dos sécios para 0s representarem e
agirem em seu nome quando ndo possam estar presentes no acto de assinatura do contrato
de sociedade ou de celebragdo da escritura publica, quando aplicavel, praticando todos e
quaisquer actos necessarios por forma a tornar efectiva a constituicdo da sociedade

comercial.
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Os documentos requeridos durante esta fase do processo de constituicdo da sociedade comercial
destinam-se a permitir que o Notario aprecie se (i) a operacdo proposta é legal e (ii) 0s socios
pretendem verdadeiramente participar na sociedade comercial. Se, por exemplo, o Notario
descobrir uma clausula nos estatutos que seja contraria ao disposto no Cddigo Comercial,
convidara os socios a emenda-la. Ou, se considerar que os poderes ndo foram atribuidos
adequadamente a um representante legal, recusara a atribuicdo de efeitos a constituicdo da
sociedade por ndo estar em conformidade com a vontade da pessoa representada. Assim, 0s
procedimentos formais do contrato de sociedade existem fundamentalmente para proteger as

partes de cometerem erros com respeito a compromissos importantes.

Uma vez verificado pelo Notario que os documentos submetidos estdo conforme os requisitos
legais, aquele estipulara o valor correspondente ao custo de constituicdo da sociedade comercial.
Os métodos de célculo do custo de constituicdo da sociedade comercial decorrem dos Diplomas
Ministeriais n.° 150/2001, de 3 de Outubro e n.° 19/98, de 4 de Marco. De acordo com estes
diplomas legais, para as sociedades cujo capital social é inferior ou igual a 5 milhdes de Meticais,
o0 custo é de 2 por mil do valor total do capital social, sendo a formula de calculo a seguinte:
2/1000 x capital social; para as sociedades cujo capital social é superior a 5 milhdes de meticais, 0
custo é de 0.1 do capital social. O pagamento pode ser efectuado em dinheiro, sendo emitido um
recibo.

Aquando da elaboracdo do documento, os sécios ou 0s seus representantes legais sdo convidados
a marcar um encontro e a dirigir-se pessoalmente ao Notario a fim de assinarem os estatutos. O
Notario 1&6 o documento em voz alta aos socios, por forma a assegurar que cada um dos s6cios
tem conhecimento do que esta a assinar, bem como para permitir a emenda de possiveis erros
resultantes da transcri¢do. Se durante esta leitura existir alguma incerteza sobre qualquer aspecto
escrito, qualquer um dos presentes pode, e deve, pedir para verificar o documento. As correccfes
de ultima hora podem ser onerosas e prolongadas. No acto de assinatura do documento, o
Notéario pode pedir para verificar a identidade dos presentes contra as fotocOpias dos
documentos de identificacdo submetidas com a versdo original dos estatutos, sendo necessario
levar consigo o documento de identificacdo pessoal.

Aquando da assinatura do contrato de sociedade ndo é emitido qualquer documento, sendo
apenas reconhecidas as assinaturas das partes. Pelo contrario, e quando aplicavel, ap6s a
assinatura da escritura publica de constituicdo da sociedade por todos os socios, o Notario
elabora a certiddo da escritura publica, a qual consiste na fotocépia da escritura publica de
constituicdo da sociedade assinada, acompanhada pela documentacdo que a instruiu. A taxa paga
pela emissdo da certiddo da escritura publica de constituicdo da sociedade é calculada com base
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no nimero de fotocOpias autenticadas que constituem a certiddo, a qual serd usada no
procedimento seguinte do processo de constituicdo da sociedade que é o registo comercial. Ao
mesmo tempo, o Notario prepara um extracto dactilografado ou um sumario dos estatutos, o
qual sera necessario para a publicacdo dos mesmos no Boletim da Republica. A preparacdo destes

documentos pode levar cerca de 2 diast.

E importante assegurar que pelo menos uma fotocopia autenticada do contrato de sociedade ou
da certiddo da escritura puablica, quando aplicavel, permaneca na sede da sociedade. Este
documento sera usado em diferentes etapas do processo de constituicdo e da vida da sociedade e

a obtencdo de novas copias implica tempo e custos adicionais.

Nesta fase do processo de constituicdo de uma sociedade comercial é possivel submeter um
pedido na Conservatoria de Registo das Entidades Legais para fins de obtencdo do registo
provisorio. Em regra, o registo deve ser efectuado a titulo provisorio e convertido em definitivo
aquando da publicacdo dos estatutos no Boletim da Republica. No entanto, na pratica, a
Conservatdria de Registo das Entidades Legais, a nivel da Cidade de Maputo, emite desde logo
um certificado de registo definitivo e uma certiddo do registo comercial, devendo as partes
posteriormente remeter a conservatdria uma copia dos estatutos conforme publicados no

Boletim da Republica.

3.4 PUBLICACAO NO BOLETIM DA REPUBLICA

Apobs a assinatura dos estatutos, os socios devem submeter a Conservatoria de Registo das
Entidades Legais o extracto do contrato de sociedade para publicacdo no Boletim da Republica.
No caso de constituicdo da sociedade através de escritura pablica, o Notario providenciara um
extracto dactilografado. A taxa a ser paga por esta publicacdo é calculada com base no nimero de
linhas constante de cada pagina usada. Refira-se que, embora a taxa fixada pelo Diploma
Ministerial n.° 228/2002, de 25 de Dezembro, seja de 17 MT e 21 MT por linha de coluna
estreita e linha de coluna larga, respectivamente, a taxa actualmente cobrada pela Imprensa
Nacional é de 19.42 e 485.55 MT por cada linha e por cada 25 linhas, respectivamente. Sera
emitida uma factura e um recibo. Em Maputo, bem como em algumas provincias, o extracto é
submetido a Conservatoria no processo de registo comercial. O envio da matéria a publicar, no
caso os estatutos, a Imprensa Nacional é legalmente da responsabilidade da Conservatoria

embora fora de Maputo nem sempre seja esse 0 caso.

® Em Maputo. Em outras provincias pode levar até um més
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A impressdao no Boletim da Republica pode levar entre 2 semanas e 2 meses, embora ja se
tenham verificado atrasos maiores. Apds a publicacdo dos estatutos no Boletim da Republica, a
sociedade devera adquirir pelo menos uma cépia. O portal do governo (cujo dominio é

www.portaldogoverno.gov.mz) disponibiliza, igualmente, para consulta e impressdo os Boletins

da Republica da Il série, aonde sdo normalmente publicados os estatutos das sociedades e

demais entidades legais.

Recomendamos que tire fotocOpias autenticadas das paginas relevantes do Boletim da Republica
(incluindo a primeira pégina e as péaginas contendo os estatutos). Serdo necessarias copias do
Boletim da Republica em algumas das fases do registo e, bem assim, no dia-a-dia da vida

societaria.

35 REGISTO COMERCIAL

Apoés a assinatura do contrato de sociedade ou da celebracdo da escritura publica, quando
aplicavel, segue-se o registo comercial, formalidade destinada a dar publicidade a respectiva
situacdo juridica, a qual é legalmente indispensével a existéncia da sociedade como tal. O facto de
uma pessoa juridica existir — no caso concreto, uma sociedade por quotas — é objecto de um
registo comercial. No entanto, sdo também objecto de registo comercial todos os factos juridicos
especificados na lei relativos a vida da sociedade, tais como o aumento de capital, a nomeagao
para o exercicio de funcbes nos Orgdos societarios e, bem assim, a cessacdo dessas funcdes
excepto quando seja operada pelo decurso do tempo, a transmissdo de quotas e certas acges e

decisBes judiciais relacionadas com a sociedade, conforme expressamente previstas na lei.

Gostariamos de chamar a atengdo do leitor para o facto de em algumas provincias o registo
comercial ser ainda efectuado em duas fases distintas — o registo provisorio e o registo definitivo.

Por esse motivo optamos por descrever abaixo cada um dos tipos de registo.

351 O Registo Provisorio

Apos a legalizagdo do contrato de sociedade no Notario ou da obten¢do da certiddo da escritura
publica de constituicdo da sociedade, os estatutos podem ser submetidos a Conservatoria de
Registo das Entidades Legais para efeitos de registo provisorio. O certificado do registo
provisorio permite que a sociedade proceda com um conjunto de outros passos importantes

enquanto espera pela publicacédo dos estatutos.
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O pedido de registo é efectuado mediante o preenchimento de um formulario proprio disponivel
na Conservatoria de Registo das Entidades Legais, o qual é assinado pelos socios ou pelos seus
representantes legais. O requerimento é apresentado juntamente com uma fotocOpia autenticada
do contrato de sociedade devidamente legalizado e acompanhado dos documentos de
identificacdo dos socios, ou quando aplicavel, de uma fotocépia autenticada da certiddo da
escritura publica emitida pelo Notario. Ndo ha lugar ao pagamento de emolumentos distintos
para o registo provisério e para o definitivo. Na verdade, o registo comercial é um acto Unico,
pelo que é devida uma Unica taxa — 0 registo que € inicialmente lavrado a titulo provisorio é o
mesmo que serd depois convertido em definitivo. N&o se trata portanto de dois registos mas de
dois estadios do mesmo procedimento. O certificado do registo provisério pode levar entre 1 e 2
dias a ser emitido.

A taxa acima referida é calculada conforme os procedimentos descritos para 0 pagamento do
contrato de sociedade ou da escritura publica, quando aplicavel. Assim sendo, para sociedades
com um capital social igual ou inferior a 5 milhdes, por cada registo é devida uma taxa de 2/1000
x capital social. Para sociedades com um capital social superior a 5 milhGes a taxa é de 0.1/1000 x

capital social.

Apos a publicacdo dos estatutos no Boletim da Republica requer-se entdo a conversdo do registo
provisorio em registo definitivo. Em Maputo ndo é necessario submeter um requerimento para
obter o registo comercial, pois conforme explicado acima o sistema ndo diferencia o registo
provisorio do registo definitivo. Assim, submete-se apenas o Boletim da Republica no qual

constam os estatutos da sociedade comercial.

352 O Registo Definitivo

O registo definitivo realiza-se na Conservatoria de Registo das Entidades Legais mediante o

prenchimento de um formulério préprio.

A sociedade estd entdo constituida e definitivamente registada para efeitos comerciais. No
entanto, ndo pode iniciar as suas actividades até obter uma licenca emitida pelo Ministério que
superintende o sector de actividade no qual a sociedade comercial vai operar.

3.6 QUESTOES FREQUENTEMENTE COLOCADOS

e E necessario um sécio Mocambicano para a constituicio de sociedades?
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Néo existe requisito legal que estabeleca que as sociedades devem incluir sdcios mogambicanos.
Mas em algumas actividades, nomeadamente na construcdo, as empresas devem ser
maioritariamente controladas por mogambicanos para poderem estar elegiveis a participar em
certas classes de concursos publicos.

e Posso requerer o DIRE e iniciar imediatamente a actividade comercial?

Nao, O registo comercial cria uma sociedade inactiva. Esta sociedade deve ser “activada” através
do licenciamento comercial e industrial (Veja abaixo). E somente possivel exercer a actividade
comercial e obter os documentos de residéncia através de uma sociedade totalmente operacional.

e FEu fiz um pagamento mas ndo obtive e respectivo recibo. H4 algum problema?

Sim. No caso de pagamentos a qualquer departamento do governo tem o direito de receber o
correspondente recibo, e deve de facto requeré-lo. Na pratica, no caso dos Notarios, no
pagamento de pequenos montantes como o do reconhecimento de assinaturas € comum ndo
receber um recibo. Mas a maioria dos departamentos do Governo tem um sistema de
pagamentos de “urgéncia” para documentos requeridos com urgéncia, e recibos sdo emitidos
para estes pagamentos. A lei requer que cada departamento governamental tenha uma conta
bancaria e os pagamentos podem ser feitos directamente para essa conta’. Quando possivel, €
preferivel usar este sistema em vez de pagar em dinheiro.

e Eu tenho muitos recibos do processo de Registo. O que devo fazer com eles?

Arquive-0s. As despesas de registo podem e devem ser custeadas pelas contas da sociedade.

e Qual a diferenca entre o Notario, o Boletim da Republica e o Registo Comercial e
porgue é que é necessario registar em todos?

Como mencionado acima, cada um tem uma funcéo distinta:

» O Notario assegura a constituicdo das sociedades de forma correcta e legal.

» O Registo Comercial assegura que detalhes chave da vida da sociedade e dos seus
eventos sejam registados e disponibilizados para consulta publica.

» O BR ¢ a publicagéo oficial do Governo onde todos os actos oficiais séo publicados
atribuindo-se-lhes validade legal e publicidade.

Enquanto que é teoricamente possivel, e até desejado, que as trés funcBes sejam realizadas por
um Unico agente, na lei Mocambicana elas estdo divididas por agentes distintos. A Unidade
Técnica para a Reforma Legal (0 érgdo executivo de uma comissdo interministerial e responsavel
pela reforma legal em Mogambique) esta a considerar mudancas que, no minimo, dinamizaréo o
processo e fardo com que os seus diferentes elementos sejam realizados num dnico espaco fisico.

e Com que documento um sécio evidéncia a sua identidade?

Sendo uma pessoa singular, serd aceite a coOpia autenticada do seu passaporte ou de outro
documento de identificacdo, contendo uma fotografia. Apenas as cOpias que tenham sido
autenticadas por um Notario em Mocambique ou por um consulado Mogambicano serdo aceites.
Se o socio for uma pessoa juridica, a cOpia autenticada do certificado de constituicdo (ou
documento analogo) sera aceite. Por vezes o Notario requerera a licenca comercial ou industrial.

7 Decreto n°. 30/01, de 15 de Outubro, Artigo 57.
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Enquanto que cdpias autenticadas de passaportes estrangeiros sdo prontamente aceites por
Notarios Mocambicanos, um certificado de constituicdo ou um licengca comercial numa lingua
estrangeira, incluindo a lingua inglesa, precisara de ser traduzido e certificado por um tradutor
oficial. Ambos os documentos, o original e o traduzido sdo submetidos ao Notario.

e Como deve ser uma resolucdo apropriada de um 6rgdo societdrio com poderes para
tomar decisdes sobre a criacdo de e a participacdo no capital de uma subsidiaria?

Por apropriada queremos dizer que, em primeiro lugar, resolucdo deve produzir os devidos
efeitos sob a lei da jurisdicdo onde o proprio 6rgdo societario esta constituido e de acordo com
os estatutos daquele orgio societario. Por exemplo, se esse local for a Africa do Sul, entdo a
resolucdo deve apresentar a forma que normalmente apresenta sob a lei e pratica Sul Africana; e
se for necessario a maioria do conselho de gerentes daquela sociedade para tomar decisdes de
investimento, entdo a resolugdo deve ser assinada pela maioria dos gerentes. As assinaturas
daqueles gerentes devem ser reconhecidas pelo Notario — em Mocambique, se 0s gerentes se
encontrarem em Mogambique, ou nos seus paises de origem. A segunda medida apropriada esta
em que a resolugdo contém a informacdo basica que o Notario Mogambicano gostaria de ver,
incluindo a decisdo clara de investir determinado montante, a percentagem do capital ao qual
aquele montante corresponde, 0 nome da sociedade para a qual o investimento sera direccionado.

3.7 LISTAS DE VERIFICACAO E FLUXOGRAMAS

Certidao de Reserva de Nome

e Requerimento
e Assinatura reconhecida (somente em certas provincias)

e Pagamento
Vocé receberd;

e Uma certiddo valida por 90 dias

Estatutos

e Os estatutos da sociedade preparados por um advogado, Notario ou pelos sécios da
sociedade

Certiddo de reserva de nome
Documentos de identificacdo
Resolucdes da sociedade (se necessarias)
Procuraces (se necessarias)

Pagamento ao Notario

Vocé receberd;

e Copias do certificado dos estatutos
e 1 extracto dactilografado

Boletim da Republica
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Requerimento (ndo sempre necessario)
Extracto dos estatutos
Pagamento

Enviar para Maputo (que pode ser feito pelo Conservatoria de Registos em algumas
provincias)

Vocé receberd;

e Copia do BR publicado (a taxa paga pela publicacdo normalmente inclui uma copia gratis
do BR relevante)

Registo Provisorio / Definitivo (Registo Comercial)

Requerimento

Assinatura reconhecida

Cépia do BR autenticada (registo definitivo apenas)
Certificado autenticado dos estatutos

Formulario assinado pelos sécios ou seus procuradores incluindo NUITs dos assinantes
e uma copia reconhecida do técnico de contas da empresa

e Pagamento

Vocé receberd;

e Um certificado do registo comercial (provisorio ou definitivo)
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Submeter o
requeriment
0 de pedido
de certiddo
de registo
de nome

3.8 FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE CONSTITUICAO E REGISTO

Preparar
estatutos,
consultar
advogado
quando
necessario

Preparar
procuracoes
para 0s sOcios se
requerido.

Iniciar a
solicitacdo de
NUIT's
individuais se
requerido
(necessério para
0 registo
comercial)

Iniciar o
processo de
nomeacao do
técnico de
contas da
sociedade
(necesséario para
0 registo
comercial)

A 4

Submeter ao
Notario:

Estatutos,
Certiddo
negativa. Copias
da procuragéo
resoluces
societarias (se
necessario).

Pagamento.

A 4

Socios ou
representantes
assinam
estatutos no
Notario.
Juntar
certificado
dos estatutos
e extracto
para
publicacdo

Iniciar procura de instalagGes se
necessario e juntar documentos
necessarios para pedido de
licenciamento

Submete os estatutos ao

Registo de Entidades
Legais que submeterd o
extracto para publicagdo
no BR e emitira Certiddo
de Registo Comercial.

Fazer pagamento

|

Registo
provisorio
(Opcional)
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4 LICENCIAMENTO COMERCIAL & INDUSTRIAL

Apos a constituicdo da sociedade comercial, é necessario proceder ao licenciamento da respectiva
actividade comercial. Os diplomas legais que regulam o licenciamento dos sectores comercial e
industrial foram recentemente revistos através do estabelecimento do regime juridico da
simplificagdo do licenciamento. Este regime tem como objectivo modernizar e ajustar 0s
instrumentos que regulam o exercicio da actividade econdémica, imprimir uma maior dindmica e
eficiéncia na administragdo publica e, bem assim, flexibilizar o inicio da actividade empresarial.
Podemos, assim, afirmar que o licenciamento simplificado representa um sistema alternativo para

determinados tipos de actividade comercial e industrial.

4.1 LICENCIAMENTO SIMPLIFICADO (DECRETO N.°2/2008, DE 12 DE MARCO)

O licenciamento simplificado consiste na emissao presencial de uma licenca para o exercicio de
actividades econdmicas nos Balcoes de Atendimento Unicos, nas administragdes distritais e nos

conselhos municipais.
O regime juridico do licenciamento simplificado aplica-se as actividades econémicas que, pela sua
natureza, ndo acarretam impactos negativos sobre o ambiente, a satide publica, a seguranga e a

economia em geral.

Estdo, pois, sujeitas ao licenciamento simplificado as actividades econdémicas constantes da tabela

seguinte®:

Sector de | Actividade Econémica

Actividade

Agricultura = Actividade agraria numa extensdo até 350ha, com regadio e até 1.000ha,

sem regadio
= Sistemas de irrigacdo para areas até 350ha
= Criacdo de animais de capoeira até 100.000
= Criacdo de suinos até 3.000 e/ou até 100 porcas reprodutoras

= Criacdo de bovinos até 500

8 Actualmente existem Balces de Atendimento Unico em todas as provincias do pais.
9 Refira-se que, uma lista detalhada das actividades econdémicas abrangidas pelo licenciamento simplificado podera
ser encontrada no Anexo 2 ao Decreto n.° 2/2008, de 12 de Marco.
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Sector
Actividade

de

Actividade Econémica

Comércio a Retalho

= Ferramentas, ferragens e materiais de construcao e artigos de drogaria
= Artigos de electricidade e radios, aparelhos eléctricos de uso doméstico
e frigorificos, lanternas, lampadas e pilhas secas, candeeiros eléctricos e

decorativos, discos e fitas gravadas

Artigos fotograficos, de Optica e instrumentos de precisdo, televisores,

videos, videocassete, equipamentos e materiais de comunicagao

Tecidos, modas e confecces, artigos de vestuario, bijutarias e adornos
similares de fantasia, aventais, panos de p6, de louca, pelgas,

cortinados e acessorios

Maquinas de costura de uso doméstico e industrial

Sapataria e cal¢ado

Livraria e papelaria, encadernacéo e artigos de escritorio

Mobiliario de escritério e maquinas de escrever, calcular e contabilidade

e equipamento informatico

Oleos minerais, lubrificantes e petrdleo de iluminago

Perfumaria e artigos de beleza e higiene

Ourivesaria e relojoaria

Bicicletas ndo motorizadas e respectivas pecas

Produtos alimentares, incluindo vinhos e bebidas

Géneros frescos, incluindo frutas e legumes

Artigos de ménage, artigos eléctricos, vidros e porcelanas de uso
domeéstico, lougas e quinquilharias, artigos de limpeza e similares de uso
doméstico, artigos de viagem, de celeiro e de correio, artigos
tipicamente orientais, artigos de estofador, moveis, artigos de
colchoeiro e semelhantes, coberturas para o chdo, quadros e artigos
decorativos, instrumentos musicais, recordagdes e brinquedos, jarras,

jarrBes, metal e vidros e acessorios de arte florista

Prestacdo
Servicos

de

Casas de mobilias e de leildes, clubes de video, agenciamento, marketing,
contabilidade, assessorias, advogacia [sic], reparacdo de relogios e
joalharias, reparacdo de calcado e outros objectos de couro, reparagBes
diversas de electrodomésticos e outros servicos pessoais, boutiques,
alfaiatarias, tabacarias, venda de artigos de artesanato, cabeleireiros e
barbearias

Construcdo

= Actividade imobiliaria
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= Consultoria nas areas de construcdo civil, pontes, obras hidraulicas,
estaleiros de materiais de construcdo de pequena dimensdo

Desporto = Comercializacdo de acessorios e equipamentos desportivos
= Comercializagdo de material desportivo
» Producéo e realizacdo de espectaculos desportivos

= Promocdo e publicidade desportiva

Industria Micro e pequenas industrias (excepto do sector alimentar, bebidas e
farmacéuticas)

Transportes e | Servigos de Internet café

Comunicages

Turismo Saldo de cha, pastelarias e cafés

As sociedades comerciais que relinam os requisitos para o licenciamento simplificado deverdo
proceder ao preenchimento de um formulério (disponivel no Balcio de Atendimento Unico, nas
administrac@es distritais e nos conselhos municipais) e estar munidas dos seguintes documentos:

" Fotocdpia autenticada dos documentos relativos a constituicdo e registo da sociedade
comercial — contrato de sociedade ou escritura publica, quando aplicavel, certiddo do
registo comercial e Boletim da Republica do qual conste a publicacdo dos estatutos;:0

" Fotocdpias autenticadas dos documentos de identificacdo dos sécios da sociedade; e

" Fotocopia da prova de atribuicio do Ndmero Unico de Identificacdo Tributaria (NUIT) a

sociedade.

A autorizacdo para o exercicio da actividade econdémica sera entdo emitida sob a forma de uma

licenca.

Apbs a emissdo da licenca, sera efectuada uma verificacdo pelas entidades de fiscalizacdo
competentes para efeitos de confirmacdo do cumprimento da legislacdo aplicavel a actividade
licenciada. Dito isto e antes de submeter o licenciamento simplificado, a sociedade deve garantir
que cumpre todos 0s requisitos necessarios para a realizacdo da sua actividade econdmica,
nomeadamente no que respeita a salde e seguranca, emprego e ambiente. A sociedade ndo
necessita de submeter um pedido de vistoria ou de estar envolvida nos seus preparativos.

Importa notar que as actividades econémicas elegiveis para o licenciamento simplificado estdo
isentas da realizacdo de um estudo de impacto ambiental. Contudo, tenha em consideracdo que,

em alguns casos, tais actividades poderdo, nos termos do Regulamento da Avaliacdo do Impacto

10 Cumpre salientar que estes documentos ndo obstante ndo serem exigidos por lei, sio geralmente solicitados pela
Administragdo Publica.
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Ambiental (aprovado pelo Decreto n.° 45/2004, de 29 de Setembro e alterado pelo Decreto n.°
42/2008, de 4 de Novembro), estar sujeitas a realizacdo de um estudo ambiental simplificado.

O diploma legal ora em analise ndo prevé o pagamento de taxas para o licenciamento
simplificado. No entanto, na pratica, tem sido cobrada uma taxa de 750 MT pela emissdo da
licenga, montante que deve ser depositado na conta bancéria do Ministério da Inddstria e
Comércio.

4.2 LICENCIAMENTO COMERCIAL (DECRETO N.°49/2004, DE 17 DE NOVEMBRO)

O regulamento do licenciamento da actividade comercial tem por objecto o licenciamento do
exercicio das actividades comerciais, o licenciamento do exercicio de actividade de representacdo
comercial estrangeira na Republica de Mogambique (filiais, delegacGes e agéncias) e o registo de
operadores de comércio externo para desenvolver actividades de importagdo e exportacdo. Neste
manual iremos abordar o licenciamento do agente comercial, comércio cumulativo, comércio
geral, comércio por grosso, comércio a retalho, exportagdo, importacdo, loja, prestacdo de
servi¢cos, outras actividades comerciais nao reguladas por legislacdo especifica e o registo de

operadores de comércio externo.

4.2.1 Pedido de Licenciamento Comercial

O pedido de licenciamento e de realizacdo de vistoria deve ser formulado através de um
requerimento com assinatura reconhecida, o qual deve ser dirigido a entidade licenciadora da area
no qual o estabelecimento comercial se pretende instalar. Tal requerimento deve conter a

seguinte informagao:

" Denominacéo social;

" Referéncia ao contrato de sociedade ou a escritura pablica, sendo o caso, ou ao Boletim da
Republica de publicacdo dos estatutos;

" Endereco da sede social;

" Identificacdo do representante;

" Actividade comercial a realizar de acordo com o Classificador de Actividades Econdmicas
e as classes de mercadorias que se pretendem comercializarit; e

" Endereco das instalacBes destinadas ao exercicio da actividade comercial, caso seja distinto
do enderego da sede social da sociedade.

1 publicado por Decreto n°. 58/99, de 8 de Setembro. Devido & incerteza de como este sistema opera,
recomendamos que procure aconselhamento na Direccédo Provincial da area onde a sua sociedade esta baseada, ou
entdo procure aconselhamento legal.
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Ao requerimento devem ainda ser anexados 0s seguintes documentos:2;

" Peca desenhada das instalacdes destinadas ao exercicio da actividade comercial;

" Contrato de sociedade ou escritura pablica, quando aplicavel, ou Boletim da Republica de
publicacdo dos estatutos, acompanhada do respectivo registo comercial's;

" Prova do direito de ocupac¢do das instalagbes sob a forma de contrato de arrendamento,
contrato de cessdo de exploracdo ou titulo de propriedade do imdvel destinado ao
exercicio da actividade comercial;

" Fotocdpia reconhecida do documento de identidade do assinante do requerimento; e

" Prova de registo fiscal emitida pelo Ministério das Financas.

O pedido de inscricio como operador de comércio externo deve ser acompanhado da
autorizacdo para o exercicio da actividade, a qual deve ser emitida pela entidade competente, e da

prova de registo fiscal emitida pelo Ministério das Financas.

Com a submissdo do pedido de licenciamento, deve ser efectuado um pagamento de acordo com
as tabelas de taxas publicadas nos Diploma Ministeriais n.° 89/2005, de 28 de Abril e n.°
62/2006, de 28 de Marco. O valor da taxa dependera do tipo de actividade e da sua localizacdo
geografica. Estas taxas incluem o transporte e 0 pagamento dos inspectores que irdo fiscalizar o
local aonde se pretende licenciar a empresa. O requerente tem direito e deve receber um recibo

pelo pagamento efectuado.

Acresce que, no caso do Centro de Higiene Ambiental e Exames Médicos (CHAEM), uma das
entidades que, fora da Provincia de Maputo, também participa no processo de licenciamento,
sera efectuado um pagamento adicional e separado, contra recibo, pela realizagdo da vistoria. Em
Maputo, a taxa associada ao trabalho efectuado pelo CHAEM ja se encontra incluida na vistoria,

cuja taxa é paga a Direcgdo Nacional de Comércio da Cidade de Maputo.

Compete ao Governador Provincial autorizar o exercicio das actividades comerciais, devendo
fazé-lo no prazo de 15 dias, a contar da data de entrega do requerimento e respectivos
documentos na Direccdo Provincial. O pedido é normalmente aprovado condicionalmente,

sujeito a realizacdo da vistoria destinada a assegurar que as instalagdes sdo adequadas ao exercicio

12 Em Sofala, as Empresas de tipo Unipessoal constituidas por estrangeiros devem submeter comprovativos de ter
um Visto de Negdcios emitido pelos Servigos de Migracédo

3 A legislacdo requer prova da “existéncia legal da sociedade”. Na pratica isto pode resultar de qualquer um dos
documentos aqui mencionados
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da actividade proposta (por exemplo, para assegurar que o requerente ndo pretende exercer uma
actividade de comércio a grosso na sua residéncia).

Em caso de indeferimento do pedido de licenciamento o despacho devera especificar os
fundamentos de facto e de direito subjacente a decisdo proferida.

422 Vistoria

O inicio do exercicio da actividade comercial esta condicionado a realizacdo de uma vistoria
destinada a verificar a conformidade dos termos e condi¢des em que o pedido foi autorizado. A
entidade licenciadora, no caso a Direccdo Provincial de IndUstria e Comércio, é responsavel pela
organizacdo e direccdo da vistoria e, bem assim, das demais diligéncias necessarias a avaliar o
cumprimento dos requisitos de seguranga, higiene e salide publica. A vistoria deve realizar-se no
prazo de 15 dias ap6s o recebimento do requerimento de pedido. A comissdo de vistoria €
composta por representantes das seguintes instituicGes: entidade licenciadora, 6rgao da
autoridade administrativa local, 6rgdo local de saude (CHAEM), servico de bombeiros e, em

razdo da matéria, outras entidades.

Acontece por vezes que ao requerente seja solicitada a entrega de cartas a outras entidades
informando-as da data da vistoria para que também possam estar presentes. Ao requerente é
também por vezes solicitado o transporte dos membros da comissdo de vistoria. Este ndo se trata
de um requisito legal mas a sua realizagdo assegura a efectivacdo da vistoria na data proposta.

423  Emissdo do Alvara Comercial

Apobs ou durante a vistoria é lavrado um auto de vistoria, 0 qual é assinado por todos 0s
presentes. A sociedade comercial ficara com uma coOpia do auto de vistoria, a qual podera ser
solicitada em futuras inspeccgdes as instalacdes. A segunda cdpia do auto de vistoria é usada pela
Direccdo Provincial de Industria e Comércio para completar o processo de emissao do alvara.

O alvard habilitara o respectivo titular ao exercicio da actividade comercial, nos termos e

condicBes em que o pedido tiver sido autorizado, ndo podendo ser substituido ou modificado
sem autorizacdo prévia da entidade licenciadora.

43  LICENCIAMENTO INDUSTRIAL (DECRETO N.° 39/2003, DE 26 DE
NOVEMBRO)
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O licenciamento industrial foi recentemente revisto através do estabelecimento do regime
juridico da simplificacdo do licenciamento, o qual representa um sistema alternativo para
determinados tipos de actividade comercial e industrial. Relativamente as actividades industriais
que ndo se encontram abrangidas pelo regime do licenciamento simplificado previsto no Decreto
n. 2/2008, de 12 de Marco, as hormas que regem o licenciamento industrial estabelecem quatro
categorias distintas de estabelecimentos industriais, das quais trés requerem um alvara e uma

requer apenas um registo.

Os critérios utilizados para classificar um estabelecimento industrial sdo o valor do investimento
inicial, a poténcia instalada ou a instalar (KvA) e o nimero de trabalhadores. As categorias e 0s
critérios correspondentes séo 0s descritos na tabela seguintel4:

Categoria Investimento Poténcia instalada | N.° de trabalhadores
inicial (USD) ou a instalar (KvA)

Grande Dimensdo Igual ou superior a | Igual ou superior a | Igual ou superior a
10.000.000 1.000 250

Média Dimensdo Igual ou superior a | Igual ou superior a 500 | Igual ou superior a
2.500.000 125

Pequena Dimensdo Igual ou superior a | Igual ou superior a10 | Igual ou superior a 25
25.000

Micro Dimensdo Inferior a 25.000 Inferior a 10 Inferior a 25

Um estabelecimento industrial para ser classificado numa determinada categoria deve preencher
pelo menos dois dos trés critérios constantes da tabela acima. Por exemplo, uma sociedade que
investe USD 2.500.100,00, emprega 126 trabalhadores e trabalha com uma poténcia de 100 KvA
sera classificada como estabelecimento industrial de média dimensdo, enquanto a mesma
sociedade com apenas 124 trabalhadores sera classificada como estabelecimento industrial de

pequena dimensédo?s.

A autorizacdo para a instalacdo de estabelecimentos industriais de pequena dimensdo é da
competéncia do Governador da Provincia, sendo a autorizacdo para a instalacdo de
estabelecimentos industriais de média e de grande dimensdo da competéncia do Ministro da
Industria e Comércio, o qual pode delegar competéncias ao Governador da Provincia, tendo em
consideracdo as condi¢bes e as capacidades locais existentes e o grau de complexidade
tecnoldgica de determinadas actividades industriais. Os estabelecimentos industriais de micro

1 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 3, nimero 1
15 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 3, nimero 2
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dimensdo ndo carecem de autorizacdo, devendo somente efectuar-se o seu registo antes do inicio
da actividade. O registo sera efectuado na Autoridade Local da Indudstria e Comércio ou, na sua

falta, na Administracdo do Distrito aonde se localiza o estabelecimento industrial.

43.1 PEDIDO DE ALVARA INDUSTRIAL6

O pedido de instalacéo, alteracdo e ampliagdo de estabelecimentos industriais de grande, média e
pequena dimensdo deve ser efectuado mediante um requerimento com assinatura reconhecida
dirigido ao Ministro da Industria e Comércio e/ou ao Director Provincial da Industria e
Comércio, consoante a dimensdo do estabelecimento e nos casos em que haja delegacdo de

competéncias, o qual podera ser submetido nos Balcdes de Atendimento Unico.

Tal requerimento deve conter a seguinte informacéo:

" Identificacdo do representante da sociedade comercial e endereco da sede social;

" Boletim da Republica no qual os estatutos tenham sido publicados ou cépia dos estatutos;

" Endereco do local aonde esta ou estara instalado o estabelecimento industrial;

" Prova da titularidade, contrato de arrendamento ou titulo do Direito de Uso e
Aproveitamento da Terral7; e

" Projecto Industrial, quando se trate de estabelecimento de grande, média e pequena

dimensao.

O projecto industrial sera submetido através do preenchimento de um formulario®, devendo

ainda ser acompanhado dos seguintes documentos:

" Planta topogréfica, incluindo a implantacdo dos edificios, as vias de acesso, as
propriedades rusticas e urbanas, as vias publicas e 0s cursos de agua confinantes, tratando-
se de construcdo de raiz;

" Planta da instalacdo industrial incluindo oficinas, armazéns, depGsitos e escritorios,
balnearios, refeitdrios, instalacbes sanitarias, esgotos e comunicagdes bem como os algados
e cortes, chaminés, escadas, localizagdo de aparelhos, maquinas, instalacdes de queima,
forca motriz ou producéo de vapor, armazenagem de combustiveis liquidos, sélidos ou
gasosos, recipientes de gases sobre pressdo, fornos, forjas, estufas, tanques, tintas de
preparacdo, monta-cargas, transportadores, pontes rolantes, guindastes, guinchos e todas

18 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 10

17 Cumpre salientar que estes documentos ndo obstante ndo serem exigidos por lei, sdo geralmente solicitados pela
Administragdo Publica.

18 Decreto n°. 39/03, Artigo 11
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as demais dependéncias e equipamentos que forem relevantes para a laboracdo do
estabelecimento;

" Memoria descritiva do projecto, a qual devera mencionar os processos e diagramas de
fabrico, a matéria-prima a utilizar, a capacidade de producédo e a conformidade dos
produtos com as normas legalmente estabelecidas, a maquinaria e respectiva especificagao,
0 numero estimado e 0 sexo dos operarios a contratar, a poténcia eléctrica total a instalar,
os dispositivos de seguranga e 0S meios previstos para suprir ou atenuar os inconvenientes
préprios da laboracéo, as instalacGes de seguranca, de primeiros socorros e de caracter
social, o sistema de abastecimento de agua, 0 nimero aproximado de lavabos, balnearios e
instalacdes sanitarias, a planta da rede de esgotos, a instalacdo para tratamento de efluentes
e 0 investimento inicial;

" Estudo de impacto ambiental aprovado pelo Ministério para a Coordenacdo da Ac¢do
Ambiental para as actividades constantes no anexo ao Decreto n.° 45/2004, de 29 de
Setembro, o qual aprova o Regulamento sobre o processo de Avaliacdo do Impacto
Ambiental, ou documento comprovativo da dispensa para as actividades ndo constantes
do referido anexo;

" Se for necessaria a realizacdo de obras de construcdo civil, devera ser obtida uma licenca de
construcdo, cujas copias devem ser submetidas juntamente com o projecto industrial; e

Note-se ainda que, no caso de implementacdo de industrias nos centros urbanos devera ser
requerida a aprovacao das autoridades municipais respectivas?®.

A decisdo sobre o pedido deve ser tomada no prazo maximo de 8 dias, a contar da data de
recepcdo do mesmo, devendo a sociedade ser notificada sobre esta decisdo no prazo de 3 dias?, a
contar da data da decisdo. Cumpre referir, no entanto, que o artigo 15 do diploma legal ora em
analise estabelece um periodo de 15 dias para o pronunciamento dos servicos de bombeiros,
saude, ambiente e outros em razdo da matéria, devendo a apreciacdo do projecto estar concluida
no prazo de 30 dias, contados a partir da data da sua recep¢do. Caso o projecto industrial seja
aprovado a sociedade pode proceder com as suas actividades. Se, pelo contrario, for rejeitado
sera elaborada uma fundamentagéo escrita.

Uma vez comunicada a deciséo, a sociedade tera 180 dias para iniciar a instalacio do projecto2L.
Concluida a instalagdo, a sociedade deve solicitar, por escrito, a realizacdo de uma vistoria antes
de iniciar a respectiva actividade?2.

'® Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 4

2 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 14

2 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 17, nimero 2
22 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 17, nimero 3
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Durante o periodo de avaliacdo do projecto ou apds a sua aprovacao, durante a sua instalagdo, a
sociedade pode solicitar a emissdo de uma declaracdo pela Direccdo Nacional de Industria ou
pela Direccdo Provincial de Industria e Comércio confirmando o estado do projecto e
possibilitando que a sociedade va avangando com outros procedimentos administrativos

necessarios23,

Nesta fase do processo ndo € exigido o pagamento de taxas.

Importa ainda referir que, os estabelecimentos de pequena dimenséo, incluindo os da industria
alimentar, estdo isentos da aprovagdo do projecto industrial, devendo, no entanto, apresentar a
Autoridade Local da Industria e Comércio da provincia na qual se ira localizar o estabelecimento

industrial, os documentos do projecto até 30 dias antes da solicitacdo da vistoria.

432 Vistoria

A vistoria deve ser solicitada por escrito a entidade competente. A mesma deve ser realizada no
prazo de 6 dias ap06s a apresentacdo do respectivo pedido?4. No prazo de 8 dias apds a vistoria
sera emitido o auto de vistoria, 0 qual deve ser assinado por, pelo menos, dois tercos dos

representantes das institui¢oes intervenientes?s.

No caso de se constatarem deficiéncias minimas durante a vistoria, as quais ndo afectem a satde
publica e ndo ponham em causa a seguranga dos trabalhadores e do ambiente, o inicio da
actividade podera ser aprovado sob a condicdo de tais deficiéncias serem corrigidas num prazo

razoavel estipulado no auto de vistoria, apds 0 que se seguird uma nova vistoriazs.

Pela realizacdo das vistorias e pela emissdo dos alvaras é requerido o pagamento de taxas. Tais
pagamentos serdo efectuados ap6s decisdo favoravel na Reparticdo de Financas mais proxima
através de uma guia designada Modelo B ou por depdsito directo na conta da Direccdo Provincial

de Industria e Comércio ou na delegacéo provincial do Banco Central.

As sociedades sdo por vezes solicitadas para providenciar a deslocacdo da comissdo de vistoria
para o local a ser inspeccionado. Notamos que a tabela das taxas devidas inclui uma taxa de

quilometragem devida pela deslocacdo dos inspectores.

2 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 11, nimero 4
2 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 18, nimero 3
% Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 18, nimero 4
% Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 19
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4.3.3 Emissdo do Alvara Industrial

Apds a emissdo de um auto de vistoria, ndo qualificado ou parcialmente qualificado, sera emitido
um alvara. A actividade devera iniciar-se no prazo de 90 dias ap6s a emissdo do alvara?”.

4.4 QUESTOES FREQUENTEMENTE COLOCADAS

e Sou titular de uma licenca comercial. Posso iniciar a actividade?

Em principio sim. No entanto, ha um conjunto de outros requisitos que deve preencher,
incluindo os relativos as Direc¢des de Financas e Trabalho. (veja abaixo).

e Durante a inspeccdo 0s inspectores requereram pagamento para deslocacdo ao local. Isto
é correcto?

N&o. Todos os custos de inspeccdo sdo pagos na Reparticdo de Finangas ou directamente na
conta bancaria, ou na seccdo de financas das direccdes relevantes (Industria e Comércio, e
CHAEM). Serdo emitidos recibos. Nenhum pagamento deve ser feito directamente aos
inspectores.

e O que constitui objecto do trabalho dos inspectores?

Como mencionado acima, ndo existe uma definicéo legal clara sobre o que 0s inspectores podem
analisar na inspeccdo. Regra geral, as instalagdes devem conter:

Uma entrada separada (se o escritorio pertencer a um edificio com outras sociedades);
lavabos separados para clientes e trabalhadores, e onde possivel para homens e mulheres;
ventilacdo e iluminagdo adequada;

extintores e/ou caixas de areia.

Por exemplo, o Decreto que regula o licenciamento industrial define que as instalagbes devem
preencher as condig¢Oes técnico-funcionais prdprias daquela indUstria em particular, bem como os
requisitos de higiene, comodidade e seguranga dos trabalhadores?. A Direc¢do Nacional de
Industria publicou recentemente um “Guido Industrial” o qual contém recomendacGes
compreensivas para as instalacoes industriais. O guido cobre varios aspectos relacionados com
salde e seguranca, mas tenha em mente que constitui apenas um guido e ndo um documento
legislativo.

Os inspectores podem também pedir para ver o horario de trabalho e os contratos de trabalho.

e Informaram-me de gue a planta das instalacGes deve ser feita por um arquitecto, num
papel especial, com determinado tamanho e deve incluir uma descricdo detalhada por
escrito. E verdade?

27 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, Artigo 27
28 |bid, Artigos 18 e 20.
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A lei ndo estabelece que tipo de planta deve ser submetida, definindo apenas que uma planta das
instalacdes deve ser providenciada. Na pratica, esta planta pode constituir um simples esboco,
desenhado manual ou electronicamente, devendo incluir a finalidade de cada compartimento, i.e,
de cada escritério, lavabo, etc., assim como as medidas. Isto cobre adequadamente o requisito de
providenciar um descritivo. N&o existe nenhum requisito para submeter uma planta de
determinado tamanho, desenhada por um arquitecto em papel especifico.

e |nformaram-me gue tenho que provar que a pessoa que me arrendou o estabelecimento
tem legitimidade para fazé-lo. Isto é correcto?

A lei ndo estabelece tal requisito. No entanto, na pratica é sempre bom requerer tal prova, para
sua propria seguranca, quando arrendar um estabelecimento.

e Tenho uma reclamacdo contra a forma como 0 meu processo licenciamento e de
inspeccado foi encaminhado. O que posso fazer?

Todo o departamento governamental tem um livro de reclamagdes disponivel ao publico. Caso
tenha uma reclamagcdo, dirija-se ao departamento em questdo e requeira o livro. Deve registar a
sua reclamacdo o mais detalhadamente possivel (nomes, horarios, localizagdes etc.).

4.5 LISTA DE VERIFICACAO E FLUXOGRAMA

45.1 Licenciamento Simplificado

Pedido dum alvara

e Preenchimento dum formulério disponivel do Balco Unico;

e Apresentacdo de cOpias autenticadas de todos os documentos comprovando a constituicdo e
registo (escritura, BR e Certiddo de Registo Definitivo) mais uma cOpia autenticada dos
documentos de identificacdo dos accionistas da sociedade, e uma cOpia da prova da
atribuicdo dum NUIT a sociedade pelo Ministério das Financas.

45.2 Licenciamento Comercial

Pedido dum alvara

. Requerimento enderegado ao Ministro ou ao Governador
. A planta do estabelecimento objecto de licenciamento
. Cépia reconhecida dos estatutos e/ou BR e/ou certiddo comercial
(proviséria ou definitiva)
. Contrato de arrendamento ou titulo de propriedade
o Copia reconhecida do documento de identidade do assinante do requerimento
o Pagamento
Pedido de Vistoria
. Requerimento
. Cépia da notificacdo de aprovacdo assinada pelo Ministro ou Governador
o Pagamento
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45.3 Licenciamento Industrial

Pedido dum alvara

Requerimento enderegado ao Ministro ou Governador
Planta Topografica da area
Planta da infra-estrutura
Memodria descritiva contendo detalhes sobre:
Processos e diagramas de fabrica
Especificacdes e quantidades de matéria-prima
Capacidade de produgdo
Especificacdes das maquinas e equipamento
Numero e sexo dos trabalhadores
Poténcia eléctrica a instalar
Seguranga dos trabalhadores
InstalacOes de seguranca, primeiros socorros e de caracter social
Abastecimento de agua
Numero de balnearios
Rede de esgotos
Plano de tratamento de efluentes
0 Investimento inicial
. Estudo de Impacto Ambiental (se necessario)
. Contrato de arrendamento ou titulo de Direito de Uso e Aproveitamento da
Terra
. Licenca de construgdo quando relevante
o Pagamento

OO0 O0OO0OO0OO0OO0OOOO0OO0OO
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Garantir que as
instalagBes da
sociedade séo
adequadas para
os fins e
assegurar que a
sociedade é
elegivel ao
licenciamento
simplificado

454

—>

Submeter
formulario e
documentacgdo
de suporte

Pedido
aprovado e
alvara emitido,
no mesmo dia

Fluxograma para o Licenciamento Simplificado

Inspeccdo realizada depois da
emissdo do alvard — a organizacao
da inspeccéo € da responsabilidade
das direccBGes competentes
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4.5.5 Fluxograma do Processo de obtencdo do Alvara Comercial

Requerimento
de pedido e
documentos
relevantes para
Governo

Rejeicéo do
pedido com
fundamentacéo

/
.

Aprovacdo do
pedido
condicionado
a inspecgdo

Pagamento do
requerimento de
pedido

Vistoria

A 4

A 4

Auto de
vistoria

/

Aprovacdo de inspeccéo,
pagamento de alvara,
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455 Fluxograma do Processo de Obtengdo do Alvara Industrial
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5 OUTRAS LICENCAS E AUTORIZACOES

Existe uma gama de procedimentos e obrigagdes adicionais que devem ser seguidos antes duma empresa
pode ser considerada a funcionar legalmente. Estes incluem obrigag@es fiscais, em termos de emprego,
importacdo e exportacdo, com autoridades autarquicas, e ambientais, entre outras. Recomendamos o uso

dos outros manuais na nossa serie para orientar a sua empresa ja constituida e registada nestas areas.

Aqui restringimo-nos a listagem de alguns procedimentos que devem ser seguidos logo no inicio da

actividade da sua empresa:

5.1 Horario de Trabalho

E adquirido nas papelarias governamentais ou no Ministério do Trabalho um formulério em duplicado
para efeitos de preenchimento com os detalhes do horario de trabalho da sociedade. O horario deve estar
conforme os requisitos da Lei de Trabalho. E assinado pelo gerente da sociedade ou seu representante
autorizado. Este sera submetido acompanhado de um requerimento com assinatura reconhecida pedindo
aprovacdo do horario de trabalho. Aprovacdo é dada em aproximadamente 30 dias. Apds a aprovacao,
sera enviada para a sociedade uma cépia do formulario que deverd permanecer afixada a todo o

momento.

5.2 Declaracéo de Inicio de Actividade

Devera ser enviada uma carta para a Direc¢do Provincial de Trabalho declarando o inicio das actividades
da sociedade. Uma cOpia desta carta devidamente carimbada e assinada pelas autoridades deve ser

arquivada na empresa para futura inspeccéo.

5.3 Livro de Actas

Toda a sociedade deve arquivar um livro onde todas as decisdes resultantes das reunides formais sdo
registadas. Antes de ser utilizado, tal livro deve ser entregue a Reparticdo de Financas, aos tribunais locais
e a Conservatoria de Registos para ser registado como o livro de actas oficial, transformando-se assim

num documento legal. As actas assinadas por todos 0s scios sdo obrigatdrias para todos?°.

5.4 Facturacéo

% Enquanto em Maputo ja n4o é necessario submeter o livro ao tribunal para autenticacéo, na Beira isso continua a ser
necessario
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Caso ndo esteja a usar facturacdo electronica (que tem suas proprias regras que devem ser seguidas) os
livros de facturas e recibos sé podem ser imprimidos em papelarias governamentais. Ap0s a atribuicdo do
NUIT, a sociedade envia uma carta para uma papelaria governamental pedindo a impressdo de um
conjunto de livros de recibos e facturas.

5.5 Relagdo Nominal

O formulério de relagdo nominal deve ser preenchido em quadruplicado e enviado a Direc¢do Provincial
do Trabalho. O mesmo contém detalhes sobre o salario dos trabalhadores e suas categorias, assim como
outra informacdo. Duas copias sdo retidas pela Direccdo Provincial do Trabalho e as outras duas sdo
devolvidas a sociedade. Destas, uma deve ser afixada nas instalacdes da sociedade e a outra deve ser
arquivada para uso no ano seguinte, para ser submetida com o formulario desse ano. Formularios

electrénicos para este documento podem ser obtidos da ACIS.

5.6 Sinais Distintivos

Qualquer alteracdo ao local de trabalho tal como colocacdo de sinais, bandeiras, toldos, cartazes etc. é
sujeita ao licenciamento pelo Conselho Municipal. As licengas sdo pagas em a relacdo aos seguintes
aspectos, entre outros:

» Vinhetas nos veiculos

» Sinais distintivos de comércio
» Bandeiras
>

Cercas.

5.7 Taxa sobre a Colocacao de Bandeiras

As sociedades que desejem icar bandeiras nas suas instalacdes estdo sujeitas ao seu licenciamento,
mediante o pagamento de uma taxa anual por bandeira. Esta licenca encontra-se disponivel no Conselho
Municipal. As bandeiras da sociedade devem sempre ser acompanhadas da Bandeira de Mocambique. As

bandeiras mogcambicanas séo licenciadas mas a taxa ndo é cobrada.

5.8 Salarios

Os salarios sdo normalmente pagos no fim de cada més.

ACIS em colaboragdo com SAL&Caldeira Advogados Lda e GIZ Pro-Econ 40



A folha de salarios é preparada e assinada por cada trabalhador. Por cada pagamento o trabalhador deve

receber um recibo com os detalhes de todos os pagamentos e dedugdes correspondentes.

As contribuicBes de IRPS e seguranca social sdo deduzidas na fonte. O IRPS é dirigido a Direccdo
Provincial de Finangas até ao vigésimo dia do més seguinte. A seguranca social é dirigida ao
Departamento de Seguranca Social até ao décimo dia do més seguinte. A sociedade deve submeter duas
copias do formulario do INSS. O formulario do INSS contém os nomes e 0 nimero de identificagdo dos
trabalhadores como registado nos seus cartGes de contribuinte. Versdes electronicas dos formularios do
INSS podem ser obtidas da ACIS. Copias das folhas de salarios devem ser arquivadas para eventual

inspeccao.

5.91VA

Os pagamentos devidos pelo imposto de IVA serdo calculados pelo técnico de contas com base nas
contas do més anterior, e devem ser efectuados na respectiva reparticdo até ao trigésimo dia de cada més.

O pagamento é acompanhado por um formulario preenchido em quadruplicado.

5.10 Taxa de Lixo30

A taxa sobre a colecta do lixo é paga mensal ou anualmente conforme o calendario do Conselho

Municipal. Guarde os recibos para efeitos de inspeccéo.

5.11 Taxa de Incéndio

A taxa é cobrada pelas autoridades municipais com base numa percentagem dos lucros. Assim sendo, esta
taxa € apenas cobrada nos anos em que a sociedade declare lucro. Este imposto ndo é cobrado em

Maputo.

5.12 Declaracédo de IRPS

A declaragdo individual de IRPS deve ser preenchida anualmente num formulario modelo 10. Para
facilitar este processo, as sociedades séo solicitadas para oferecer aos trabalhadores uma lista detalhada do
salario grosso e liquido, assim como as dedugdes tributérias no final de cada ano fiscal. A declaraco deve
considerar o estado civil do trabalhador, o salario e beneficios tais como acomodacao e transporte, assim

como todas as outras fontes de rendimento.

30 Em Maputo esta taxa € incluida nas contas de agua e luz.
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5.13 Trabalhadores Estrangeiros

Os documentos de residéncia (DIRE ou Residéncia Precaria) sdo submetidos anualmente para renovagao,
pelo menos 30 dias antes do termo de validade. As permissdes e autoriza¢des de trabalho sdo renovadas
de dois em dois anos e devem também ser submetidas pelo menos 30 dias antes do termo de validade.
Durante este processo de renovagao, e antes do seu pedido, a sociedade deve contar com um periodo de
pelo menos 6 semanas para a colecta da documentagdo necessaria.

5.14 Plano de Férias

O documento que detalha o plano de férias de todos os trabalhadores elegiveis deve ser preparado de
acordo com a Lei de Trabalho e afixado nas instalacdes da sociedade a partir do trigésimo dia de Janeiro

de cada ano.

5.15 Relagdo Nominal

Devem ser preparadas e submetidas, até ao dia 31 de Margo, quatro copias do formulario da relagdo
nominal, acompanhadas pela segunda cépia do formulario do ano anterior.

5.16 Contabilidade

Deve ser submetido um conjunto de documentos relacionados com a contabilidade da sociedade,
conforme as instrucbes do técnico de contas. Estes incluem uma previsdo dos lucros e declaracdo

completa das contas do ano anterior.

5.17 Assembleia Geral

Esta reunido constitui um requisito legal anual. Os sdcios sdo notificados por prévio aviso de acordo com
as regras definidas nos estatutos. As decisdes devem ser registadas no livro de actas e assinadas por todos
o0s presentes. A Assembleia Geral realiza-se geralmente para assinatura das contas anuais assim como para

discutir outros assuntos relevantes.

Ha uma série de outros pagamentos e licencas que devem ser efectivadas ou requeridas anualmente dependendo do tipo de
actividade e do departamento governamental responsavel por esse sector. Aconselhamos a submissdo de cartas aos
departamentos sectoriais pedindo informacéo sobre regras especiais que se apliquem a determinado sector de actividade.
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5.18 Lista de Verificacdo

5.18.1 Inicio de Actividade (Apos recepcdo do alvara)

Item

Departamento

Data

Registo Fiscal (IVA e IRPS)

Financas

Imediatamente

Livros de Facturas e Recibos

Papelarias Governamentais

Imediatamente

Registo de Seguranca Social INSS Imediatamente
Declaracdo de inicio de Trabalho Imediatamente
actividade enviada para

Direccéo Provincial de

Trabalho

Relacdo Nominal Trabalho Imediatamente
Horario de trabalho Trabalho Imediatamente
Plano de férias Trabalho Imediatamente

Seguro Colectivo

Empresa de Seguros

Imediatamente

Taxas de colocacdo de
bandeiras e sinais distintivos

Conselho Municipal

Imediatamente

Cépias de documentos
importantes da sociedade
arquivados

Imediatamente

Afixar documentos — plano de
férias, horario de trabalho,
relagdo nominal de
trabalhadores, alvara, auto de
inspeccéo, documento de
registo de impostos

O mais rapido possivel

Livro de actas

Reparticdo de Financas,
Tribunal e Conservatoria

O mais rapido possivel

5.18.2 Obrigagdes Mensais

Item

Departamento

Data
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Seguranga Social INSS Até ao dia 10 de cada mes
IRPS Financas Até ao dia 20 de cada més
IVA Finangas Até ao ultimo dia do més

TDM, é4gua e luz

Respectivos departamentos de
agua e luz

Até ao Ultimo dia do més

Salérios (incluindo recibos de
pagamento para cada
trabalhador)

Mensalmente

5.18.3 Obrigacdes Anuais

Item

Departamento

Data

Taxas diversos

Conselho Municipal

Verifique com cada conselho
ou autarquia

Declaragéo de IRPS (Modelo
10)

Financas

Final de Fevereiro

Plano de férias

Trabalho (ndo é necessario
submeter, é obrigatdrio afixar)

Até ao dia de 30 de Janeiro

Relagdo nominal Trabalho Até ao dia 31 de Marco

Contas de fim de ano Financas Até ao dia 31 de Marco

(preparadas por contabilista)

Permissdo de residéncia Migracéo Renovar anualmente,

(trabalhadores estrangeiros) submeter pelo menos 30 dias
antes do fim do termo

Permissdes e AutorizacBes de | Trabalho Renovavel de dois em dois

trabalho (trabalhadores
estrangeiros)

anos

Declarac6es de impostos
individuais dos trabalhadores

Final de Dezembro ou
principios de Janeiro
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