CURRICULUM VITAE

1. Apelido: Siaca
2. Nome proéprio: Célia Maria Rosa
3. Datade 25/10/81
nascimento:
4. Nacionalidade: Mogambique
5. Bilhete de 110104021303P
Identidade:
. Estado civil: Solteira
7. Contacto: Telefone: 828883870/849010824 e-

mail:celsiaca14@yahoo.com.br/celia.siaca@gmail.com

8. Habilitagdoes Académicas:

DATA INSTITUIGAO GRAUS OU DIPLOMAS OBTIDOS
2007 Escola Secundaria de Tete Nivel Médio

2012 Universidade So Tomas de Mogcambique-Maputo  Bacharelato em Gestdo de Empresas
2014 Universidade Sdo Tomas de Mogambique-Maputo  Licenciatura em Gestdo de Empresas

9. Conhecimentos linguisticos: conhecimentos numa escala de 1 a 5 (1 - excelente; 5 -
conhecimentos de base)

; COMPREENSAO & EXPRESSAO
LINGUA ESCRITA EXPRESSAO ORAL ESCRITA
Linguas
Portugués 1 1 1
Inglés 2 2 2
Linguas Maternas

Nhyanja 3 3 3
Nhungue 3 3 3

10. Outras competéncias:

Excelente dominio no uso de software (MS world, Excel, Power-point, MS Outlook, Internet)
Vasta experiencia a trabalhar em equipas

Larga experiencia em matérias de gestéo

Facil aprendizagem

Dinamismo na comunicagao

Boa apresentagéo e organizagéo

Disponibilidade imediata

11. Principais qualificagdes (Cursos participados):

- Curso de Gestéo de Recursos Humanos — Centro de Formagao Profissional das Obras Publicas e Habitagdo-Tete
- Curso de Gestao Financeira — Centro de Formagao Profissional das Obras Publicas e Habitagdo-Tete

- Carta de Condugao de Ligeiro

- Cursos de capacitagdo de inglés

- Cursos de capacitagdo na area de seguros.



CURRICULUM VITAE

12. Experiencia especifica:

PROVINCIA DATA (DE - A)

Tete 2004: Membro de mesa de Assembleia de Voto-STAE

Tete 2005-2007: Assistente Administrativa no Conselho Cristdo de Mogambique
Maputo 2008-2013: Secretaria Executiva na Intersol

13. Experiencia profissional
EMPRESA E PESSOA DE

(DE;‘\ET_Q) LOCAL CONTACTO (nome e FUNGAO DESCRIGAO
contacto)
Junho o Digitacao de documentos, arrumagéo de
de CCM - Tiado Vilanculos Assistente arquivos, encaminhamento de despachos,
2005 a Tete tiagovilancglo@yahoo com.br dg organizagao de reunides, expedientes
2007 ' ’ Direcgéo bancarios.
Julh e Elaboragdo de Relatérios, contratos laborais,
dl;, ° processos de importacdo de bens
2008 a M Intersol,Lda- Eusebio Secretaria Em'ss?” d? passagens aereas
Julho aputo Chivulele Executiva Organizacao dg arquivos, processos de .
de concursos publicos, pagamentos de salarios.

2013 e Facturagdo de bens fornecidos.



