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INTRODUCAO

O presente manual faz parte duma seérie, elaborada com o objectivo de apoiar 0s investidores
na realizacdo dos seus negocios em Mocambique. O manual baseia-se na ideia de que
investidores informados podem, mais facilmente, cumprir com a lei, e na conviccéo de que o
principio geral de direito é a melhor garantia de propriedade e ordem e de desenvolvimento

sustentavel.

Em 2008, o governo aprovou e publicou a Estratégia para Melhorar o Ambiente de Negocios
em Mocgambique, aprovada pela (Resolucéo 3/2008, de 29 de Maio) com o objectivo de criar
um melhor ambiente para o desenvolvimento da actividade empresarial e atrair investimentos.
Foi uma resposta a preocupacdo crescente sobre a posicdo de Mogambique nos indicadores de
Doing Business do Banco Mundial, e as preocupacdes continuas do sector privado em relacdo

a complexidade dos procedimentos exigidos para constituir, registar e licenciar sociedades.

A estratégia para melhorar o ambiente de negdcios ainda esta no processo de implementacéo e
actualizacéo para tomar em conta as reformas ja concluidas, e alguma legislacdo de suporte,
como a que cria formas de licenciamento simplificado e Balctes de Atendimento Unico ja
consideradas na edigéo anterior

Nesta nova edicao trazemos actualizacdes de procedimentos para o licenciamento e exercicio
de actividades, industriais reguladas pelo Regulamento do Licenciamento da Actividade
Industrial, aprovado pelo Decreto n.° 22/2014 de 16 de Maio, bem como, comerciais reguladas
pelo Regulamento do Licenciamento da Actividade Comercial, aprovado pelo Decreto n.°
34/2013 de 2 de Agosto.

Ao longo da elaboracdo do presente manual, depardmo-nos, por vezes, com a discérdia sobre
quais os procedimentos correctos em relacdo a determinados actos administrativos oficiais.
Descobrimos que tal se devia ao facto de, em alguns casos, 0s mesmos assuntos serem tratados
de maneira diferente em diferentes provincias do pais. Apesar das diferencas ndo acarretarem
grandes consequéncias, decidimos seguir a seguinte regra para uma exposicdo clara:
descreveremos os procedimentos tal igual constam da lei. E claro que a implementagio
concreta das regras podera ter ligeiras diferencas em diferentes pontos do pais. Enquanto a
fonte legal reguladora da maioria destes procedimentos (exceptuando as posturas municipais),

é nacional, € claro que interpretacdes locais da lei nacional podem resultar em préaticas distintas.



Tivemos também que optar entre descrever 0s procedimentos aplicaveis as Sociedades por
Quotas de Responsabilidade Limitada (coloquialmente conhecidas por limitadas) e os
aplicaveis as Sociedades Andnimas de Responsabilidade Limitada (coloquialmente conhecidas
por SA’s ou anteriormente por SARL’s1). Porque a maioria das sociedades constituidas em

Mocambique séo limitadas, escolhemos estas como 0 nosso modelo prot6tipo de sociedade.

Os outros livros nesta série estdo disponiveis na pagina de Internet da ACIS,

WWwWWw.acismoz.com.

Enquanto tentamos o0 nosso melhor para sermos precisos, poderemos ter cometido alguns erros,
e certamente omitido alguns factos. Por outro lado, a lei e a administracdo publica constituem
assuntos dinamicos, e provavelmente num futuro préximo, algumas leis e regulamentos aqui
descritos poderéo ser alterados. Desejamos corrigir 0s erros e as omissdes numa futura edigéo,
solicitando desde ja o especial favor de nos informar dos erros e omissdes que possam

constatar.

Entretanto, a natureza detalhada do assunto e a prudéncia levam-nos a renunciar a
responsabilidade pelos erros ou omissdes. Em caso de duvidas, os leitores poderdo contar com

auxilio de Advogados ou Juristas.

Esperamos que o presente manual, e as da série que lhe precederem, lhe sejam Uteis.
Mocambique é um pais maravilhoso e, como um empreendedor criador de riqueza e de
emprego, vocé tem uma tarefa importante a realizar na sua construcdo. A nossa tarefa é ajuda-

lo a realizar a sua. Forca!

2 GLOSSARIO DE TERMOS



Veja abaixo a lista de alguns dos termos que encontrara durante o processo de constituicdo e
registo da sua sociedade. Os termos definidos sdo realgados em negrito.

Aguas de Mocambique - Empresa privada nacional fornecedora de agua a varias cidades
mogambicanas sob contratacdo. A facturacdo é mensal;

Alvara - Licenca de autorizacdo do exercicio da actividade comercial;

Assembleia Geral - E o 6rgdo maximo da sociedade. E composta pelos socios ou seus
representantes. A Assembleia Geral elege o gerente da sociedade. A Assembleia Geral deve,
por lei, reunir-se pelo menos uma vez por ano. As actas dessas reunides sdo registadas no Livro
de Actas;

Assinatura Reconhecida - Assinatura num documento comparada com a de um documento
de identidade e reconhecida como correspondente pelo Notario. Reconhecimento da assinatura
é 0 acto pelo qual um documento particular é havido por autenticado quando confirmados pelas
partes, perante notéario, nos termos prescritos nas leis notariais;

Auto de Vistoria - Certificado de Inspec¢éo das instalacdes da sociedade. Assinado por todos
intervenientes no processo;

Autorizacao de Trabalho - Autorizacdo emitida pelo Ministério do Trabalho a trabalhadores
estrangeiros. Geralmente vélida por 2 anos;

Balancete - Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e
carimbado pelo Tribunal e pelo Departamento de Financas Provincial;

Balcdo Unico - S0 espacos publicos de prestacéo de servico, de facil acesso, onde os cidad3os
em geral, beneficiam de varios servicos publicos;

Bl - Documento de identificacdo Mogambicano. Todo o trabalhador Mogambicano deve ter o
seu Bl actualizado;

Boletim da Republica - Jornal oficial do Governo de Mocambique, no qual leis e
regulamentos, tal como os estatutos das sociedades, devem ser publicados;

Bombeiros - Responsavel para seguranca contra incéndios, o Departamento Provincial de
Bombeiros, enviard um representante para inspeccionar a seguranca do seu estabelecimento
comercial. Este Departamento pode inspeccionar as suas instalacdes a qualquer momento;
Caderneta de Controle Sanitario - Livro da inspeccdo de saude e seguranca. Depois de
adquirido é carimbado pelo CHAEM. Deve estar disponivel para inspeccao nas instalacfes da
sociedade:

Cartdo de Contribuinte - Cartdo de identificacdo individual de seguranga social
providenciado pelo INSS (Instituto Nacional de Seguranca Social) para cada trabalhador.

Deve-se arquivar uma copia no processo individual do trabalhador;



Cartdo de Desemprego - Documento de registo do Departamento Provincial de Trabalho.
Todo o trabalhador novo deve adquirir um. E raramente pedido em Maputo;

Certidédo de Registo Comercial Certificado de registo comercial de uma sociedade, algumas
vezes denominado apenas certiddo comercial. Pode ser apresentada em duas variantes: uma
provisoria, valida por 90 dias, ou uma permanente, a certiddo definitiva;

Certidao de Reserva de Nome - Certificado emitido pela Conservatéria do Registo das
Entidades Legais afirmando a inexisténcia de outra sociedade com 0 mesmo nome que 0S
constituintes pretendem Nome denominar a sua sociedade, na regido geografica coberta pela
Conservatoria de Registo, valida por 90 dias;

CHAEM (Centro de Higiene, Ambiente e Exames Médicos) - Uma divisdo da Direccéao
Provincial de Saude. O CHAEM inspecciona o estabelecimento da sociedade em matéria de
salde e seguranca antes da emissdo da licenga e como condicao desta, e realiza exames de
salde aos novos trabalhadores. (O ultimo procedimento ndo é frequentemente realizado em
Maputo.) CHAEM pode inspeccionar as instalaces das sociedades a qualquer momento;
Conservatdria - Conservatoria do Registo Comercial e Predial. Em Maputo, os registos
comercial e predial de Registo sdo efectuados por entidades distintas, a Conservatoria de
Registo Comercial e a Conservatoria de Registo Predial. Alteracdes introduzidas em 2006
deverao resultar em todos os registos serem conhecidos como “Conservatoria de Registos de
Entidades Legais” e na simplificacdo e digitalizagdo de todos os procedimentos. Contudo, isto
ainda ndo aconteceu em todas provincias Coépia autenticada Copia de um documento
comparado com o original e carimbado como correspondente pelo Notario;

Data de Inicio de Actividade - A data especificada pela sociedade, em comunica¢do com 0s
varios departamentos de governamentais, como aquela em que a sociedade iniciard as suas
actividades. A partir desta data a contabilidade deve ser submetida periodicamente e nenhuma
factura pode ser emitida anteriormente a mesma. A data de inicio de actividade é definida a
partir de comunicacdo da mesma a autoridade tributéria;

DIRE (Documento de Identificacdo e Residéncia para Estrangeiros) - O DIRE é emitido
pelo Servico Provincial de Migracdo baseado numa Autorizacdo de Trabalho emitida pelo
Ministério do Trabalho. (Em Maputo, o DIRE é emitido pela Direc¢do Nacional de Migracéo).
O DIRE deve ser renovado anualmente;

Direccéo Provincial de Trabalho - Entre outras fungdes esta Direccédo recebe pedidos e emite
autorizacOes de trabalho para trabalhadores estrangeiros, na base dum sistema de quotas
calculadas conforme o tamanho de cada sociedade;

EDM (Electricidade de Mogambique) - E a empresa de electricidade nacional. A facturacéo é

mensal;



Empresa Unipessoal - Empresa de responsabilidade limitada com um unico socio;

Escritura Publica - No contexto da constituicdo de uma sociedade, o termo é algumas vezes
usado para determinar o extracto manuscrito (ou electronico, em algumas provincias) dos
estatutos preparados pelo Notario, com determinados documentos anexados;

Estatutos - O pacto social de uma sociedade, descrevendo as normas que regerdo a vida
societéria e a relacdo entre 0s sdcios;

Folha de Salédrio - Esta deve ser feita em duplicado, assinadas ambas as cépias pelo
trabalhador, o qual deve receber uma copia com o descritivo do seu salario. A folha deve
descrever todas as deducdes ao salario e deve ser disponivel para inspeccao;

Horario de Trabalho - O Horario de Trabalho determina as horas de inicio e termo durante
as quais a sociedade estara em funcionamento. O Horério de Trabalho deve ser aprovado pela
Direccéo Provincial de Trabalho e afixado no local de trabalho da sociedade;

INSS (Instituto Nacional de Seguranca Social) - € a instituicdo que administra o sistema de
seguranga social nacional. Os trabalhadores deduzem 3% dos seus salarios, retidos na fonte,
aos quais o empregador adiciona uma contribuicdo de 4%. Os pagamentos sdo mensais, feitos
até ao décimo dia do més subsequente. O termo INSS é por vezes usado para referir a propria
taxa da seguranca social,

IRPS (Imposto sobre o0 Rendimento das Pessoas Singulares) - Consiste num imposto retido
na fonte de todos os trabalhadores listados na Folha de Salario (nacionais e estrangeiros), e
pago pelo empregador até ao vigésimo dia do més. Os valores variam de acordo com o salério;
IVA (Imposto sobre o Valor Acrescentado) - E um imposto sobre 0 consumo que tributa os
produtos, 0s servigos, as transacgdes comerciais e as importacOes, trata-se de um imposto
plurifasico, porque é liquidado em todas as fases do circuito econémico, desde o produtor ao
retalhista. Sendo plurifasico, ndo € cumulativo, pois 0 seu pagamento € fraccionado pelos
varios intervenientes do circuito econdmico, através do método do crédito do imposto. A taxa
em vigor é de 17%, alguns bens estdo isentos;

Livro Razéo - Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e
carimbado pelo Tribunal e pela Direc¢do Provincial das Financas;

Livro de Actas - Livro de registo, onde as actas das reunifes da Assembleia Geral sdo
registadas;

Livro de Reclamacbes Todo o departamento governamental deve apresentar um livro de
reclamacdes que pode ser usado tanto para reclamacdes gerais como especificas;

Livro Diario - Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e

carimbado pelo Tribunal e pela Direcgédo Provincial das Financas;



Modelo 1 - O formulério através do qual se informa o Ministério de Financas sobre a data de
inicio de actividade e o regime de impostos aplicavel;

Modelo 6 - O formulario através do qual se submete o pedido de aquisicdo do NUIT;

Notario - Os Servigos Provinciais de Registo e Notariado, sdo responsaveis pela preparacédo
de escrituras publicas (incluindo as de constituicdo de sociedades), pela validagdo oficial de
determinados actos legais, e autenticacdo de assinaturas e documentos, entre outras fungdes.
Em Maputo, existem varios servigos notariais distribuidos pela cidade;

NUIT (Nimero Unico de Identificacdo Tributaria) - E um nimero composto por 9 digitos,
atribuido pela Autoridade Tributaria para identificacdo de pessoas singulares e pessoas
colectivas em qualquer situacao perante o fisco, este deve ser claramente impresso em todas as
facturas e recibos;

Plano de Férias - O Plano de Férias é elaborado anualmente nos termos da Lei de Trabalho e
deve ser afixado no local de trabalho da sociedade;

Processo - O processo individual deve ser aberto para cada trabalhador novo, e deve conter a
Individual fotografia do trabalhador, o Bl, o contrato de trabalho, o cartdo de desemprego, o
certificado sanitario emitido pelo CHAEM. E nele também que outros documentos pessoais
devem ser guardados. Na Beira podem ser adquiridos ficheiros especiais para o processo
individual;

Procuracdo - Documento pelo qual uma pessoa atribui poderes a outra para representé-la,
geralmente para certos objectivos limitados, de acordo com o assunto em questao;

Relacdo Nominal - Lista de todos os trabalhadores (nacionais e estrangeiros, incluindo os
socios) mencionados na Folha de Salarios, incluindo detalhes, entre outros, sobre o salério e
habilitacGes literarias. A Relacdo Nominal deve ser preparada num formulario especial a venda
na Direc¢do Provincial de Trabalho ou em papelarias governamentais, ou em forma electronica
num modelo disponivel na ACIS. A Relacdo Nominal deve ser afixada no local de trabalho da
empresa;

Seguro Colectivo - Seguro dos trabalhadores. Isto deve ser pago pela sociedade para todos 0s
trabalhadores, e geralmente cobre acidentes de trabalho e outros riscos ndo cobertos pelo INSS;
Taxa de Lixo - Taxa Municipal de colecta do lixo, paga mensal ou anualmente ao Conselho
Municipal. Em Maputo, a taxa de lixo é algumas vezes incluida nas contas dos servicos de agua
e luz ao inveés de ser colectada directamente;

TDM (Telecomunicac6es de Mocambique) - Empresa nacional de telecomunicagdes. Tendo
uma linha de telefone, pode contactar as TDM através do 800123123 entre os dias 15 e 30 de

cada més para receber a indicacdo da sua conta, a qual deve ser paga até ao dia 30 do més;



Vistoria - Inspeccédo das instalagOes da sociedade por oficiais das Direcg¢des Provinciais dos
Bombeiros e CHAEM, antes ou depois da emissdo do Alvara, conforme se apliquem o0s

procedimentos de licenciamento simplificados ou normais.

3. CONSTITUICAO DE SOCIEDADE COMERCIAL

Existem varios tipos de sociedades comerciais — sociedades em nome colectivo, de capital e
industria, em comandita, por quotas e anénimas. A sociedade que tenha por objecto o exercicio
de uma empresa comercial s6 pode constituir-se através de um dos tipos societarios referidos.
O tipo de sociedade comercial mais comummente utilizado é a sociedade por quotas e é sobre

ela que véo incidir este manual.
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A sociedade por quotas, na qual o capital se encontra dividido em quotas e 0s s6cios sdo

solidariamente responsaveis pela realizagdo do capital social, caracteriza-se pela
responsabilidade limitada dos socios. Ou seja, s6 0 patrimonio da sociedade responde para com
os credores pelas dividas da sociedade, o que significa que 0s sOcios Sao responsaveis perante
terceiros apenas até ao limite do montante correspondente ao capital social da sociedade. Caso
a sociedade venha a falir, 0 patriménio pessoal dos socios ndo responde perante os credores

sociais.

A constituicdo da sociedade, e seu registo da mesma na Conservatoria de Entidades Legais é o
processo pelo qual a lei confere personalidade juridica a uma sociedade comercial. Para tanto,
a lei requer o cumprimento de um conjunto de formalidades. Caso cumpra cuidadosamente
todos os requisitos juridicos necessarios, dispora de um veiculo seguro com o qual podera

conduzir 0s seus negocios.

O primeiro passo para a constituicdo de uma sociedade comercial consiste na selec¢do de um
nome comercial — a firma, e na sua reserva na Conservatoria de Registo das Entidades Legais.
A firma pode ser composta pelo seu nome civil, pelo nome ou firma de um, de alguns ou de
todos os socios, por designacdo de fantasia ou por expressdes alusivas a actividade comercial
a desenvolver. A firma sera sempre seguida da indicacdo do tipo societario. No caso da
sociedade comercial por quotas, a firma deve conter o aditamento ‘“Limitada” ou,
abreviadamente, “Lda”. A firma, com o respectivo aditamento indicativo do tipo societério,

deve constar de toda a correspondéncia oficial da sociedade.

3.1 Reserva do nome

Para obter a certiddo de reserva do nome comercial, o leitor deve enviar um requerimento
simples a Conservatoria de Registo das Entidades Legais, solicitando a confirmacéo, de acordo
com 0s registos, da inexisténcia de outra sociedade comercial com a mesma firma. A
apresentacdo do requerimento requer o pagamento de uma taxa, para o qual sera emitido um
recibo (deve guardar todos os seus recibos, pois serdo uteis como prova de despesas da

sociedade).

Tendo verificado que o nome comercial escolhido é Unico e ndo é similar a qualquer outro

nome comercial, por forma a ndo induzir o publico em erro, a Conservatoria de Registo das
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Entidades Legais emite a Certidédo de Reserva de Nome ou Certiddo de Registo Negativo. Esta
certiddo tem por efeito a reserva do nome comercial durante um periodo de 90 dias — tempo

suficiente para proceder com 0 passo seguinte no processo de constituicao.

Cumpre referir que, existem dois aspectos sobre o processo de pedido da certiddo de reserva
do nome comercial que devem ser tidos em consideragdo. Por um lado, as conservatdrias de
cada cidade ou distrito ndo se encontram ainda todas integradas umas com as outras. Na prética,
isto significa que uma pessoa pode reservar o nome comercial da sua sociedade em Maputo, e
na Beira ja existir uma sociedade com o mesmo nome. Mesmo ndo sendo algo frequente,
acontece de tempos em tempos. Por outro lado, os registos da conservatéria consistem de
Livros Razdo, alguns dos quais séo extremamente antigos, e as buscas nem sempre fornecem

resultados exactos.

Por estes motivos, pode ser vantajoso realizar uma pesquisa nas listas telefonicas dos centros
urbanos principais, por exemplo, por forma a assegurar que o nome comercial escolhido pelo
leitor de facto ndo existe. Note-se que, 0 processo de criacdo de um registo informatizado se
encontra em processo, esperando-se assim que estas questdes sejam resolvidas dentro em

breve.

3.2 Forma do Contrato de Sociedade

O contrato de sociedade é o titulo previsto para a constituicdo de uma sociedade comercial. A
forma do contrato de sociedade, em sentido amplo, compreende trés elementos distintos: um,
relativo a celebracdo do contrato; outro, referente ao seu registo; e, outro ainda, que diz respeito

a sua publicacao.

O contrato de sociedade pode ser celebrado por documento escrito assinado por todos 0s sdcios,
com assinatura reconhecida presencialmente, devendo ser celebrado por escritura publica, no

caso em que entrem bens imdveis.

O contrato de sociedade, ou os estatutos, como é comummente designado, apresenta as regras
internas pelas quais a sociedade se ir& reger e, bem assim, a relagéo entre 0s socios. Os estatutos
podem ser mais simples ou mais detalhados conforme desejado pelos socios, mas devem
conter, obrigatoriamente, o seguinte contetdo:

a) A identificagdo dos socios
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Os nomes ou firmas de todos os socios fundadores, bem como outros elementos de
identificacdo destes. Note-se que, a sociedade dever ter um minimo de dois socios e um
maximo de trinta.

b) A firma da sociedade
A firma representa um sinal de identificacdo comercial que desempenha, relativamente as
sociedades comerciais, a mesma funcdo civil quanto as pessoas singulares, por isso, a sua
especificacdo € indispensavel e deve constar conforme registada na Conservatoria de Registo
das Entidades Legais, incluindo o aditamento que demonstra o tipo societario (no caso em
analise, “Limitada” ou “Lda.”).

c) O objecto da sociedade
O objecto social deve ser indicado de modo que dé a conhecer as actividades que a sociedade
se prop0e exercer.
A sociedade pode propor-se o exercicio ndo s6 de uma, mas de varias actividades, ainda que
heterogéneas. Recomendamos que, quando aplicavel, a sociedade seja registada com um amplo
conjunto de objectivos, permitindo assim a expansao ou adaptagéo da sociedade, considerando
que o pedido de licenca requer prova de que a sociedade tem capacidade legal para operar num
sector especifico. Tal prova sendo demonstrada pelo artigo dos estatutos da sociedade que
determina o seu objecto social.
Por exemplo, se a sociedade € registada originalmente para vender computadores, usando uma
licenca comercial de venda, mas, posteriormente, decide criar uma escola de formacdo em
informaética, aquando do pedido de licencga para a criacdo da escola de formacao, a entidade
competente ird verificar se os estatutos da sociedade incluem a formacdo como um dos seus
objectivos.
Por outro lado, a incluséo das actividades de importacéo e exportacao entre o seu objecto social
permitird @ mesma o pedido da licenca de importacéo e exportacao.
E certo que os estatutos podem ser alterados no futuro, mas quando possivel, ndo existe razao
para despender tempo e dinheiro se o objecto social estiver adequadamente definido desde o
inicio.

d) A sede social, se for conhecida ou, na sua falta, o domicilio particular de um dos

sOcios

A sede social da sociedade deve ser estabelecida em local concretamente definido e deve ser
obrigatoriamente registada antes do inicio da actividade. Os estatutos podem autorizar a
administracdo a deslocar a sede social dentro do territorio nacional., podendo ainda a sociedade
estabelecer domicilio particular para determinados negécios.

e) A duracgido
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A sociedade dura, em principio, por um periodo temporal indefinido ou indeterminado.

f) O capital da sociedade, com indica¢do do modo e do prazo da sua realizagédo
O capital social deve corresponder ao somatorio dos valores nominais das quotas, cabendo aos
socios definir o montante do capital social adequado a realizacao das actividades da sociedade.
O capital social constitui o valor com que 0s socios contribuem para a sociedade, e pode ser
realizado em dinheiro, em espécie, ou em direitos. Note-se que, 0 montante do capital social
deve ser sempre expresso em moeda nacional.
Cumpre referir que o capital social, quando depositado em dinheiro, s6 pode ser levantado por
quem obrigar a sociedade ap0s o registo da sociedade, salvo se, decorridos trés meses sobre a
data do depdsito a sociedade ndo tenha ainda sido registada, caso em que o depdsito pode ser
levantado por quem o efectuou.

g) As participacdes do capital subscritas por cada socio, a natureza da entrada de
cada um, bem como os pagamentos efectuados por cada parte; consistindo a
entrada total ou parcialmente em espécie, a descricdo desses bens e a indicagédo
dos respectivos valores

O capital distribui-se ou € representado por quotas. Ao capital social que cada sécio subscreve
corresponde uma quota. Normalmente, os estatutos citam a percentagem do capital social a
qual as respectivas quotas correspondem.

No momento de constituicdo da sociedade, as entradas podem ser diferidas até metade do seu
valor nominal, devendo o remanescente ser providenciado até trés anos depois.

h) A composicao da administracéo e fiscalizacdo da sociedade, nos casos em que esta
altima deva existir

Sdo 6rgdos da sociedade comercial, a assembleia geral, a administracdo e o conselho fiscal ou
fiscal Unico. Saliente-se que, a existéncia do conselho fiscal ou do fiscal Unico é obrigatéria
nas sociedades que tenham dez ou mais sdcios, que emitam obrigagdes ou que revistam a forma
de sociedade andnima.

A assembleia geral deve reunir ordinariamente nos trés meses seguintes ao termo de cada
exercicio para deliberar sobre o balango e o relatorio da administracao referentes ao exercicio
e a aplicacdo de resultados. A assembleia geral reune extraordinariamente sempre que
devidamente convocada pelo presidente da mesa ou a requerimento da administracdo, do
conselho fiscal ou do fiscal unico ou dos socios que representem pelo menos dez por cento do
capital social.

A sociedade pode ser administrada por um ou dois administradores ou por um conselho de

administracdo constituido, no minimo, por trés membros. Normalmente, os estatutos
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estabelecem que a gestdo corrente da sociedade € confiada a um director geral, a ser designado
pelo conselho de administragéo.
E prudente especificar, na seccdo final dos estatutos, que determinada pessoa ou pessoas
exercem a funcéo de director geral até a realizacdo da primeira assembleia geral.
1) A data da celebracéo do contrato de sociedade

Outras regras existem, cujo contetido, ndo obstante ndo ser obrigatdrio, geralmente consta dos
estatutos, como sejam:

e O modo como as quotas pode ser vendidas, divididas ou transferidas
E comum que 0s s6cios e a propria sociedade beneficiem do direito de preferéncia com respeito
a proposta de outro socio de venda, divisdo ou transmissdo da sua quota a terceiros. Isto
significa que antes de um socio poder vender (ou transmitir de outra forma) a sua quota a um
terceiro, deve primeiro dar preferéncia de compra aos outros sécios, ou a prépria sociedade,
nos mesmos termos e condi¢cdes em que o terceiro a iria comprar. Apenas se 0S SOcCios € a
sociedade recusarem a aquisicdo de tais quotas, pode o socio entdo vender a sua quota a um
terceiro nos termos originalmente propostos.
O direito de preferéncia é particularmente importante nas sociedades por quotas pois tais
sociedades sdo frequentemente geridas e dependem do envolvimento diario dos seus sécios.
Ora, se um sécio pudesse simplesmente vender a sua quota sem conhecimento e, de alguma
forma, sem o consentimento dos outros, os restantes sécios poderiam repentinamente
encontrar-se associados a terceiros desconhecidos, que ndo conhecem e em quem néo confiam.

e Provis@es relacionadas com as contas anuais e o0 pagamento de dividendos
A regra geral do Plano Geral de Contas determina que o ano fiscal corresponde ao ano civil,
isto &, o ano fiscal corre de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro. E possivel, no entanto, requerer
uma autorizacdo do Ministério das Financas para a sociedade exercer um ano fiscal que nao
corresponde ao ano civil. Esta autorizacdo s6 pode ser solicitada mediante a apresentacdo de
motivo justificativo, por exemplo, a sociedade principal deve consolidar as contas da sociedade

representante com as suas proprias, tendo um ano fiscal que nédo coincide com o ano civil.

3.3 Apresentacdo dos Estatutos ao Notério

Os estatutos podem ser elaborados pelos socios da sociedade ou por um advogado. A minuta
dos estatutos é entdo apresentada ao Notario acompanhada pelos seguintes documentos:

e Certiddo de Reserva de Nome ou Certiddo de Registo Negativo — recorde-se que esta

certidao é valida durante um periodo de 90 dias;
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e Documentos de identidade de cada um dos sécios, 0s quais variam consoante 0s SOcios
sejam pessoas singulares ou pessoas colectivas;

e Deliberacdo escrita do 6rgdo com poderes para tomar decisdes sobre assuntos
relacionados com a constituicdo de subsidiarias e participacdo no capital social das
mesmas, no caso de 0s sOcios serem pessoas colectivas; e

e Procuractes designando os representantes legais dos sdcios para os representarem e
agirem em seu nome gquando ndo possam estar presentes no acto de assinatura do
contrato de sociedade ou de celebracdo da escritura publica, quando aplicavel,
praticando todos e quaisquer actos necessarios por forma a tornar efectiva a constituicao

da sociedade comercial.

Os documentos requeridos durante esta fase do processo de constituicdo da sociedade
comercial destinam-se a permitir que o Notario aprecie se (i) a operacdo proposta é legal e (ii)
0s socios pretendem verdadeiramente participar na sociedade comercial. Se, por exemplo, o
Notario descobrir uma clausula nos estatutos que seja contréria ao disposto no Codigo
Comercial, convidard os socios a emenda-la. Ou, se considerar que os poderes ndo foram
atribuidos adequadamente a um representante legal, recusard a atribuicdo de efeitos a
constituicdo da sociedade por ndo estar em conformidade com a vontade da pessoa
representada. Assim, o0s procedimentos formais do contrato de sociedade existem
fundamentalmente para proteger as partes de cometerem erros com respeito a Compromissos

importantes.

Uma vez verificado pelo Notario que os documentos submetidos estdo conforme os requisitos
legais, aquele estipulard o valor correspondente ao custo de constituicdo da sociedade
comercial. Os métodos de calculo do custo de constituicdo da sociedade comercial decorrem
dos Diplomas Ministeriais n.° 150/2001, de 3 de Outubro e n.° 19/98, de 4 de Marco. De acordo
com estes diplomas legais, para as sociedades cujo capital social € inferior ou igual a 5 milhGes
de Meticais, o custo € de 2 por mil do valor total do capital social, sendo a férmula de célculo
a seguinte: 2/1000 x capital social.

Para as sociedades cujo capital social é superior a 5 milhdes de meticais, o custo € de 0.1 do

capital social. O pagamento pode ser efectuado em dinheiro, sendo emitido um recibo.

Agquando da elaboracdo do documento, 0s sOcios ou 0S seus representantes legais sdo
convidados a marcar um encontro e a dirigir-se pessoalmente ao Notario a fim de assinarem 0s

estatutos. O Notario Ié o documento em voz alta aos socios, por forma a assegurar que cada um
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dos sdcios tem conhecimento do que esta a assinar, bem como para permitir a emenda de
possiveis erros resultantes da transcrigdo. Se durante esta leitura existir alguma incerteza sobre
qualquer aspecto escrito, qualquer um dos presentes pode, e deve, pedir para verificar o
documento. As correccbes de ultima hora podem ser onerosas e prolongadas. No acto de
assinatura do documento, o Notéario pode pedir para verificar a identidade dos presentes contra
as fotocdpias dos documentos de identificacdo submetidas com a versdo original dos estatutos,
sendo necessario levar consigo o documento de identificagdo pessoal.

Aquando da assinatura do contrato de sociedade ndo é emitido qualquer documento, sendo
apenas reconhecidas as assinaturas das partes. Pelo contrario, e quando aplicavel, apds a
assinatura da escritura publica de constituicdo da sociedade por todos os socios, 0 Notario
elabora a certiddo da escritura pablica, a qual consiste na fotocOpia da escritura pablica de
constituicdo da sociedade assinada, acompanhada pela documentacdo que a instruiu. A taxa
paga pela emissdo da certiddo da escritura pablica de constituicdo da sociedade é calculada
com base no nimero de fotocOpias autenticadas que constituem a certiddo, a qual seré usada
no procedimento seguinte do processo de constitui¢do da sociedade que € o registo comercial.
Ao mesmo tempo, o Notario prepara um extracto dactilografado ou um sumario dos estatutos,
0 qual seré necessario para a publicacdo dos mesmos no Boletim da Republica. A preparacao
destes documentos pode levar cerca de 2 dias.

E importante assegurar que pelo menos uma fotocopia autenticada do contrato de sociedade ou
da certiddo da escritura publica, quando aplicavel, permaneca na sede da sociedade. Este
documento sera usado em diferentes etapas do processo de constitui¢do e da vida da sociedade

e a obtencdo de novas copias implica tempo e custos adicionais.

Nesta fase do processo de constituicdo de uma sociedade comercial é possivel submeter um
pedido na Conservatéria de Registo das Entidades Legais para fins de obtencdo do registo
provisorio. Em regra, o registo deve ser efectuado a titulo provisorio e convertido em definitivo
aquando da publicacdo dos estatutos no Boletim da Republica. No entanto, na prética, a
Conservatoria de Registo das Entidades Legais, a nivel da Cidade de Maputo, emite desde logo
um certificado de registo definitivo e uma certiddo do registo comercial, devendo as partes
posteriormente remeter a conservatéria uma cépia dos estatutos conforme publicados no

Boletim da Republica.

3.4 Publicacéo no Boletim da Republica
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Ap0s a assinatura dos estatutos, os socios devem submeter & Conservatoria de Registo das
Entidades Legais 0 extracto do contrato de sociedade para publicacdo no Boletim da Republica.
No caso de constituicdo da sociedade através de escritura pablica, o Notario providenciard um
extracto dactilografado. A taxa a ser paga por esta publicacéo é calculada com base no nimero
de linhas constante de cada pagina usada. Refira-se que, embora a taxa fixada pelo Diploma
Ministerial n.° 228/2002, de 25 de Dezembro, seja de 17 MT e 21 MT por linha de coluna
estreita e linha de coluna larga, respectivamente, a taxa actualmente cobrada pela Imprensa
Nacional é de 19.42 e 485.55 MT por cada linha e por cada 25 linhas, respectivamente. Sera
emitida uma factura e um recibo. Em Maputo, bem como em algumas provincias, o extracto é
submetido & Conservatoria no processo de registo comercial. O envio da matéria a publicar, no
caso 0s estatutos, a Imprensa Nacional € legalmente da responsabilidade da Conservatoria

embora fora de Maputo nem sempre seja esse 0 caso.

A impressdo no Boletim da Republica pode levar entre 2 semanas e 2 meses, embora ja se
tenham verificado atrasos maiores. Apds a publicacdo dos estatutos no Boletim da Republica,

a sociedade devera adquirir pelo menos uma copia.

Recomendamos que tire fotocOpias autenticadas das paginas relevantes do Boletim da
Republica (incluindo a primeira pagina e as paginas contendo os estatutos). Serdo necessarias
cdpias do Boletim da Republica em algumas das fases do registo e, bem assim, no dia-a-dia da

vida societéria.

3.5 Registo Comercial

Apobs a assinatura do contrato de sociedade ou da celebracdo da escritura publica, quando
aplicavel, segue-se o registo comercial, formalidade destinada a dar publicidade a respectiva
situacdo juridica, a qual é legalmente indispensavel a existéncia da sociedade como tal. O facto
de uma pessoa juridica existir — no caso concreto, uma sociedade por quotas — é objecto de um
registo comercial. No entanto, sdo tambem objecto de registo comercial todos os factos
juridicos especificados na lei relativos a vida da sociedade, tais como 0 aumento de capital, a
nomeacao para o exercicio de fungdes nos 6rgdos societérios e, bem assim, a cessacdo dessas
funcGes excepto quando seja operada pelo decurso do tempo, a transmissdo de quotas e certas
accOes e decisdes judiciais relacionadas com a sociedade, conforme expressamente previstas

na lei.
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Gostariamos de chamar a atengédo do leitor para o facto de em algumas provincias o registo
comercial ser ainda efectuado em duas fases distintas — o registo provisorio e o registo

definitivo. Por esse motivo optdmos por descrever abaixo cada um dos tipos de registo.

3.5.1 Registo Provisorio

Ap0s a legalizacdo do contrato de sociedade no Notario ou da obtencédo da certiddo da escritura
publica de constituicdo da sociedade, os estatutos podem ser submetidos a Conservatoria de
Registo das Entidades Legais para efeitos de registo provisorio. O certificado do registo
provisorio permite que a sociedade proceda com um conjunto de outros passos importantes

enquanto espera pela publicacdo dos estatutos.

O pedido de registo € efectuado mediante o preenchimento de um formulario préprio disponivel
na Conservatdria de Registo das Entidades Legais, o qual € assinado pelos socios ou pelos seus
representantes legais. O requerimento é apresentado juntamente com uma fotocOpia
autenticada do contrato de sociedade devidamente legalizado e acompanhado dos documentos
de identificacdo dos sécios, ou quando aplicavel, de uma fotocopia autenticada da certidao da
escritura publica emitida pelo Notéario. Ndo ha lugar ao pagamento de emolumentos distintos
para o registo provisorio e para o definitivo. Na verdade, o registo comercial € um acto Unico,
pelo que é devida uma Unica taxa — o registo que € inicialmente lavrado a titulo provisorio é o
mesmo que sera depois convertido em definitivo. N&o se trata portanto de dois registos mas de
dois estadios do mesmo procedimento. O certificado do registo provisorio pode levar entre 1 e

2 dias a ser emitido.

A taxa acima referida é calculada conforme os procedimentos descritos para 0 pagamento do
contrato de sociedade ou da escritura pablica, quando aplicavel. Assim sendo, para sociedades
com um capital social igual ou inferior a 5 milhdes, por cada registo € devida uma taxa de
2/1000 x capital social. Para sociedades com um capital social superior a 5 milhdes a taxa € de
0.1/1000 x capital social.

Apo0s a publicacdo dos estatutos no Boletim da Republica requer-se entdo a conversdo do

registo provisério em registo definitivo. Em Maputo ndo é necessario submeter um

requerimento para obter o registo comercial, pois conforme explicado acima o sistema néo
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diferencia o registo provisorio do registo definitivo. Assim, submete-se apenas o Boletim da
Republica no qual constam os estatutos da sociedade comercial.

3.5.2 Registo Definitivo

O registo definitivo realiza-se na Conservatdria de Registo das Entidades Legais mediante o

preenchimento de um formulério préprio.

A sociedade esta entdo constituida e definitivamente registada para efeitos comerciais. No
entanto, ndo pode iniciar as suas actividades até obter uma licenca emitida pelo Ministério que
superintende o sector de actividade no qual a sociedade comercial vai operar.

3.6 Questdes Frequentemente Colocadas

1. E necessario um socio Mogcambicano para a constituicdo de sociedades?
Nédo existe requisito legal que estabeleca que as sociedades devem incluir sécios
mocambicanos. Mas em algumas actividades, nomeadamente na construcdo, as empresas
devem ser maioritariamente controladas por mogambicanos para poderem estar elegiveis a

participar em certas classes de concursos publicos.

2. Posso requerer o DIRE e iniciar imediatamente a actividade comercial?
N&o, O registo comercial cria uma sociedade inactiva. Esta sociedade deve ser “activada”
através do licenciamento comercial ou industrial ou outras formas de licenciamento (Veja
abaixo). E somente possivel exercer a actividade comercial e obter os documentos de residéncia

atraves de uma sociedade totalmente operacional.

3. Eu fiz um pagamento mas ndo obtive e respectivo recibo. Ha algum problema?
Sim. No caso de pagamentos a qualquer departamento do governo tem o direito de receber o
correspondente recibo, e deve de facto requeré-lo. Na pratica, no caso dos Notarios, no
pagamento de pequenos montantes como o0 do reconhecimento de assinaturas € comum néo
receber um recibo. Mas a maioria dos departamentos do Governo tem um sistema de
pagamentos de “urgéncia” para documentos requeridos com urgéncia, e recibos sdo emitidos
para estes pagamentos. A lei requer que cada departamento governamental tenha uma conta
bancéaria e os pagamentos podem ser feitos directamente para essa conta. Quando possivel, é

preferivel usar este sistema em vez de pagar em dinheiro.
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4. Eu tenho muitos recibos do processo de Registo. O que devo fazer com eles?

Arquive-0s. As despesas de registo podem e devem ser custeadas pelas contas da sociedade.

5. Qual a diferenca entre o Notério, o Boletim da Republica e o Registo Comercial e
porque é que é necessario registar em todos?
Como mencionado acima, cada um tem uma fungéo distinta:
e O Notério assegura a constituicao das sociedades de forma correcta e legal (através de
escritura publica, nos casos em que o capital social é composto por bens imoveis).
e O Registo Comercial assegura que detalhes chave da vida da sociedade e dos seus
eventos sejam registados e disponibilizados para consulta pablica.
e O BR é a publicagao oficial do Governo onde todos os actos oficiais sdo publicados
atribuindo-se-lhes validade legal e publicidade.
E teoricamente possivel, e até desejado, que as trés funcdes sejam realizadas por um Unico
agente, na lei Mogambicana elas estdo divididas por agentes distintos. A Unidade Técnica para
a Reforma Legal (o0 6rgdo executivo de uma comissdo interministerial e responsavel pela
reforma legal em Mocambique) esta a considerar mudangas que, no minimo, dinamizarao o
processo e fardo com que os seus diferentes elementos sejam realizados num Unico espaco

fisico.

6. Com que documento um socio evidéncia a sua identidade?

Sendo uma pessoa singular, sera aceite a copia autenticada do seu passaporte ou de outro
documento de identificacdo, contendo uma fotografia. Apenas as copias que tenham sido
autenticadas por um Notéario em Mocambique ou por um consulado Mocambicano serdo
aceites.

Se o0 socio for uma pessoa juridica, a copia autenticada do certificado de constituicdo (ou
documento analogo) sera aceite. Por vezes o Notario requerera a licenca comercial ou
industrial.

As copias autenticadas de passaportes estrangeiros sdo prontamente aceites por Notarios
Mogambicanos, um certificado de constituicdo ou um licenga comercial numa lingua
estrangeira, incluindo a lingua inglesa, precisara de ser traduzido e certificado por um tradutor

oficial. Ambos os documentos, o original e o traduzido sdo submetidos ao Notario.
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7. Como deve ser uma resolucao apropriada de um érgdo societario com poderes
para tomar decisdes sobre a criacdo de e a participacdo no capital de uma
subsidiaria?

Por apropriada queremos dizer que, em primeiro lugar, resolucdo deve produzir os devidos
efeitos sob a lei da jurisdicdo onde o proprio 6rgdo societario esta constituido e de acordo com
os estatutos daquele 6rgdo societario. Por exemplo, se esse local for a Africa do Sul, entdo a
resolucdo deve apresentar a forma que normalmente apresenta sob a lei e pratica Sul-africana;
e se for necessario a maioria do conselho de gerentes daquela sociedade para tomar decisdes
de investimento, entdo a resolucdo deve ser assinada pela maioria dos gerentes. As assinaturas
daqueles gerentes devem ser reconhecidas pelo Notério — em Mocambique, se 0s gerentes se
encontrarem em Mocgambique, ou nos seus paises de origem. A segunda medida apropriada
estd em que a resolucdo contém a informacdo basica que o Notario Mocambicano gostaria de
ver, incluindo a decisdo clara de investir determinado montante, a percentagem do capital ao
qual aquele montante corresponde, 0 nome da sociedade para a qual o investimento sera

direccionado.

3.7 Listas de Verificacdo e Fluxogramas

Certidao de Reserva de Nome
e Requerimento
e Assinatura reconhecida (somente em certas provincias)
e Pagamento

Vocé recebera:

e Uma certidao valida por 90 dias

Estatutos
e Os estatutos da sociedade preparados por um advogado, Notario ou pelos sécios da
sociedade
e Certidao de reserva de nome
e Documentos de identificacdo
e Resolugdes da sociedade (se necessarias)
e Procuracdes (se necessarias)
e Pagamento ao Notario

\Vocé recebera:

e Copias do certificado dos estatutos
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1 Extracto dactilografado

Boletim da Republica

Requerimento (ndo sempre necessario)

Extracto dos estatutos

Pagamento

Enviar para Maputo (que pode ser feito pelo Conservatoria de Registos em algumas

provincias)

Vocé recebera:

Copia do BR publicado (a taxa paga pela publicacdo normalmente inclui uma copia

gratis do BR relevante)

Registo Provisorio/Definitivo (Registo Comercial)

Requerimento

Assinatura reconhecida

Copia do BR autenticada (registo definitivo apenas)

Certificado autenticado dos estatutos

Formulario assinado pelos socios ou seus procuradores incluindo NUITs dos assinantes
e uma cépia reconhecida do técnico de contas da empresa

Pagamento

Vocé recebera:

Um certificado do registo comercial (provisorio ou definitivo)

3.8 Fluxograma do Processo de Constituicdo e Registo
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Preparar estatutos, Iniciar procura de instalagdes se

consultar advogado quando necessario e juntar documentos
necessario necessarios para licenciamento
Submeter o sub
Requerimento u Nr::f;::)ao Sécios ou Submeter os
de pedido de (quando representante estatutos ao
certiddo de congtam bens Z assinam registo das
registo de nome o entidades
imdveis): estatutos no legais que
Estatutos, notdrio gals q .
x submetera o .
Preparar Certiddo de (quando Registo
P extracto para L
rocuracdes reservade —— constam bens — L — definitivo
P ¢ nome, imdveis) publicagdo no agamento
para os socios se Conia d’e Juntar BR e emitira pag
requerido. pfa ce e certiddo de
Iniciar a procuragdo certificado dos registo
icitacs Resolugdes estatutos e .
solicitagdo de =solug cemercial
NUIT individuais societarias (se extracto para Fazer
i necessario ublicagdo
se requerido o ) p ¢ pagamento
(necessario para agamento
o registo
comercial)
Iniciar o
processo de Registo
nomeagso de provisorio
técnico de (opcional)
contas da
sociedade
(necessario para
o registo
comercial)

4. LICENCIAMENTO COMERCIAL & INDUSTRIAL

Apobs a constituicdo da sociedade comercial, é necessario proceder ao licenciamento da
respectiva actividade comercial. Os diplomas legais que regulam o licenciamento dos sectores
comercial e industrial foram recentemente revistos através do estabelecimento do regime
juridico da simplificacdo do licenciamento. Este regime tem como objectivo modernizar e
ajustar os instrumentos que regulam o exercicio da actividade econémica, imprimir uma maior
dindmica e eficiéncia na administracdo publica e, bem assim, flexibilizar o inicio da actividade
empresarial. Podemos, assim, afirmar que o licenciamento simplificado (Decreto N.° 5/2012,
de 7 de Marco) representa um sistema alternativo para determinados tipos de actividade

comercial e industrial.
4.1 LICENCIAMENTO SIMPLIFICADO (DECRETO N.°5/2012, DE 7 DE MARCO)
O licenciamento simplificado consiste na emissdo presencial de uma licenca para o exercicio

de actividades econdmicas nos Balcdes de Atendimento Unico (BAU’s), nas administragdes

distritais e nos conselhos municipais.
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O regime juridico do licenciamento simplificado aplica-se as actividades econdémicas que, pela
sua natureza, ndo acarretam impactos negativos sobre 0 ambiente, a salde publica, a seguranga

e a economia em geral.

Estéo, pois, sujeitas ao licenciamento simplificado as seguintes categorias de actividades, em
determinadas circunstancias:

a) Agricultura;

b) Comércio;

c) Inddstria;

d) Construcéo;

e) Comunicacdes;

f) Cultura;

g) Pesca;

h) Servicos, e

i) Turismo.

Para mais detalhes de cada categoria, veja 0 Anexo 1.

O pedido de licenca simplificada pode ser apresentado por pessoa singular ou colectiva
nacional e por pessoa singular estrangeiral3 e é feito mediante preenchimento de formuléario
proprio (veja Anexo 2), devidamente preenchido, acompanhado pelos seguintes documentos:
a) Copia do Bilhete de Identidade ou Passaporte ou Carta de Conducdo ou Carteira
Profissional ou Cartdo de Eleitor validos, para 0s nacionais, e para 0s estrangeiros o
DIRE ou autorizagdo precéria de residéncia com validade minima de 6 meses.
b) Certidao de registo de entidade legal ou cdpia da publicacdo do estatuto no Boletim
da Republica e prova da qualidade do requerente, tratando-se de pessoas colectivas.

¢) NUIT — Numero Unico de Identificagdo Tributaria.

Estes documentos podem teoricamente ser apresentados em formato fisico ou electrénico,
embora poucos BAU’s dispdem actualmente da tecnologia necessaria para receber pedidos

electrdnicos.
Ao pedido da licenca para uma outra actividade, apresentado por um requerente que ja é titular

de uma licenga simplificada anterior, ndo sdo exigidos os documentos previstos nas alineas a),

b) e c) acima.
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Ap0s a apresentacdo dos documentos relevantes, juntamento com o formulério oficial, a licenca
simplificada é emitida no prazo maximo de um dial5. A licenca simplificada é valida por tempo

indeterminadol6.

O Regulamento do Licenciamento Simplificado estipula que todas as actividades elegiveis para
o licenciamento simplificado estdo isentas da realizagcdo de um estudo de impacto ambiental.
Contudo, em alguns casos, isto contradiz o que ¢ exigido ao abrigo da legislacdo ambiental
actual, e também ndo isenta as empresas da necessidade de requerer uma licenca ambiental.
Por favor, consulte o Quadro Legal para Licenciamento Ambiental nesta série para mais

detalhes.

O diploma legal ora em analise prevé o pagamento de taxas para o licenciamento simplificado,

correspondendo a cinquenta por cento do salario minimo em vigor na fungédo publica.

4.2 LICENCIAMENTO COMERCIAL (DECRETO N.° 34/2013, DE 2 DE AGOSTO)

O regulamento do licenciamento da actividade comercial tem por objecto o licenciamento do
exercicio das actividades comerciais, o licenciamento do exercicio de actividade de
representacdo comercial estrangeira na Republica de Mocambique (filiais, delegacGes e
agéncias) e o registo de operadores de comércio externo para desenvolver actividades de
importacdo e exportacdo. Neste manual iremos abordar o licenciamento do agente comercial,
comércio cumulativo, comércio geral, comércio por grosso, comércio a retalho, exportacéo,
importacdo, loja, prestagdo de servicos, outras actividades comerciais ndo reguladas por

legislacao especifica e o registo de operadores de comércio externo.

4.2.1 Pedido de Licenciamento Comercial

O pedido de licenciamento do exercicio de comércio a grosso e/ou de comércio a retalho e/ou
de prestacdo de servicos é feito mediante submissdo do formulario junto como Anexo IV do
presente regulamento e que dele faz parte integrante, devidamente preenchido e assinado,
acompanhado de cdpias ndo autenticadas dos seguintes documentos, e cuja veracidade é
conferida no acto de entrega, mediante apresentacdo dos respectivos originais:

e Bilhete de identidade, ou passaporte, ou carta de conducdo ou cartdo de eleitor validos

para 0s nacionais, e do DIRE ou passaporte com visto de negdcios ou autorizacao de
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residéncia precaria validos para os estrangeiros, desde que o respectivo termo de
autorizacdo o permita exercer actividade econdmica;

Certid&o integral de registo da entidade legal;

Numero Unico de identificacdo tributaria — NUIT; e

Procuracéo conferindo poderes do assinante se este nao for designado na certiddo de

registo como administrador ou representante autorizado.

O pedido de licenciamento de representacdo comercial estrangeira € feito mediante submissao

do formulario junto como Anexo 2, devidamente preenchido e assinado, acompanhado de

cdpias ndo autenticadas dos seguintes documentos, e cuja veracidade é conferida no acto de

entrega, mediante apresentagdo dos respectivos originais:

Bilhete de identidade, ou passaporte, ou carta de conduc¢do ou cartdo de eleitor validos
para 0s nacionais, e 0 DIRE ou passaporte com visto de negdcios ou autorizagao de
residéncia precaria validos para os estrangeiros, desde que o respectivo termo de
autorizacdo o permita exercer actividade econdmica;

Certiddo integral de registo de entidade legal no caso de o requerente ser uma pessoa
colectiva;

Procuracéo conferindo poderes do assinante se este ndo for designado na certidao de
registo como administrador ou representante autorizado;

Parecer positivo da entidade que superintende a area da actividade economica
solicitada;

Registo comercial, ou seu equivalente legal, da entidade requerente no seu pais de
origem e sua traducdo ajuramentada; caso este documento ndo inclua a referéncia a
qualidade de operador de comércio externo, o requerente deve também juntar copia e
traducdo ajuramentada do documento constitutivo onde conste tal mencao expressa;
Procuracdo a favor do empresario ou empresa credenciada como mandataria do
requerente na Republica de Mocambique onde constem 0s respectivos poderes de

representacdo, a forma da representacéo, limite temporal, e sua traducéo ajuramentada.

O pedido de registo como operador de comércio externo é feito assinalando o respectivo campo

no formulério junto como Anexo 2. Tratando-se de operadores de comércio externo nao

sujeitos ao presente regime de licenciamento, ou de pedido subsequente ao licenciamento

comercial, o pedido de registo é feito mediante submisséo do formulario junto como Anexo 2,

devidamente preenchido e assinado, acompanhado de cdpia ndo autenticada da respectiva

27



licenca e NUIT, e cuja veracidade é conferida no acto de entrega, mediante apresentacdo dos

respectivos originais.

A instrucéo dos processos para o licenciamento de actividade comercial que envolva produtos
alimentares, matérias-primas, componentes e produtos de origem quimica, bioldgica ou
radiolégica que apresentem um risco potencial & vida, salde e a0 meio ambiente, inclui a
realizacdo de vistoria para avaliacdo da conformidade do pedido com os interesses superiores

de seguranca, higiene e saude publicas.

A instrugdo do processo para o licenciamento de actividade comercial que néo requer vistoria
deve estar concluida, proferida a deciséo e notificado o requerente no prazo de oito dias Uteis
a contar da data da submissao do pedido de licenciamento. A instrucdo do processo que requer
a realizacdo de vistoria deve estar concluida, proferida a decisdo e notificado o requerente no

prazo de dez dias Uteis a contar da data da submissdo do pedido de licenciamento.

Calculadas com base no salario minimo da funcdo publica as taxas de licenciamento séo as
seguintes:

e Licenca de exercicio de comércio a grosso, comércio a retalho e prestacédo de servicos
(independentemente do nimero de grupos, classes ou subclasses do CAE) — 1 salario
minimo;

e Licenca de representacdo comercial estrangeira — 2 salarios minimos por cada ano
solicitado;

e Cartdo de operador de comércio externo — 25% do salario minimo;

e Averbamentos — 25% do salario minimo;

e Remissdo de alvara ou de licenga — 50% do salario minimo;

e Vistoria — 50% do salario minimo.

4.2.2 Vistoria

A vistoria é realizada por uma comissdo que integra representantes da autoridade licenciadora,
que a preside, do érgédo da autoridade administrativa local, do 6rgao local da saude, existindo,
do servico de bombeiros, e se necessario da autoridade local competente em razdo da matéria,
e dela resulta a elaboracdo de um Auto que decide sobre as condi¢cbes para o inicio de

funcionamento do estabelecimento.
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4.2.3 Emissdo do Alvara Comercial

ApOs ou durante a vistoria € lavrado um auto de vistoria, o qual é assinado por todos os
presentes. A sociedade comercial ficard com uma copia do auto de vistoria, a qual poderéa ser
solicitada em futuras inspecc¢des as instalagdes. A segunda cdpia do auto de vistoria é usada
pela Direccdo Provincial de IndUstria e Comércio para completar o processo de emissdo do

alvara.

O alvara habilitara o respectivo titular ao exercicio da actividade comercial, nos termos e
condigdes em que o pedido tiver sido autorizado, ndo podendo ser substituido ou modificado
sem autorizacdo prévia da entidade licenciadora.

4.3 LICENCIAMENTO INDUSTRIAL (DECRETO N.° 22/2014, DE 16 DE Maio)
Os critérios utilizados para classificar um estabelecimento industrial sdo o valor do

investimento inicial, a poténcia instalada ou a instalar (KvA) e o nimero de trabalhadores. As

categorias e 0s critérios correspondentes sdo 0s descritos na tabela seguinte:

Categorias Investimento inicial Potencia instalada ou a N° de
(meticais) instalar (KvA) trabalhadores

Grande dimensdo | Igual ou superior a | Igual ou superior a 1000 Superior a 100
300.000.000,00

Média dimensao Igual ou superior a | lgual ou superior a 500 De 50 a 100
75.000.000,00

Pequena dimensdo | Igual ou superior a | lgual ou superior a 10 De5a49
7500.000.000,00

Micro dimenséo Inferior a 750.000,00 Inferior a 10 Inferior a 5

A autorizacdo para a instalacdo de estabelecimentos industriais de pequena dimensdo € da
competéncia do Governador da Provincia, sendo a autorizacdo para a instalacdo de
estabelecimentos industriais de média e de grande dimensdo da competéncia do Ministro da
Industria e Comércio, o qual pode delegar competéncias ao Governador da Provincia, tendo
em consideracdo as condigdes e as capacidades locais existentes e o grau de complexidade
tecnoldgica de determinadas actividades industriais. Os estabelecimentos industriais de micro

dimensdo nédo carecem de autorizagcdo, devendo somente efectuar-se o seu registo antes do
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inicio da actividade. O registo seré efectuado na Autoridade Local da Industria e Comércio ou,

na sua falta, na Administracdo do Distrito aonde se localiza o estabelecimento industrial.

4.3.1 Pedido de Alvara Industrial

O pedido de instalacdo, alteracdo e ampliagdo de estabelecimentos industriais de grande, média

e pequena dimensé&o deve ser efectuado mediante um requerimento com assinatura reconhecida

dirigido ao Ministro da Industria e Comércio e/ou ao Governador da Provincia, consoante a

dimenséo do estabelecimento e nos casos em que haja delegacdo de competéncias, o qual

podera delegar aos Directores Executivos dos Balcdes de Atendimento Unico.

O projecto industrial serd submetido em duplicado, devendo ainda ser acompanhado dos

seguintes documentos:

Planta topogréafica, incluindo a implantacdo dos edificios, as vias de acesso, as
propriedades rusticas e urbanas, as vias publicas e 0s cursos de agua confinantes,
tratando-se de construgéo de raiz ou de ampliacdo de um estabelecimento comercial;
Planta da instalacdo industrial incluindo oficinas, armazéns, depdsitos e escritorios,
balnearios, refeitorios, instalacdes sanitarias, esgotos e comunica¢des bem como os
alcados e cortes, chaminés, escadas, localizacdo de aparelhos, maquinas, instalagdes de
queima, forca motriz ou producdo de vapor, armazenagem de combustiveis liquidos,
solidos ou gasosos, recipientes de gases sobre pressao, fornos, forjas, estufas, tanques,
tintas de preparacdo, monta-cargas, transportadores, pontes rolantes, guindastes,
guinchos e todas as demais dependéncias e equipamentos que forem relevantes para a
laboracdo do estabelecimento;

Memo@ria descritiva do projecto, a qual devera mencionar 0s processos e diagramas de
fabrico, a matéria-prima a utilizar, a capacidade de producdo e a conformidade dos
produtos com as normas legalmente estabelecidas, a maquinaria e respectiva
especificacdo, 0 nimero estimado e o sexo dos operarios a contratar, a poténcia eléctrica
total a instalar, os dispositivos de segurancga e 0s meios previstos para suprir ou atenuar
0s inconvenientes proprios da laboracdo, as instalagbes de seguranga, de primeiros
socorros e de caracter social, o sistema de abastecimento de agua, 0 nUmero aproximado
de lavabos, balneérios e instalagdes sanitarias, a planta da rede de esgotos, a instalacdo
para tratamento de efluentes e o investimento inicial;

Licenca ambiental ou declaracéo de isencdo emitida pela entidade que superintende a

area do ambiente;
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e Licenca de exploracdo de instalacGes eléctricas emitida pela entidade que superintende
a area de energia a ser submetida apenas no momento de solicitacdo de vistoria ou

emissao do alvara.

A decisdo sobre o pedido deve ser tomada no prazo maximo de 7 dias uteis para
estabelecimentos industriais de grande dimensdo e 5 dias uteis para estabelecimentos
industriais de média e pequena dimensdo, a contar da data de recep¢do do mesmo. Cumpre
referir, no entanto, que o diploma legal estabelece que para estabelecimentos industrias de
grande dimensao, a entidade licenciadora deve assegurar a conclusédo da anélise do projecto no

prazo maximo de 14 dias a contar da data de autorizacédo incluindo a notificacdo do requerente.

Uma vez comunicada a decisdo, a sociedade terd 180 dias para iniciar a instalacdo do projecto.
Concluida a instalacdo, a sociedade deve solicitar, por escrito, a realizacdo de uma vistoria

antes de iniciar a respectiva actividade.

Durante o periodo de avaliacdo do projecto ou ap6s a sua aprovacao, durante a sua instalacéo,
a sociedade pode solicitar a emissao de uma declaracdo pela Direccdo Nacional de Industria ou
pela Direccdo Provincial de Industria e Comércio confirmando o estado do projecto e
possibilitando que a sociedade va avancando com outros procedimentos administrativos

necessarios.

Importa ainda referir que, os estabelecimentos de pequena dimenséo, incluindo os da indUstria
alimentar, estdo isentos da aprovacdo do projecto industrial, devendo, no entanto, apresentar a
Autoridade Local da Industria e Comércio da provincia na qual se ird localizar o
estabelecimento industrial, os documentos do projecto até 30 dias antes da solicitacdo da

vistoria.

4.3.2 Vistoria

A vistoria deve ser solicitada por escrito a entidade competente. A mesma deve ser realizada
no prazo de 6 dias apos a apresentacdo do respectivo pedido. No prazo de 4 dias ap0s a vistoria

sera emitido o auto de vistoria, o qual deve ser assinado por, pelo menos, dois ter¢os dos

representantes das instituicdes intervenientes.
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No caso de se constatarem deficiéncias minimas durante a vistoria, as quais ndo afectem a
salide publica e ndo ponham em causa a seguranca dos trabalhadores e do ambiente, o inicio
da actividade podera ser aprovado sob a condicdo de tais deficiéncias serem corrigidas num
prazo maximo de 90 dias, ap6s 0 que se seguira a verificagdo do cumprimento das condi¢bes

impostas.

Pela realizacao das vistorias e pela emissao dos alvarés é requerido o pagamento de taxas. Tais
pagamentos serdo efectuados apos decisdo favoravel na Reparticdo de Finangas mais proxima
atraves de uma guia designada Modelo B ou por depdsito directo na conta da Direccédo

Provincial de Industria e Comércio ou na delegagdo provincial do Banco Central.

As sociedades sdo por vezes solicitadas para providenciar a deslocacao da comissao de vistoria
para o local a ser inspeccionado. Notamos que a tabela das taxas devidas inclui uma taxa de

quilometragem devida pela deslocacao dos inspectores.

4.3.3 Emissao do Alvara Industrial

Apos a emissdo de um auto de vistoria, ndo qualificado ou parcialmente qualificado, sera

emitido um alvara. A actividade devera iniciar-se no prazo de 90 dias ap6s a emissao do alvara.

4.4 Questdes Frequentemente Colocadas

1. Sou titular de uma licenca comercial. Posso iniciar a actividade?
Em principio sim. No entanto, hd um conjunto de outros requisitos que deve preencher,

incluindo os relativos as Direc¢des de Financas e Trabalho. (veja abaixo).

2. Durante a inspeccdo 0s inspectores requereram pagamento para deslocacdo ao
local. Isto é correcto?

N&o. Todos os custos de inspeccdo sdo pagos na Reparticdo de Financas ou directamente na

conta bancéria, ou na secgdo de financas das direc¢Oes relevantes (Industria e Comeércio, e

CHAEM). Serdo emitidos recibos. Nenhum pagamento deve ser feito directamente aos

inspectores.

3. O que constitui objecto do trabalho dos inspectores?
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Como mencionado acima, ndo existe uma defini¢do legal clara sobre o que os inspectores
podem analisar na inspeccdo. Regra geral, as instalagdes devem conter:
i.  Uma entrada separada (Sse o escritdrio pertencer a um edificio com outras
sociedades);
ii. lavabos separados para clientes e trabalhadores, e onde possivel para homens e
mulheres;
iii.  ventilag&o e iluminacdo adequada;
iv.  extintores e/ou caixas de areia.
Por exemplo, o Decreto que regula o licenciamento industrial define que as instalacGes devem
preencher as condi¢des técnico-funcionais préprias daquela inddstria em particular, bem como
0s requisitos de higiene, comodidade e seguranga dos trabalhadores35. A Direcgdo Nacional
de Industria publicou recentemente um “Guido Industrial” o qual contém recomendacdes
compreensivas para as instalac6es industriais. O guido cobre varios aspectos relacionados com
salide e seguranca, mas tenha em mente que constitui apenas um guido e ndo um documento
legislativo.
Os inspectores podem também pedir para ver o horario de trabalho e os contratos de trabalho.
Na pratica pode néo ser possivel apresentar estes documentos, como um alvara € uma condicao
prévia para a emissdo dum horério de trabalho e a empresa ndo ird provavelmente empregar

pessoas antes de ter recebido a licenca para iniciar as operagoes.

4. Informaram-me de que a planta das instalacdes deve ser feita por um arquitecto,
num papel especial, com determinado tamanho e deve incluir uma descri¢éo
detalhada por escrito. E verdade?

A lei ndo estabelece que tipo de planta deve ser submetida, definindo apenas que uma planta
das instalacdes deve ser providenciada. Na pratica, esta planta pode constituir um simples
esboco, desenhado manual ou electronicamente, devendo incluir a finalidade de cada
compartimento, i.e, de cada escritorio, lavabo, etc., assim como as medidas. Isto cobre
adequadamente o requisito de providenciar um descritivo. Ndo existe nenhum requisito para
submeter uma planta de determinado tamanho, desenhada por um arquitecto em papel

especifico.

5. Informaram-me que tenho que provar que a pessoa que me arrendou o
estabelecimento tem legitimidade para fazé-lo. Isto é correcto?
A lei ndo estabelece tal requisito. No entanto, na préatica é sempre bom requerer tal prova, para

sua propria seguranca, quando arrendar um estabelecimento.
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6. Tenho uma reclamagdo contra a forma como o meu processo licenciamento e de
inspeccao foi encaminhado. O que posso fazer?

Todo o departamento governamental tem um livro de reclamacdes disponivel ao publico. Caso

tenha uma reclamacao, dirija-se ao departamento em questéo e requeira o livro. Deve registar

a sua reclamacdo o mais detalhadamente possivel (nomes, horarios, localizacGes etc.).

4.5 Lista de Verificacdo e Fluxograma

4.5.1 Licenciamento Simplificado
Pedido de alvara
e Preenchimento dum formulario disponivel do Balc&o Unico;
e Apresentacdo de cOpias autenticadas de todos os documentos comprovando a
constituicdo e registo (escritura, BR ou Certiddo de Registo Definitivo) mais uma copia
autenticada dos documentos de identificacdo dos accionistas da sociedade, e uma cépia

da prova da atribuicdo dum NUIT a sociedade pelo Ministério das Financas.

4.5.2 Licenciamento Comercial
Pedido de alvara
e Requerimento enderegado ao Ministro ou ao Governador
e A planta do estabelecimento objecto de licenciamento
e Copia reconhecida dos estatutos e/ou BR e/ou certiddo comercial (provisoria ou
definitiva)
e Contrato de arrendamento ou titulo de propriedade
e Copia reconhecida do documento de identidade do assinante do requerimento

e Pagamento

Pedido de Vistoria
e Requerimento
e Copia da notificagdo de aprovacdo assinada pelo Ministro ou Governador

e Pagamento

4.5.3 Licenciamento Industrial
Pedido de alvara
e Requerimento enderegado ao Ministro ou Governador
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e Planta Topogréafica da area

e Planta da infra-estrutura

e Memodria descritiva contendo detalhes sobre:

Vi.
Vil.
Viil.
iX.

X.

Xi.
Xil.

Xiil.

Processos e diagramas de fabrica
EspecificacBes e quantidades de matéria-prima
Capacidade de producao

EspecificacBes das maquinas e equipamento
NUmero e sexo dos trabalhadores

Poténcia eléctrica a instalar

Seguranca dos trabalhadores

InstalacOes de seguranga, primeiros socorros e de caracter social
Abastecimento de 4gua

Numero de balneéarios

Rede de esgotos

Plano de tratamento de efluentes

Investimento inicial

e Estudo de Impacto Ambiental (se necessario)

e Contrato de arrendamento ou titulo de Direito de Uso e Aproveitamento da Terra

e Licenca de construcdo quando relevante

e Pagamento

4.5.4 Fluxograma para o Licenciamento Simplificado

Garantir que as
instalagdes da
sociedade sdo
adequadas para os
fins e assegurar

Inspecgdo realizada
depois da emissdo do
alvara — a organizagdo

da inspecgdo é da

Pedido aprovado e
alvara emitido no
mesmo dia. E paga

Submeter formulario e
documentagdo de

ue a sociedade é suporte I
a elegivel ao P uma taxa responsabilidade das
licenciamento direcgbes competentes
simplificado

4.5.5 Fluxograma do Processo de obtengédo do Alvara Comercial
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5. OUTRAS LICENCAS E AUTORIZACOES
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Existe uma gama de procedimentos e obrigacdes adicionais que devem ser seguidos antes duma
empresa pode ser considerada a funcionar legalmente. Estes incluem obrigagdes fiscais, em
termos de emprego, importacéo e exportacdo, com autoridades autarquicas, e ambientais, entre
outras. Recomendamos o uso dos outros manuais na nossa serie para orientar a sua empresa ja

constituida e registada nestas areas.

Aqui restringimo-nos a listagem de alguns procedimentos que devem ser seguidos logo no

inicio da actividade da sua empresa:

5.1 Horério de Trabalho

E adquirido nas papelarias governamentais ou no Ministério do Trabalho um formulario em
duplicado para efeitos de preenchimento com os detalhes do horario de trabalho da sociedade.
O horério deve estar conforme os requisitos da Lei de Trabalho. E assinado pelo gerente da
sociedade ou seu representante autorizado. Este ser4 submetido acompanhado de um
requerimento com assinatura reconhecida pedindo aprovacdo do horario de trabalho.
Aprovacdo é dada em aproximadamente 30 dias. Apds a aprovacdo, sera enviada para a

sociedade uma copia do formulario que devera permanecer afixada a todo o momento.

5.2 Declaragdo de Inicio de Actividade
Devera ser enviada uma carta para a Direc¢do Provincial de Trabalho declarando o inicio das
actividades da sociedade. Uma cédpia desta carta devidamente carimbada e assinada pelas

autoridades deve ser arquivada na empresa para futura inspeccao.

5.3 Livro de Actas

Toda a sociedade deve arquivar um livro onde todas as decisfes resultantes das reunides
formais sdo registadas. Antes de ser utilizado, tal livro deve ser entregue a Reparticdo de
Financas, aos tribunais locais e a Conservatdria de Registos para ser registado como o livro de
actas oficial, transformando-se assim num documento legal. As actas assinadas por todos 0s

socios sdo obrigatorias.

5.4 Facturacao

Caso ndo esteja a usar facturacdo electronica (que tem suas proprias regras que devem ser
seguidas) os livros de facturas e recibos s6 podem ser impressos em Tipografias autorizadas
para o efeito. Apos a atribuicdo do NUIT, a sociedade envia uma carta para uma tipografia

autorizada pedindo a impresséo de um conjunto de livros de recibos e facturas.
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5.5 Relagdo Nominal

O formulério de relacdo nominal deve ser preenchido em quadruplicado e enviado a Direccao
Provincial do Trabalho. O mesmo contém detalhes sobre o salario dos trabalhadores e suas
categorias, assim como outra informacdo. Duas cOpias sao retidas pela Direc¢do Provincial do
Trabalho e as outras duas sdo devolvidas a sociedade. Destas, uma deve ser afixada nas
instalacOes da sociedade e a outra deve ser arquivada para uso no ano seguinte, para ser
submetida com o formulario desse ano. Formularios electronicos para este documento podem
ser obtidos da ACIS.

5.6 Sinais Distintivos
Qualquer alteracdo ao local de trabalho tal como colocacéo de sinais, bandeiras, toldos, cartazes
etc. € sujeita ao licenciamento pelo Conselho Municipal. As licencas sdo pagas em a relacao
aos seguintes aspectos, entre outros:

e Vinhetas nos veiculos

e Sinais distintivos de comércio

e Bandeiras

e Cercas

5.7 Taxa sobre a Colocagédo de Bandeiras

As sociedades que desejem icar bandeiras nas suas instalagdes estdo sujeitas ao seu
licenciamento, mediante o pagamento de uma taxa anual por bandeira. Esta licenca encontra-
se disponivel no Conselho Municipal. As bandeiras da sociedade devem sempre ser
acompanhadas da Bandeira de Mocambique. As bandeiras mogambicanas séo licenciadas mas

a taxa ndo é cobrada.

5.8 Salarios

Os salarios sdo normalmente pagos no fim de cada més. A folha de salérios é preparada e
assinada por cada trabalhador. Por cada pagamento o trabalhador deve receber um recibo com
os detalhes de todos os pagamentos e deducdes correspondentes. As contribuicdes de IRPS e
seguranga social sdo deduzidas na fonte. O IRPS é dirigido & Direc¢do Provincial de Finangas
até ao vigeésimo dia do més seguinte. A seguranca social € dirigida ao Departamento de
Seguranca Social até ao décimo dia do més seguinte. A sociedade deve submeter duas copias
do formulario do INSS. O formulario do INSS contém os nomes e 0 numero de identificacao

dos trabalhadores como registado nos seus cartdes de contribuinte. Versdes electronicas dos
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formulérios do INSS podem ser obtidas da ACIS. Cdpias das folhas de salarios devem ser

arquivadas para eventual inspeccao.

59 IVA

Os pagamentos devidos pelo imposto de VA serdo calculados pelo técnico de contas com base
nas contas do més anterior, e devem ser efectuados na respectiva reparticéo até ao trigésimo
dia de cada més. O pagamento € acompanhado por um formulario preenchido em

quadruplicado.

5.10 Taxa de Lixo
A taxa sobre a colecta do lixo é paga mensal ou anualmente conforme o calendéario do Conselho
Municipal. Guarde os recibos para efeitos de inspec¢do, em Maputo, esta taxa € incluida das

contas de agua e luz.

5.11 Taxa de Incéndio
A taxa é cobrada pelas autoridades municipais com base numa percentagem dos lucros. Assim
sendo, esta taxa é apenas cobrada nos anos em que a sociedade declare lucro. Este imposto ndo

é cobrado em Maputo.

5.12 Taxa de Actividade Economica
A taxa € cobrada pelo Conselho Municipal no qual a empresa opera. Se a empresa tiver
escritorios em mais que um municipio, paga-se a taxa em cada um deles. Os valores dependem

das respectivas posturas municipais.

5.13 Declaracéo de IRPS

A declaracdo individual de IRPS deve ser preenchida anualmente num formulario modelo 10.
Para facilitar este processo, as sociedades sdo solicitadas para oferecer aos trabalhadores uma
lista detalhada do salario grosso e liquido, assim como as deducdes tributarias no final de cada
ano fiscal. A declaracdo deve considerar o estado civil do trabalhador, o salario e beneficios

tais como acomodagéo e transporte, assim como todas as outras fontes de rendimento.

5.14 Trabalhadores Estrangeiros
Os documentos de residéncia (DIRE ou Residéncia Precaria) sao submetidos anualmente para
renovacao, pelo menos 30 dias antes do termo de validade. As permissdes e autorizagGes de

trabalho séo renovadas de dois em dois anos e devem também ser submetidas pelo menos 30
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dias antes do termo de validade. Durante este processo de renovacao, e antes do seu pedido, a
sociedade deve contar com um periodo de pelo menos 6 semanas para a colecta da

documentacao necessaria.

5.15 Plano de Férias
O documento que detalha o plano de férias de todos os trabalhadores elegiveis deve ser
preparado de acordo com a Lei de Trabalho e afixado nas instalagdes da sociedade a partir do

trigésimo dia de Janeiro de cada ano.

5.16 Relagdo Nominal
Devem ser preparadas e submetidas, até ao dia 31 de Marco, quatro copias do formulério da

relacdo nominal, acompanhadas pela segunda copia do formulario do ano anterior.

5.17 Contabilidade
Deve ser submetido um conjunto de documentos relacionados com a contabilidade da
sociedade, conforme as instruc6es do técnico de contas. Estes incluem uma previséo dos lucros

e declaracdo completa das contas do ano anterior.

5.18 Assembleia Geral

Esta reunido constitui um requisito legal anual. Os socios sdo notificados por prévio aviso de
acordo com as regras definidas nos estatutos. As decisfes devem ser registadas no livro de
actas e assinadas por todos os presentes. A Assembleia Geral realiza-se geralmente para

assinatura das contas anuais assim como para discutir outros assuntos relevantes.

Ha uma série de outros pagamentos e licencas que devem ser efectivadas ou requeridas
anualmente dependendo do tipo de actividade e do departamento governamental responsavel
por esse sector. Aconselhamos a submissdo de cartas aos departamentos sectoriais pedindo

informac&o sobre regras especiais que se apliquem a determinado sector de actividade.

5.19 Lista de Verificagao
5.19.1 Inicio de Actividade (Apds recepcéo do alvara)

Item Departamento Data
Registo Fiscal (IVA e IRPS) Finangas Imediatamente
Livros de Facturas e Recibos Papelarias Governamentais Imediatamente
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Registo de Seguranca Social INSS Imediatamente
Declaracdo de inicio de | Trabalho Imediatamente
actividade enviada para

Direc¢éo Provincial de

Trabalho

Relacdo Nominal Trabalho Imediatamente
Horario de trabalho Trabalho Imediatamente
Plano de férias Trabalho Imediatamente

Seguro Colectivo

Empresa de Seguros

Imediatamente

Taxas de colocacdo de
bandeiras e sinais distintivos e

de actividade econdémica

Conselho Municipal

Imediatamente

Copias de documentos

importantes da  sociedade

arquivados

Imediatamente

Afixar documentos — plano de
férias, horario de trabalho,
relacdo nominal de
trabalhadores, alvara, auto de
inspeccdo, documento  de

registo de impostos

O mais rapido possivel

Livro de actas Reparticdo de

Financas

Tribunal e Conservatoria

O mais rapido possivel

5.19.2 Obrigagdes Mensais

Item Departamento Data
Seguranca Social INSS Até ao dia 10 de cada més
IRPS Finangas Até ao dia 20 de cada més
IVA Finangas Até ao ultimo dia do més

TDM, &gua e luz

Respectivos departamentos de

agua e luz

Até ao Ultimo dia do més

Salérios (incluindo recibos de
pagamento cada

trabalhador)

para

Mensalmente

5.19.3 Obrigagdes Anuais
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Item

Departamento

Data

Taxas diversas

Conselho Municipal

Verifiqgue com cada conselho

ou autarquia

Declaracdo de IRPS (Modelo
10)

Financas

Final de Fevereiro

Plano de férias

Trabalho (ndo é necessario

submeter, é obrigatorio afixar)

Até ao dia de 30 de Janeiro

Relacdo nominal

Trabalho

Até ao dia 31 de Marco

Contas de fim de ano

(preparadas por contabilista)

Finangas

Até ao dia 31 de Marco

Permisséo de residéncia

(trabalhadores estrangeiros)

Migragao

Renovar anualmente, submeter
pelo menos 30 dias antes do fim

do termo

Permissdes e Autorizacfes de
trabalho (trabalhadores

estrangeiros)

Trabalho

Renovavel de dois em dois anos

Declaragdes de  impostos

individuais dos trabalhadores

Final de Dezembro ou

principios de Janeiro
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ANEXO 1 TABELA DE ACTIVIDADES ECONOMICAS SUJEITAS AO
LICENCIAMENTO SIMPLIFICADO

Agricultura, Producéo Animal, Caca, Floresta e Pesca

Agricultura, Producdo Animal, Caca e Actividades dos Servicos Relacionados
Actividade

Agréaria numa extensdo até 350ha, com regadio e até 1000ha, sem regadio.

Produgdo Animal

Criacédo de gado bovino ate 50;

Suinicultura (criagdo de suinos até 3000 e/ou ate 100 porcas reprodutoras); e

Outra producao animal (criacdo de animais de capoeira ate 100.000).

Actividades dos servigos relacionados com a agricultura e com a producdo animal,
excepto servicos de veterinaria

Actividades dos servicos relacionados com a agricultura (sistema de irrigacdo para
areas até 350ha)

Pesca e Aquacultura

Pesca

Pesca Artesanal

Industrias transformadoras (micro e pequena dimensdo, com excepcdo as do ramo

alimentar, bebidas e farmacéuticas)

Inddstria de vestuario

Confeccao de artigos de vestuario, excepto artigos de peles com pélo;

Confeccdo de vestuario de trabalho e de uniformes;

Confeccgdo de outro vestuario exterior em serie;

Confecc¢do de outro vestuario exterior por medida;

Confeccdo de vestuario interior;

Confeccdo de outros artigos e acessorios de vestuario;

Fabricacdo de artigos de peles com pélo que ndo inclua processo de lavagem,
branqueamento, mercerizagdo ou tintagem de fibras e téxteis; e

Fabricacdo de artigos de malha que néo inclua processo de lavagem, branqueamento,
mercerizacao ou tintagem de fibras e téxteis.

Industrias da madeira e da cortica, excepto mobiliario;

Fabricacdo de obras de cestaria e de espanaria

Serracdo, aplainamento e impregnacdo da madeira; e
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Serracdo e aplainamento da madeira.

Fabricacdo de artigos de madeira, de cortica, de espartaria e de cestaria, excepto
mobiliario

Fabricacdo de obras de carpintaria para a construcao

Fabricacdo de embalagens de madeira;

Fabricacdo de outras obras de madeira, de cestaria e de espartaria; industria de cortica;
Fabricacdo de obras de cestaria, de espartaria e similares; e

Industria de cortica e de outras obras de madeira.

Impressao e reproducdo de. suportes gravados.

Impressao e actividades dos servicos relacionados com a impresséo
Impresséo;

Actividades de preparacdo da impressao e actividades relacionadas; e
Reproducdo de suportes gravados

Fabricacdo de artigos de borracha e de matérias plasticas

Fabricacdo de artigos de borracha que ndo envolvam elastomero

Fabricacdo de produtos de borracha;

Fabricacdo de artigos de matérias plasticas;

Fabricacdo de chapas, folhas, tubos e perfis de plasticos;

Fabricacdo de embalagens de plastico; e

Fabricacdo de artigos de plastico.

Fabricacdo de outros produtos minerais ndo metalicos

Fabricacdo de produtos minerais ndo metalicos, N.E.

Fabricacdo de produtos de barro e ceramico, para a construcao;

Fabricacdo de tijolos, telhas e de outros produtos de barro para a construcao;
Fabricacdo de blocos de cimento para a construgéo;

Fabricacdo de artigos de marmore e de rochas similares; e

Fabricacdo de artigos de pedra.

Fabricacdo de produtos metalicos, excepto maquinas e equipamentos
Fabricacdo de elementos de construcdo em metal, reservatorios e geradores de vapor
Fabricacdo de elementos de construgdes metalicas;

Fabricacdo de estruturas de construgcdes metélicas;

Fabricacdo de portas, janelas e elementos similares em metal,

Fabricacdo de mobiliario e de colchdes;

Fabricacdo de mobiliario de madeira;
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e Fabricacdo de mobiliario metalico;
e Fabricacédo de colchdes; e
e Fabricacdo de mobiliario.
e Outras industrias transformadoras
e Fabricacdo de joalharia, ourivesaria, bijutarias e artigos similares
e Fabricacdo de joalharia, ourivesaria e artigos similares (inclui cunhagem de moedas);
e Fabricacdo de bijutarias;
e Fabricacdo de instrumentos musicais;
e Fabricacdo de artigos de desporto;
e Fabricacédo de jogos e de brinquedos;
e Fabricacdo de instrumentos e material médico-cirargico;
e Inddstrias transformadoras;
e Fabricacdo de vassouras, escovas e pinceis;
e Fabricacdo de canetas, lapis e similares;
e Fabricacdo de caixdes mortuarios em madeira; e
e Reparacdo, manutencdo e instalacdo de maquinas e equipamentos
e Reparacao e manutencdo de produtos metalicos, maquinas e equipamentos
e Reparacao e manutencao de produtos metalicos (excepto maquinas e equipamentos);
e Reparacdo e manutencao de maquinas e equipamentos;
e Reparacdo e manutencao de equipamentos electronicos e optico;
e Reparacdo e manutencao de equipamento eléctrico;
e Reparacdo e manutencdo de equipamentos de transporte, excepto veiculos automaveis;
e Reparacdo e manutencdo de outro equipamento; e
e Instalacdo de maquinas e de equipamentos industriais.
Construcéao
e Promocdo imobiliaria (desenvolvimento de projectos de edificios);
e Construcéo de edificios
e Promoc&o imobiliaria;
e Actividade Imobiliaria de micro e pequena dimenséo; e
e Actividade de Consultoria nas areas de Construcdo civil, pontes, obras hidraulicas,
estaleiros de materiais de construcéo de pequena dimenséo
Comercio por grosso e a retalho; reparacéo de veiculos automdveis e motociclos

e Comércio a retalho, excepto de veiculos automoveis e motociclos
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Comércio a retalho de produtos alimentares, bebidas e tabaco, em estabelecimentos
especializados

Comércio a retalho de produtos alimentares, incluindo produtos enlatados, péo, leite e
seus derivados, produtos frescos incluindo frutas e legumes, hortalicas, batatas, tomate,
cebola, peixe, mariscos, carne e seus derivados, em estabelecimentos especializados
Comérecio a retalho de bebidas em estabelecimentos especializados; e

Comércio a retalho de Oleos minerais, lubrificantes e petrleo de iluminacdo, em
estabelecimentos especializados

Comércio a retalho de outro equipamento para uso doméstico, em estabelecimentos
especializados

Comércio a retalho de ferramentas, ferragens e materiais de construcdo e artigos de
drogaria, incluindo tintas, vernizes, vidros, pincéis e similares, madeiras e derivados,
em estabelecimentos especializados.

Comércio a retalho de artigos eléctricos e radios, aparelhos eléctricos de uso domestico
e frigorificos de qualquer espécie, lanternas, lampadas e pilhas secas, candeeiros
eléctricos e decorativos, discos e fitai gravadas, incluindo cassetes audio, em
estabelecimentos especializados.

Comércio a retalho de mobiliario para escritorio e maquinas de escrever, de calcular,
de contabilidade e similares, equipamento informatico, seus pertences e pecas
separadas, em estabelecimentos especializados.

Comércio a retalho de artigos de menagem, artigos eléctricos, artigos de vidro e de
porcelana de uso doméstico, brinquedos, louca e quinquilharias incluindo brinquedos e
cutelarias, capachos, tapetes para a casa de banho, vassouras e escovas, artesanato e'
artefactos tipicamente regionais. Artigos de limpeza e similares de uso doméstico,
grelhas e torradeiras ndo eléctricas, fogareiros a petréleo e acessorios, rolhas, colheres
de pau e flores artificiais, malas de senhora, carteiras, porta-moedas e cintos. Artigos
de viagem, de celeiro e de correio. Artigos tipicamente orientais, tapecarias, oleados e
artigos de estofador. Mdveis, artigos de colchoaria e semelhantes, coberturas para o
chdo, quadros e artigos, decorativos. Geleiras, fogbes e esquentadores a gas e a petroleo
e passarelas de pressdo. Instrumentos musicais, partituras e outros artigos musicais.
Recordacdes e brinquedos. Jarras, jarrdes, solitarios de plastico, porcelana, vidro,
bibelot de plasticos, metal e vidras e todos os acessorios relacionados a arte florista, em
estabelecimentos especializados

Comércio a retalho de bens culturais e recreativos, em estabelecimentos especializados
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Comércio a retalno de artigos de livraria e papelaria, encadernacdo, artigos de
escritorio, incluindo material de desenho e pintura, material escolar, excluindo
mobiliério e maquinas, em estabelecimentos especializados;

Comércio a retalho de artigos fotograficos, de dptica e instrumentos de preciséo,
televisores, videos, videocassete, equipamentos e materiais de comunicacdo, em
estabelecimentos especializados.

Comércio a retalho Bicicletas ndo motorizadas e seus pertences e pegas separadas,
incluindo os respectivos pneus e camaras-de-ar, em estabelecimentos especializados
Comércio a retalho de outros produtos, em estabelecimentos especializados. Comércio
a retalho de vestuario, cal¢ado e artigos de couro, em estabelecimentos especializados;
Comércio a retalho de tecidos, modas e confeccdes, artigos dé vestuario para homens,
senhoras e criancas, bijutarias e adornos similares de fantasia, aventais, panos de pd, de
louca e peugas, cortinados e seus acessorios, em estabelecimentos especializados.
Comércio a retalho de sapataria, calcado e de artigos de cal¢ado, em estabelecimento
especializados;

Outro comércio a retalho de produtos novos, em estabelecimentos especializados;
Comércio a retalho de reldgios, artigos de ourivesaria e joalharia, em estabelecimentos
especializados; e

Comércio a retalho rural exercida em estabelecimentos do tipo: cantina, tenda, barraca

ou banca e comércio ambulante.

Alojamento, restauracéo e similares

Alojamento

Estabelecimentos hoteleiros

Estabelecimentos hoteleiros com restaurante;

Pensfes de uma e duas estrelas; e

Motéis de uma estrela

Restauracéo e similares

Fornecimento de refei¢bes para eventos e outras actividades de servico de refeicdes
Estabelecimentos de bebidas;

Cafés e pastelarias;

Cervejarias e bares de 12 e 32 classe; e

Outros estabelecimentos de bebidas (saldo de cha)

Actividades dos servigos de informacgéao

Actividades de processamento de dados, domiciliacdo de informacgéo e actividades

relacionadas; portais web
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e Servicos de Internet Cafe.
Actividades imobiliarias
e Actividades imobiliarias
e Actividade Imobiliéria de micro e pequena dimensao.
Actividades de consultoria, cientificas, técnicas e similares
e Actividade de consultoria nas areas de construgdo civil, pontes, obras hidraulicas,
estaleiros de materiais de construcéo de pequena dimenséo.
Actividades artisticas, de espectaculos, desportivas e recreativas
e Servicos de video Clubes, venda de artigos de artesanato, ensino de danca; artesdes,
artistas e comerciantes de obras de arte.
Reparagdo de computadores e de bens de uso pessoal e doméstico
e Reparacdo de bens de uso pessoal e doméstico
e Reparacao de televisores e de outros bens de consumo similares;
e Reparacao de electrodomésticos e de outros equipamentos de uso doméstico
e Reparacao de calcado e de artigos de couro;
e Reparagdo de mobiliario e similares, de uso doméstico;
e Reparacao de bens pessoais e domésticos;
e Reparacao de reldgios e de artigos de joalharia; e
e Reparacao de bicicletas e triciclos ndo motorizados;
Outras actividades de servigos pessoais
e Actividades de saldes de cabeleireiro e institutos de beleza;
e Actividades de decoracao e animacdo de eventos, servicos de fotocdpias;
e Actividades de Tradutores e intérpretes; e

e Actividade de Marketing e publicidade.
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ANEXO 2:
LICENCIAMENTO SIMPLIFICADO

FORMULARIO PARA

O REGISTO

ANEXO IV

Formulario

DE ACTIVIDADES DO

,

Formularo para Licenciamento de Activdade:

(A pre

3 O

omearaiais (&

ncher pelo Proponente)

NUMERO DE SEQUENCIA

Averbamentos )

REQUERENTE

Nome da empresa ou

empresario

Ohjecta da empresa o

Sede da empresa ou R trito
MUIT da empresa ou
Nimero de entidade leqgal da empresa
Mome do requerents
Documento de ldentificacdo Pessoal e
MOomenn do requerents
Domicilio do requerante R N trito

Contacto

lEm Anexo:
(assinalar o aplicavel)

|E1

|Pas=saporte

|Cartio de Eleitor

ldentificagio para o exercicio do

io a grosso, a retalho e

|mm=

Comeér

Pass
negocio

com visto d

porte

prestagao de servigos

Certidan de registo da

ade legal

FProcurag

assinante |

|Passaporte

|Carta de Conduca

rtio de Elsitor

com visto de |

Ceridao de registo da
lde ntifi
comer

GAo para as representagies
is estrangeiras

entidade lagal

Procuragio assinante

Parecer positivo da
tutela

da entidade requerente &

temporal & traduc

FProcuragao com poderes de representacao & imite

Registo comercial ou fiscal |

[E1

[Pass

porte

[Carta de Condug

tartdo de Eleitor

DIRE
GAo para os operadores de

negocios

o externo

Pas=aporte com visto de |

Certidio de registo da
entidade legal

|I"rrm||rncno requerants |

Averbame ntos, Re novagdes e Licenga original/base

Operador do Comércio Exte mo

ACTIVIDADE COMERCIAL

(assinalar ais) pretendidals)

Actividade |(' A rOSS0

omeéercio a retalho

[

Prestaca

Grupo(s) CAE e respectivas subcls

Ses

Inc produtos alimentares
ou

COMponante;

matéria-primas,

s e produtos de
argem quimica, hiologica ou
radiologica que apresentem
um risco potencial a vida,

salde & ao meio ambisente

Naoine

produtos
alimentares ou matena primas,
componantes & produte de

arigem quimica, bicldgica ou

radiolagica que apresentem um
risco potencial 4 vida, salide &

a0 meio ambisnts

Actividade Representagio

Comercial

radinlon

gica que apresentem
um risco potencial a vida,
salde & ao meio ambiente

Forma |Delegacao |Agenciamento |
Ohijecto
Grupo(s) CAFE & respactivas subclasses Inc produtos alimentares |[Nao ine produtos
ol matéria primas, alimeantarss ou matéra primas,
componentes & prodiutos de Jcomponentes & prodote e
orgem quimica, hiolagica ou |origem quimica, hioloagica ou

radiolagica que apresentem um
raoo potencial 8 vida, saldde &
a0 meio ambiente

Localizag 30 do estabelecimento

OPERADOR DE COMERCIO EXTERNO

(assinalar afs) pretendidais))

Licenga

Validade

MNome

O perag

: |importacio

|E xportac
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ANEXOV

Modelo de Alvara e de Licenca de Representacao Comercial Estrangeira

REPUBLIC A DE MOG AMBIQUE
MINISTERIO DA INDUSTRIA E COMERCIO

EXERCICIO DE ACTIVIDADE COMERCIAL
Decreton® /2013

Tipoe de actiidade

ALVARA COMERCIAL N°
ouU
LICENC A DE REPRESENTACAO COMERCIAL N°

Nome do titula esta autorcado a exercer a actividade de COMENCIo a grosso |/

comércio aretalho / prestagdo de senigos . das subchsses CAE

"ARA as repr: representagdo sob a forma de com / sem direito a importagao / exportagao

Nome do Representante no caso das Representagoes Comerciais Estrangeiras

Validade da Licenga para o caso das
——

ocalizagdo do Estabelecimento

Para se constar. se lavrou o presente titilo que é por mm assmado e segue devidamente autenticado,

Autondade Licenciadora

ocal e Data

Cargo

O titular da bicenca deve:

1. Cumprir comas condicdes & requisitos legais de hboracio. ligiene. sequranca. saude e sequranca publica & neto ambients & de ordenamento do
terriiorio
2. Observar o horario de trabalio do estabelecimento:

3. Manter em arquivo a docunentagio pertmente a constiucdo e regsto da entidade legal bem comwo a propriedade ou bocacio do estabelecmento
conercal

4. Colaborar com a autoridade hicenciadora prestando a mformacio e dados que e forem solictados para e durante a vistora

5. Conmuiear 3 autoridade heenciadora coma antecedéncia ninma de 10 dias tress:
a)  Aaleracio de dados da hicenca: da firnm e sede do tniar da licenca (nchundo o trespasse), do objecto do pacto socnl de
alteracdes ao movel aonde fimciona o estmbelecimento, e do mandatinio, 1o caso das representagdes conerCAE esrangeras:
b) O encerramento temporano e definitvo de quatsquer dos seus estabelecimentos e a suspensio de actrvidades

c) A alteracio do horario de fimcionamento dos estabelecimentos

Pagina 2
AVERBAMENTOS
REFA Novo Estabelecime nto
REFB Nova Actividade
REFC Alteracao de dados da licenca
RENOVACAQ

REFD Da Licenca de Representacio




