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PREFACIO

A Direccdo Provincial de Industria e Comércio de Sofala salida a iniciativa de publicacio
da segunda edicdo do livro sobre o quadro legal para a constituicdo de sociedades
comerciais em Mocambique. O livro traz para um Unico sitio todos 0S passos necessarios
para 0 empresario criar a sua empresa e comegar as suas operagoes econdémicas de forma
legal, e a0 mesmo tempo que apoia a empresa existente a manter-se numa situagdo de
conformidade com a lei sobretudo no que se refere as obrigacdes societarias.

O presente livro é um importante contributo no aligeiramento do ambiente de negécios
na nossa provincia pois torna claro as diferentes fases que conduzem a criacdo de uma
empresa. Ele resulta dos esfor¢os do governo e do sector privado com vista a criagdo de
um clima de negécios que favoreca a atraccdo de investimentos quer locais quer
estrangeiros para a provincia de Sofala, particularmente para o desenvolvimento de um
dos sectores chaves da nossa economia - As Pequenas e Médias Empresas (PMES).

A participacdo da Direc¢do Provincial de Industria e Comércio na edicdo deste livro é
uma indicacdo clara da sua intengdo em responder com ac¢Oes concretas as preocupagdes
e apreensdes da comunidade empresarial nacional e também internacional reflectidas ou
consubstanciadas no relatério anual do Banco Mundial "Doing Business" que coloca o
nosso Pais numa situacdo pouco confortével no ranking mundial do clima de negdcios.

Este livro é um passo significativo, mas também, um passo pequeno na gama de
trabalhos em curso para se ter um ambiente de negdcios cada vez melhor. Este esforgo
estd integrado na Estratégia Global de Reforma do Sector Publico que preconiza uma
administracdo publica eficiente, menos burocratizada, transparente e virada para a
satisfacdo do cidadéo e desenvolvimento do sector privado.

Reconhece-se também o importante papel das associacBes econdmicas em trabalhar de
mé&os dadas com o governo no desenvolvimento de uma economia cada vez mais forte e
no fortalecimento de uma relacdo mais proactiva entre os sectores Publico-Privado no
intuito de trazer vantagens significativas para um répido desenvolvimento do Pais,
através da actuagdo mais incisiva e forte do sector privado na sua condi¢do de parceiro
privilegiado do governo para o desenvolvimento.

Esperamos que a beleza deste livro em termos de utilidade para o principal grupo alvo
ndo iniba o envio dos seus comentarios e sugestdes para o0 melhoramento de futuras
edigdes.

Bem haja as associagdes econdmicas da provincia de Sofala!

Beira, 30 de Junho de 2009

José J. G. Ferreira
Director Provincial de IndUstria e Comércio de Sofala
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1 INTRODUCAO

O presente manual faz parte duma série, elaborada com o objectivo de apoiar os
investidores na realizagdo dos seus negdcios em Mocambique. O manual baseia-se na
ideia de que investidores informados podem, mais facilmente, cumprir com a lei, e na
convicgdo de que o principio geral de direito é a melhor garantia de propriedade e ordem
e de desenvolvimento sustentavel.

A série foi desenvolvida em conjunto por um grupo de instituicdes, incluindo a GTZ
APSP (Ambiente Propicio para o Sector Privado), a GTZ PRODER (Programa de
Desenvolvimento Rural), o CFJJ (Centro de Formagéo Juridica e Judiciaria), a
SAL & Caldeira Advogados e Consultores Lda, a Deloitte, e a ACIS. Através da unido
das experiéncias daquelas instituicbes, pretendemos oferecer aos investidores um
conjunto de conselhos claros e préticos, fundamentados na Lei Mogambicana.

Em 2008, o governo publicou a sua estratégia para melhorar o ambiente de neg6cios em
Mogambique (Resolucdo 3/2008, de 29 de Maio). Foi uma resposta a preocupagao cres-
cente sobre a descida de Mocambique nos indicadores de Doing Business do Banco Mun-
dial, e as queixas continuas do sector privado em relacdo & complexidade dos procedi-
mentos exigidos para constituir, registar e licenciar sociedades.

A estratégia para melhorar o ambiente de negdcios ainda ndo foi operacionalizada, mas
alguma legislagcédo de suporte, como a que cria formas de licenciamento simplificado e
balcGes Unicos, foi introduzida. Estas mudangas foram consideradas nesta nova edicao e
é de esperar que se introduzam alteragdes e melhorias adicionais como resultado da
implementacdo da estratégia, prevista para o periodo 2008 — 2012. Far-se-d0 actualiza-
¢Oes desta guia na medida em que alteragdes significativas se tornam operacionais.

Ao longo da elaboragdo do presente manual, depardmo-nos, por vezes, com a discordia
sobre quais 0s procedimentos correctos com relacdo a determinados actos oficiais.
Descobrimos que tal se devia ao facto de , em alguns casos, 0S mesmos assuntos serem
tratados diferentemente na Beira e em Maputo. Apesar das diferengas ndo acarretarem
grandes consequéncias, decidimos seguir a seguinte regra para uma exposicdo clara:
descreveremos 0s procedimentos como s&o, convencionalmente, realizados na Beira, e
citaremos as variagBes correspondentes a Maputo em eventuais notas de rodapé. E claro
que a aplicagéo diéria das regras poderé ser diferente em Quelimane ou noutro ponto do
pais. Enquanto a fonte legal reguladora da maioria destes procedimentos (exceptuando
as posturas municipais), é nacional, é claro que interpretagbes locais da lei nacional
podem resultar em praticas distintas.

Tivemos também que optar entre descrever os procedimentos aplicaveis as Sociedades
por Quotas de Responsabilidade Limitada (coloquialmente conhecidas por limitadas) e os
aplicaveis as Sociedades Anonimas de Responsabilidade Limitada (coloquialmente
conhecidas por SA’s ou anteriormente por SARL'’s. Definiremos ambos os termos
abaixo). Porque a maioria das sociedades constituidas em Mocambique sdo limitadas,
escolhnemos estas como 0 nosso modelo prototipo de sociedade. Descreveremos o
tratamento aplicado as SA’s em notas de rodapé ocasionais. O novo Cddigo Comercial
introduz a figura da empresa unipessoal. Também descrevemos o tratamento aplicado as
empresas unipessoais em notas de rodapé ocasionais.
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A maior parte da legislacio referida no presente manual esté disponivel, em Portugués e
Inglés, e pode ser solicitada a ACIS. Os outros livros nesta série estdo disponiveis na
pagina de Internet da ACIS, www.acisofala.com.

Enquanto tentamos o nosso melhor para sermos precisos, poderemos ter cometido
alguns erros, e certamente omitimos alguns factos. Também, a lei e a administragéo
pUblica constituem assuntos dindmicos, e é muito provavel que num futuro préximo,
algumas leis e regulamentos aqui descritos sejam alterados. NGs desejamos corrigir 0s
erros e as omissdes numa futura edicéo, solicitando que, por favor, nos informe dos
erros e omissOes que denotar. Entretanto, ambas a natureza detalhada do assunto e a
prudéncia levam-nos a renunciar & responsabilidade pelos erros ou omissdes. Em caso de
duvidas, os leitores devem consultar uma opinido legal.

Esperamos que o presente manual, e 0s seguintes da série, Ihe sejam Uteis. Mogambique é
um pais maravilhoso e, como um empreendedor criador de riqueza e de emprego, vocé
tem uma tarefa importante a realizar na sua constru¢do. A nossa tarefa é ajuda-lo a
realizar a sua. Forca!

Os direitos de autor do presente manual pertencem em conjunto a GTZ, SAL&Calderia

e & ACIS. Em caso de citagdo do manual, por favor faca-o com reconhecimento. Todos
os direitos estéo reservados.
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2 GLOSSARIO DE TERMOS

Veja abaixo a lista de alguns dos termos que encontrard durante o processo de
constituicéo e registo da sua sociedade. Os termos definidos sdo realgados em negrito.

Aguas de Aguas de Mocambique é a empresa privada local fornecedora de agua a vérias cidades

Mocambigque |mogambicanas sob contratacdo. A facturagao é mensal.

Alvara Licenca de autorizagdo do exercicio da actividade comercial

Assembleia |A Assembleia Geral é o 6rgdo maximo da sociedade. E composta pelos socios ou seus

Geral representantes. A Assembleia Geral elege 0 gerente da sociedade. A Assembleia Geral
deve, por lei, reunir-se pelo menos uma vez por ano. As actas dessas reunifes sdo registadas
no Livro de Actas.

Assinatura  |A assinatura num documento comparada com a de um documento de identidade e

Reconhecida |reconhecida como correspondente pelo Notario.

Auto de Certificado de Inspeccdo das instalacbes da sociedade. Assinado pelos inspectores do

Vistoria CHAEM, Bombeiros, pela Direccdo Provincial relevante, e também pelo Conselho

Municipal quando relevante.

Autorizacao
de Trabalho

Autorizacdo emitida pelo Ministério do Trabalho a trabalhadores estrangeiros. Geralmente
valida por 2 anos.

Balancete

Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e carimbado pelo
Tribunal e pelo Departamento de Finangas Provincial.

Balco Unico

Entidades que foram criadas nas capitais provinciais. Até agora recebem pedidos para
licenciamento industrial e comercial e para licencas de importacéo e exportacdo. No entanto,
através dum novo estatatuto e regulamento o papel das BaUs sera acrescentado com outros
procedimentos no processo de incorporacao e registo.

Contribuinte

Bl Documento de identificagdo Mocambicano. Todo o trabalhador Mogambicano deve ter o
seu Bl actualizado

Boletimda |O jornal oficial do Governo de Mocambique, no qual leis e regulamentos, tal como 0s

Republica  |estatutos das sociedades, devem ser publicados.

Bombeiros |O Departamento Provincial de Bombeiros, que enviara um representante para inspeccionar
a seguranca do seu estabelecimento comercial. Este Departamento pode inspeccionar as
suas instalacOes a qualquer momento.

Caderneta de |O livro da inspecc¢do de salde e seguranga. Depois de adquirido é carimbado pelo CHAEM.

Controle Deve estar disponivel para inspeccdo nas instalagdes da sociedade.

Sanitério

Cartéo de Cartdo de identificacdo individual de seguranca social providenciado pelo INSS (Instituto

Nacional de Seguranga Social) para cada trabalhador. Deve-se arquivar uma coOpia no
processo individual do trabalhador.

Cartéo de Documento de registo do Departamento Provincial de Trabalho. Todo o trabalhador novo
Desemprego |deve adquirir um. E raramente pedido em Maputo.

Certiddo de [Certificado de registo comercial de uma sociedade, algumas vezes denominado apenas
Registo certiddo comercial. Pode ser apresentada em duas variantes: uma provisoria, valida por 90
Comercial dias, ou uma permanente, a certiddo definitiva.

Certiddo de |Certificado emitido pela Conservatéria do Registo das Entidades Legais afirmando a
Reserva de |inexisténcia de outra sociedade com 0 mesmo nome que 0s constituintes pretendem
Nome denominar a sua sociedade, na regido geografica coberta pela Conservatdria de Registo,

valida por 90 dias.
CHAEM O Centro de Higiene, Ambiente e Exames Médicos, uma divisdo da Direcgdo Provincial de

Saide. O CHAEM inspecciona o estabelecimento da sociedade em matéria de saude e
seguranca antes da emissdo da licenga e como condigdo desta, e realiza exames de salde aos
novos trabalhadores. (O dltimo procedimento nao é frequentemente realizado em Maputo.)
CHAEM pode inspeccionar as instalacdes das sociedades a qualquer momento.
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Conservatoria

Conservatoria do Registo Comercial e Predial. Em Maputo, os registos comercial e predial

de Registo  |sdo efectuados por entidades distintas, a Conservatoria de Registo Comercial e a
Conservatdria de Registo Predial. Alteragdes introduzidas em 2006 deverdo resultar em
todos os registos serem conhecidos como “Conservatéria de Registos de Entidades Legais”
e na simplificacdo e digitalizacdo de todos os procedimentos. Contudo, isto ainda ndo acon-
teceu.

Copia Cépia de um documento comparado com o original e carimbado como correspondente pelo

autenticada |Notario.

Data de A data especificada pela sociedade, em comunicagdo com os varios departamentos

Inicio de governamentais, como aquela em que a sociedade iniciara as suas actividades. A partir desta

Actividade |data a contabilidade deve ser submetida periodicamente e nenhuma factura pode ser emitida
anteriormente & mesma.

DIRE Documento de Identificagdo e Residéncia para Estrangeiros. O DIRE é emitido pelo
Servico Provincial de Migracdo baseado numa Autorizacdo de Trabalho emitida pelo
Ministério do Trabalho. (Em Maputo, o DIRE é emitido pela Direc¢do Nacional de
Migragdo). O DIRE deve ser renovado anualmente.

Direccéo Entre outras funcOes esta Direccdo recebe pedidos e emite autorizagBes de trabalho para

Provincial de|trabalhadores estrangeiros, na base dum sistema de quotas calculadas conforme o tamanho

Trabalho de cada sociedade.

EDM Electricidade de Mogambique, é a empresa de electricidade nacional. A facturagéo é mensal.

Empresa Empresa de responsabilidade limitada com um Gnico socio

Unipessoal

Escritura No contexto da constituicdo de uma sociedade, o termo é algumas vezes usado para

Publica determinar o extracto manuscrito (ou electronico, em algumas provincias) dos estatutos
preparados pelo Notario, com determinados documentos anexados

Estatutos O pacto social de uma sociedade, descrevendo as normas que regerdo a vida societaria e a
relagdo entre 0s sOCi0S

Folha de Esta deve ser feita em duplicado, assinadas ambas as cOpias pelo trabalhador, o qual deve

Salario receber uma copia com o descritivo do seu salario. A folha deve descrever todas as dedug@es
ao salario e deve ser submetida mensalmente a Direccdo Provincial de Trabalho até ao
décimo dia do més subsequente.

Horario de |O Horario de Trabalho determina as horas de inicio e termo durante as quais a sociedade

Trabalho estara em funcionamento. O Horario de Trabalho deve ser aprovado pela Direccdo
Provincial de Trabalho e afixado no local de trabalho da sociedade.

INSS Instituto Nacional de Seguranga Social, é a instituicdo que administra o sistema de seguranca
social nacional. Os trabalhadores deduzem 3% dos seus salarios, retidos na fonte, aos quais
0 empregador adiciona uma contribuicdo de 4%. Os pagamentos sdo mensais, feitos até ao
décimo dia do més subsequente. O termo INSS é por vezes usado para referir a propria taxa
da seguranga social.

IRPS Imposto sobre 0 Rendimento das Pessoas Singulares. Consiste num imposto retido na fonte
de todos os trabalhadores listados na Folha de Salario (nacionais e estrangeiros), e pago
pelo empregador até ao vigésimo dia do més. Os valores variam de acordo com o salario, e
pagamentos suplementares sdo cobrados ao trabalhador no ano seguinte baseados no seu
rendimento total.

IVA Imposto sobre o Valor Acrescentado. A taxa actual é de 17%. Alguns bens sdo isentos.

Livro Razdo |Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e carimbado pelo
Tribunal e pela Direccdo Provincial das Finangas.

Livro de Livro de registo, onde as actas das reunides da Assembleia Geral sdo registadas.

Actas

Livro de Todo o departamento governamental deve apresentar um livro de reclamacdes que pode ser

Reclamac0es

usado tanto para reclamages gerais como especificas.
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Livro Diéario

Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e carimbado pelo
Tribunal e pela Direccdo Provincial das Finangas.

Modelo 1

O formulario através do qual se informa o Ministério de Financas sobre a data de inicio de
actividade e o regime de impostos aplicavel.

Modelo 6

O formulario através do qual se submete o pedido de aquisicdo do NUIT,

Notario

Os Servicos Provinciais de Registo e Notariado, sdo responsaveis pela preparagdo de
escrituras publicas (incluindo as de constituicdo de sociedades), pela validagdo oficial de
determinados actos legais, e autenticacdo de assinaturas e documentos, entre outras funcoes.
Em Maputo, existem varios servigos notariais distribuidos pela cidade.

NUIT

Numero Unico de Identificagdo Tributaria. O NUIT é algumas vezes referido também
como 0 numero de registo de IVA. O NUIT deve ser impresso em todas as facturas e
recibos, como também em todas as facturas e recibos submetidas nas contas da sociedade.
Os ntmeros de identificagdo individual tributaria sdo também referidos como NUITSs.

Plano de
Férias

O Plano de Férias é elaborado anualmente nos termos da Lei de Trabalho e deve ser
afixado no local de trabalho da sociedade.

Processo
Individual

O processo individual deve ser aberto para cada trabalhador novo, e deve conter a
fotografia do trabalhador, o BI, o contrato de trabalho, o cartdo de desemprego, o
certificado sanitario emitido pelo CHAEM. E nele também que outros documentos
pessoais devem ser guardados. Na Beira podem ser adquiridos ficheiros especiais para o
processo individual.

Procuracdo

Documento pelo qual uma pessoa atribui poderes a outra para representa-la, geralmente
para certos objectivos limitados, de acordo com o assunto em questéo.

Relacdo
Nominal

Lista de todos os trabalhadores (nacionais e estrangeiros, incluindo os sécios) mencionados
na Folha de Salérios, incluindo detalhes, entre outros, sobre o salario e habilitagdes
literarias. A Relacdo Nominal deve ser preparada num formulario especial a venda na
Direccdo Provincial de Trabalho ou em papelarias governamentais, ou em forma electrdonica
num modelo disponivel na ACIS. A Relacdo Nominal deve ser afixada no local de trabalho
da sociedade.

Relagdo de
Estrangeiros

Lista de todos os estrangeiros empregados pela sociedade (incluindo os sécios e 0s seus
representantes, assim como os trabalhadores). Até a revogacdo da obrigacdo de submeter
esta lista, pelo Decreto n° 57/2003 de 24 de Dezembro, a Relacdo de Estrangeiros era
submetida a Direc¢do Provincial de Trabalho até ao dia 31 de Janeiro de cada ano. Até e
durante a elaboracdo do presente manual, a SAL e ACIS procuraram confirmacdo do
Ministério de Trabalho de que ndo é mais necessario submeter a Relacdo de Estrangeiros;
até a devida confirmacao ser recebida, é prudente continuar com a submisséo da lista.

Seguro Seguro dos trabalhadores. Isto deve ser pago pela sociedade para todos os trabalhadores, e

Colectivo geralmente cobre acidentes de trabalho e outros riscos ndo cobertos pelo INSS.

Taxa de Taxa Municipal de colecta do lixo, paga mensal ou anualmente ao Conselho Municipal. Em
Lixo Maputo, a taxa de lixo é algumas vezes incluida nas contas dos servicos de agua e luz ao
invés de ser colectada directamente.

TDM Telecomunicacdes de Mocambique, a empresa nacional de telecomunicacfes. Tendo uma
linha de telefone, pode contactar as TDM através do 800123123 entre os dias 15 e 30 de
cada més para receber a indicacdo da sua conta, a qual deve ser paga até ao dia 30 do més.

Vistoria Inspeccdo das instalacbes da sociedade por oficiais das Direc¢cBes Provinciais dos

Bombeiros e CHAEM, antes ou depois da emissdo do Alvara, conforme se apliqguem o0s
procedimentos de licenciamento simplificados ou normais.
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3 CONSTITUICAO E REGISTO COMERCIAL

3.1 CONSTITUICAO

Constituicdo, como da propria palavra se deduz, é o processo pelo qual a lei confere
personalidade juridica a uma sociedade como nos referimos no presente manual, e em
linguagem ordinéria, empresa. Uma das qualidades mais importantes de uma sociedade
moderna, em Mogambique e no resto do mundo, é a responsabilidade limitada. Isto
significa que os participantes da sociedade — tanto 0s accionistas ou, no caso particular
das limitadas, os socios — sd0 somente responsaveis perante terceiros até ao limite do
montante com que contribuiram para o capital da sociedade. Se a sociedade vier a falir,
os credores ndo podem atacar o patrimdnio pessoal dos seus participantes.

A possibilidade de pessoas normais poderem livremente organizar 0s seus negocios sob a
forma de sociedades de responsabilidade limitada constitui uma inovagédo do sistema
juridico ocidental do século XIX. Mas como contrapartida deste facil acesso aos
beneficios legais da responsabilidade limitada, a lei requer que um conjunto determinado
de formalidades seja cumprido. E se tais formalidades — detalhadas abaixo — ndo forem
cumpridas, entdo o negdcio societario ndo tera personalidade juridica distinta da dos seus
socios. Tendo o cuidado de cumprir com todos os requisitos, terd entdo um veiculo
seguro e de confianca com o qual podera conduzir os seus negdcios em Mogambique.

3.1.1 A Certiddo Negativa

O primeiro passo para a constituicdo de uma sociedade passa pela seleccdo de um nome
social e pela sua reserva na Conservatoria do Registo Comercial / Conservatoria do Registo
de Entidades Legais (ou apenas Conservatéria).® O nome social escolhido deve dar a
conhecer o tipo de actividade objecto da sociedade. A denominagéo serd sempre seguida
da indicagdo da forma legal da sociedade. No caso da limitada a abreviagdo usada é
“Lda”?

O nome social, seguido da abreviagdo que indica a forma legal, deve vir amostrado em
toda a correspondéncia oficial. Isto serve para, entre outros objectivos, alertar terceiros
que as pessoas com quem estdo a negociar tem responsabilidade limitada — isto €,
somente o patriménio que pertence & sociedade, em principio, estd disponivel para
suportar 0S compromissos por aqueles feitos.

Para obter a certiddo negativa, deve enviar-se um simples requerimento para a
Conservatoria do Registo Comercial pedindo para que se confirme de acordo com 0s
seus registos a inexisténcia de outra sociedade com o mesmo nome social. O modelo do
requerimento consta do Anexo 1.

Na Beira, (mas ndo em Maputo) a apresentacdo do requerimento requer o
reconhecimento da assinatura. A apresentacdo do requerimento requer também o

! Em Maputo a Conservatdria de Registo Comercial mudou o seu nome para “Conservatoria do Registo das Enti-
dades Legais” e esta alteragdo deve ocorrer em todo o pais, ao abrigo do Decreto-Lei n° 1/2006, de 3 de Maio.

2 Para as Sociedades Andnimas a abreviagdo usada é "S.A.". Numa S.A., os participantes no capital social sdo
denominados "Accionistas".Para uma empresa de responsabilidade limitada com um Gnico s6cio (empresa unipes-
soal) a designagdo Limitada ou Lda ndo é usada.
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pagamento de uma taxa. A taxa de encaminhamento normal do processo, o qual decorre
em 6 dias, é de 112,000Mt. A taxa de encaminhamento expedito, o qual decorre em 3
dias, é de 168,000Mt. Sera emitido um recibo.® (guarde todos os seus recibos — serdo
Uteis como prova de despesas da sociedade descontadas das receitas.)

Tendo verificado que o nome social seleccionado é Unico e ndo é similar a qualquer
outro nome social, 0 qual ndo induz o publico em erro, a Conservato6ria emite a Certiddo
de Registo Negativo®. A certiddo negativa tem por efeito a reserva do nome social por 90
dias — tempo suficiente para se proceder com o proximo passo no processo de
constituicao.

Existem dois detalhes que vale a pena relembrar sobre o processo de pedido da certiddo
negativa. Primeiro, as Conservatorias em cada cidade ou distrito ndo estdo integradas
umas com as outras (embora isto deverd mudar com o passar do tempo com a
implementacdo do Decreto-Lei n° 1/2006, de 3 de Maio). Na pratica, isto significa que
uma pessoa pode reservar o0 nome social da sua sociedade em Maputo, enquanto que na
Beira ja existe uma sociedade com o mesmo nome. Mesmo ndo sendo algo frequente,
acontece de tempos em tempos. Segundo, os registos da Conservatdria consistem
actualmente em uma série de Livros Razdo, alguns dos quais sdo extremamente velhos, e
uma busca nem sempre fornece resultados exactos. Por estas razdes, vale a pena fazer
alguma pesquisa, por exemplo nas listas telefonicas dos centros urbanos principais, de
modo a assegurar que o nome escolhido ndo existe. O processo de criagédo de registo
informatizado est em processo e espera-se que estas questdes sejam resolvidas em breve

3.1.2 A Escritura Publica

A escritura publica é o nome atribuido as formalidades associadas a validade e
exequibilidade de determinada classe de actos ou contratos em Mogambique.” A teoria
por detrds da lei baseia-se no facto de que alguns actos ou contratos implicam
determinadas consequéncias e as pessoas precisam de ser alertadas para o significado dos
seus actos. Por esta razdo a lei insiste no cerimonial e na participagdo do Notario. Como
a lei considera a constituicdo de uma sociedade um acto que acarreta consequéncias, 0
mesmo sO pode ser feito por escritura plblica — neste caso, uma escritura publica de
constituicdo de sociedade.

A terminologia usada neste contexto pode ser um tanto confusa. Isto porque 0 mesmo
termo — escritura pablica — é usado para denominar pelo menos duas coisas diferentes
mas relacionadas. E usado normalmente para significar todo processo formal de
constituicdo, assim como o documento no qual aquele processo de constituicdo é
registado de forma abreviada. Referir-nos-emos ao termo de acordo com o Ultimo
significado, mas mantenha em mente que o termo é frequentemente usado para referir o
processo de constituicdo como também outras coisas (tal como o extracto do registo que
é produzido pelo Notario para ser usado nos passos seguintes do processo de

3 Em Maputo, o requerimento submetido a Conservatoria ndo requerer o reconhecimento da assinatura. Nao existe
também uma diferenciacdo entre taxa normal e taxa especial para o encaminhamento do processo. A taxa é de
77.00Mt e o prazo de emissdo varia entre 1 a 2 dias Uteis.

4 Em Maputo a Certiddo de Registo Negativo é agora conhecida por “Certidao de Reserva de Nome”

5 O mesmo é valido para outras jurisdi¢des de direito civil. A prética e a lei mogcambicana foram herdadas de Por-
tugal, e enquadram-se na tradi¢cdo romano-germanica.
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constituigdo, descritos abaixo). Por isso ndo se preocupe se estiver um tanto confuso —
Estamos todos.

3121 Os Estatutos

A parte principal da escritura publica consiste nos estatutos, o pacto social da sociedade.
Estes apresentam as regras pelas quais a sociedade, e a relacdo entre os participantes,
serdo regidas. Os estatutos podem ser tdo simples ou detalhados como desejado pelos
participantes, mas devem conter as seguintes questdes especificas’:

a. Nome Social
Como registado na Conservatoria, incluindo a abreviacdo que demonstra a forma legal
que a sociedade adquire (no caso em analise, a Lda).

b. Localizagdo da sede da sociedade (cidade e provincia)
A sociedade é normalmente registada na cidade provincial onde se localizara a sua sede.
Na maioria dos casos localiza-se na capital provincial.

c. Duracéo da sociedade
Geralmente por um periodo temporal ilimitado ou indefinido, mas é possivel que uma
sociedade exista por um periodo de tempo limitado.

d. Objectivos da sociedade

Uma sociedade pode ser registada com um objectivo especifico (por exemplo, turismo)
ou com uma variedade de objectivos possiveis. Recomendamos que, onde aplicavel, as
sociedades sejam registadas com um amplo conjunto de objectivos. Isto permite a
expansdo ou adaptacdo da sociedade no futuro, considerando que o pedido para
qualquer tipo de licenga requer prova de que a sociedade tem capacidade legal para
operar num sector especifico. Tal prova é demonstrada pelo artigo dos estatutos da
sociedade que determina os seus objectivos.

Por exemplo, se a sociedade é registada originalmente para venda de computadores
usando uma licenga comercial de venda mas posteriormente o gerente decide criar uma
escola de formagdo em computadores, o pedido de licenga para criagdo da escola
dependerd em parte se os estatutos da sociedade incluirem a formacdo como um dos
seus objectivos.

A inclusdo de exportacdo e importacdo entre 0s objectivos da sociedade permitird a
mesma o pedido da licenca de importagdo e exportagao.

Enquanto que é certamente possivel emendar os estatutos no futuro, ndo existe
nenhuma razdo vélida para perder tempo e dinheiro para tal se os objectivos da
sociedade poderem ser apropriadamente definidos no inicio.

e. Nomes e distribui¢do do capital entre os sécios
Uma pessoa singular (isto €, um individuo) deve apresentar o seu nome completo tal
como evidenciado no seu passaporte ou outro documento de identificagao.

6 Codigo Comercial, Artigo 92.
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Uma pessoa juridica, como é o caso de uma sociedade, deve apresentar 0 seu nome
social tal como aparece no documento de identificagdo da sociedade (um certificado de
constituicdo, um contrato ou outro documento de identificacdo).

A titularidade das quotas é expressa em montantes monetérios, apesar de se poder
contribuir para o capital social em forma de dinheiro, bens ou direitos. Por vezes 0s
estatutos citardo a percentagem do capital total a qual as respectivas quotas
correspondem.

No momento de constituicdo da limitada, os socios devem entrar com pelo menos
50% do capital da sociedade, devendo providenciar o remanescente trés anos depois.’

Note que uma limitada deve ter no minimo dois sécios. As suas quotas podem,
obviamente, ser desiguais. E permitido que um outro titular controle ambos sécios
numa limitada.®

f. Capital Social
Este constitui o valor indicado do patriménio com que 0s socios contribuiram para a
sociedade, e pode ser realizado em dinheiro, bens ou direitos.

O capital social tem que ser expresso na moeda nacional.” O valor minimo de uma
guota é de 500,00Mt (quinhentos meticais).® O Governo eliminou a exigéncia do
capital minimo para a constituicdo de uma sociedade através do Decreto-Lei n° 2/2009,
de 24 de Abiril.

Entretanto, na pratica, 0 montante minimo é raramente relevante. Por um lado, como
explicado abaixo, 0 meio ordinario pelo qual os investidores provam ao Notério, para
efeitos de escritura publica de constituicdo, que contribuiram com o montante
apropriado de capital para a sociedade é a apresentagdo de um recibo de depdsito
bancario no montante relevante. E também pratica comum a impossibilidade de os
bancos abrirem contas para clientes que ainda ndo tenham terminado o registo das
sociedades. A prética de requerer um recibo de depdsito bancéario ndo é entdo seguida
na Beira. Em Maputo, contrariamente, os Notéarios insistem na prova de que parte do
capital social tenha sido depositada.

g. O modo como as quotas pode ser vendidas, divididas ou transferidas

E comum, nas limitadas, que os socios e a propria sociedade beneficiem do direito de
preferéncia com respeito a proposta de outro sécio de venda, divisdo ou transmisséo
da sua quota a terceiros™. Isto significa que antes de um sécio poder vender (ou de
outra forma transmitir) a sua quota a uma terceira parte, ele deve primeiro oferecé-la
aos outros socios, ou & propria sociedade, nos mesmos termos em que a ofereceu a
terceira parte. Apenas se 0s socios, e a propria sociedade, recusarem a aquisicdo o sdcio
pode entdo vender a sua quota a terceira parte nos termos originalmente propostos. O
direito de preferéncia é geralmente, embora ndo invariavelmente, determinado nos
estatutos.

7 Cadigo Comercial, Artigo 292., alineas 1 e 2

8 Contrariamente, uma SARL deve ter no minimo 3 accionistas, a ndo ser que um dos accionistas seja o Estado ou
uma sociedade publica. Nestes casos, a SARL pode ser constituida com somente uma accionista. A empresa uni-
pessoal tem um Unico socio que deve ser uma pessoal natural .

9 Codigo Comercial Artigo 290

10 Codigo Comercial, Artigos 112 e 290. Num SARL n&o ha capital social definido para incorporacio da empresa
11 Codigo Comercial, Artigo 297
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O direito de preferéncia é atil para as limitadas porque tais sociedades séo
frequentemente geridas, ou dependem do envolvimento diario dos seus participantes —
0s socios. Se um socio pudesse simplesmente vender a sua quota sem conhecimento e,
de alguma forma, sem consentimento dos outros, os restantes socios poderiam
repentinamente encontrar-se associados a pessoas que ndo conhecem e em quem ndo
confiam.

Em todos casos, qualquer venda ou transferéncia de uma quota é realizada por
escritura publica.”

h. Como se efectua a geréncia da sociedade

Como anotado acima, 0 6rgdo societario mais alto de uma limitada é a Assembleia
Geral. Normalmente, os estatutos estabelecem que a Assembleia Geral nomeie o
gerente ou gerentes. Em alguns casos os estatutos definem que os gerentes estejam
organizados num Orgdo societario, e incluem provisdes para reuniBes regulares e
procedimentos de votacdo. Isto é mais um detalhe, e demonstra ser mais uma dor de
cabeca para a gestdo, para além daquilo que ja é requerido. Nas limitadas, é geralmente
aconselhavel manter a estrutura de gestdo o mais simples possivel.

Os titulos atribuidos aos gerentes podem variar. Os socios podem, mas ndo tem que
necessariamente ser gerentes.

E prudente, na seccio final dos estatutos, especificar que determinada pessoa ou
pessoas exercam a fungéo de gerentes até a realizagdo da primeira Assembleia Geral, e
eleicdo dos gerentes.

i. Onde e quando a sociedade realizard a Assembleia Geral, incluindo a funcéo da

mesma, e 0s métodos de votacao
A Assembleia Geral das limitadas deve reunir pelo menos uma vés por ano, numa data
que permita aos socios aprovarem o balango e o relatdrio do conselho fiscal para
submissdo atempada ao Ministério das Finangas. (A este respeito, veja Sec¢do 6,
“Questdes Tributérias e de Contabilidade” abaixo). Esta reunido é conhecida como a
Assembleia Geral Ordinéria. Mas a sociedade pode realizar outras reunifes informais
quantas vezes forem desejadas pelos sdcios; sendo cada uma destas reunides
denominada Assembleia Geral Extraordinaria. **

As reunides sdo em principio realizadas na sede da sociedade, mas € comum definir nos
estatutos que estas possam realizar-se em outro local, ou alternativamente, se todos 0s
socios acordarem na forma e no conteldo, a reunido pode ser substituida por uma
deliberacéo escrita, por todos circulada e assinada.**

j- Provisdes relacionadas com as contas anuais e o pagamento de dividendos
A regra geral do Plano Geral de Contas Mogambicano determina que o ano fiscal
corresponde ao ano civil, isto é, o ano fiscal corre de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro. E

12 Codigo do Notariado, Artigo 85 alinea i) Contrariamente, no caso da SARL, a transferéncia de accdes pode ser
realizada através da entrada no livro de registo de accdes da sociedade, ndo se requerendo a realizacdo de uma
escritura publica.

13 Na generalidade C6digo Comercial Secgéo IX..

14 Existem no entanto, determinadas deliberagdes que a lei determina que sejam discutidas numa reunido, tais
como as relativas & modificagBes dos estatutos ou a dissolugéo da sociedade, entre outras.
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possivel, no entanto, requerer uma autorizagdo do Ministério das Finangas para a
sociedade exercer um ano fiscal que ndo corresponde ao ano civil. Esta autorizagéo so
pode ser pedida por uma boa razdo (e.g. sociedade principal deve consolidar as contas
da sociedade representante com as suas proprias, tendo um ano fiscal que ndo coincide
com o ano civil).

3122 Apresentacdo dos Estatutos ao Notério

Os estatutos podem ser elaborados pelos prdprios sdcios ou por um advogado. Um
Modelo de estatutos, para ser usado como ponto de referéncia, consta do Anexo 2. O
modelo anexado encontra-se anotado de modo a demonstrar o que 0s socios devem
inserir e quais os pontos que devem considerar na preparagdo do seu esboco. Se 0s
socios desejarem, de forma significativa, apartar-se dos termos do modelo,
recomendamos que consultem um advogado, de modo a perceberem as consequéncias
legais dessa escolha.

O eshoco dos estatutos € entdo apresentado ao Notdrio. O mesmo deve ser
acompanhado por um conjunto de outros documentos que o Notério requer, 0s quais
sdo:

> A certiddo de registo negativo original — recorde-se que é apenas valida por 90
dias;

» O recibo do banco (frequentemente referido como hordereau) referente ao
montante depositado na conta da sociedade, o qual serd considerado como
capital social contribuido pelos socios;

» Documentos de identidade de cada um dos sécios (0s documentos requeridos
variam consoante estejam em causa pessoas singulares (i.e. individuais) ou
pessoas juridicas (e.g. sociedades) — as diferencas serdo mencionadas abaixo);

> No caso de pessoas juridicas, resolugdes dos 6rgéos directivos com poderes para
tomar decisGes sobre assuntos relacionados com a criagdo de subsidiarias e
participacdo no capital das mesmas (algumas notas adicionais sobre esta questéo
abaixo); e

» Procuragbes para pessoas gque possam por conta de ou em representagdo de
pessoas singulares ou pessoas juridicas que ndo possam estar presentes na
assinatura da escritura publica.

A questdo de procuragdes serd abordada abaixo, na seccdo 3.1.2.3.

Os documentos requeridos durante este processo sdo-no de modo a permitir que o
Notério julgue se (i) a operagdo proposta é legal, e se (ii) todos os mencionados como
socios verdadeiramente desejam participar na sociedade. Se, por exemplo, o Notério
descobrir uma clausula nos estatutos contraria a lei comercial, convidard os sécios a
emendé-la. E se poderes apropriados néo tiverem sido conferidos a um representante,
entdo o Notério recusard a atribuicdo de efeitos a escritura publica (i.e. & constituicdo da
sociedade), porque ndo parece estar em conformidade com a vontade da pessoa
mencionada. Assim, o0s procedimentos formais da escritura publica existem
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fundamentalmente para proteger as partes de cometerem erros técnicos com respeito a
COMPromissos importantes.

Uma vez que o Notério tenha verificado que os documentos submetidos estdo conforme
0s requisitos legais, estipulard um valor pelo custo da escritura publica de constituicéo.
Este valor é calculado com base numa percentagem do capital social declarado na
escritura publica.® O pagamento pode ser feito em dinheiro™. Sera emitido um recibo.

A seguir a0 pagamento os estatutos séo manuscritos no Livro Razdo do Notério. Este
processo pode levar entre trés dias a um més. Em algumas provincias tais como Maputo
0s servicos notariais dispdem de computadores, o que significa que 0 processo esta a
tornar-se mais rapido."’

Depois do documento preparado, 0s sdcios ou 0s seus representantes (aqueles com
procuracdes) sédo convidados a marcar um encontro e dirigir-se pessoalmente ao Notario
para assinar os estatutos.”® O Notario |é o documento em voz alta para os socios. Isto é
feito para assegurar que cada um dos s6cios tem conhecimento do que esta a assinar e
para permitir a emenda dos erros na transcricdo. Se durante esta leitura existir alguma
incerteza sobre qualquer aspecto do que foi escrito, qualquer dos presentes pode, e deve,
pedir para verificar o documento. As correc¢des de Ultima hora podem ser onerosas e
prolongadas. Na assinatura do documento o Notario pode pedir para verificar a
identidade dos presentes contra as copias submetidas com os estatutos originais, sendo
necessario levar consigo o documento de identificagdo pessoal.

Quando todos os sdcios tiverem assinado os estatutos, o Notario elabora o certificado, o
qual é de facto a fotocOpia dos estatutos assinados acompanhado pela documentagéo de
suporte como a Certiddo de Registo Negativo e as procuragdes dos que assinaram. As
taxas pagas pelos estatutos incluem um numero de copias autenticadas (na Beira, sdo seis
e em Maputo, cinco) do certificado que serd necesséario noutro estigio do processo de
registo. Ao mesmo tempo, o Notério prepara um extracto dactilografado ou um sumario
dos estatutos que serd necessario para a publicacdo no Boletim da Republica. A
preparacdo destes documentos pode levar algum tempo, ocasionalmente mais de um
més."

E importante assegurar que pelo menos uma copia autenticada do certificado dos
estatutos permaneca na sede da sociedade a todo o tempo. Este documento sera usado
em outros estagios do processo, e a obten¢do de novas copias implica a perda de muito
tempo.

15 Os métodos exactos de calculo do custo da escritura publica sdo complicados, mas apresentamos a seguinte
regra como descrita nos Diplomas Ministeriais n°. 150/2001 de 3 de Outubro e n°. 19/98. Para as sociedades com
um capital social até 5 milhdes de meticais o custo é de 2 por mil do valor total do capital social, sendo a formula a
seguinte: 2/1000 x capital social. Acima de 5 milhdes de meticais o custo é de 0.1 do capital social. Adicionalmen-
te, 100 meticais sdo devidos por cada escritura publica com um acto e 5 meticais por cada pagina.

16 Em algumas provincias o pagamento pode ser feito por cheque ou por depdsito bancario. Confirme com o Nota-
rio — mas requeira sempre o devido recibo.

17 E agora legalmente permitido a realizagio da escritura piblica através da assinatura de uma versio dos estatutos
numa folha de papel, em substitui¢do da versdo inscrita no Livro Raz8o do Notario, mas tal processo constitui
ainda uma excepcao.

18 Se quiser que o Notario de desloque ao seu escritério ou outro lugar da sua escolha para assinar a escritura, é
necessario uma pagamento adicional. Este servigo € raramente prestado na Beira

19 Em Maputo o tempo necessario reduziu até aproximadamente duas semanas
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Nesta altura do processo é possivel submeter um pedido ao Registo Comercial para
obtengédo do Registo Provisorio. (veja o ponto (b) abaixo sobre o Registo Comercial).

Tivemos o inforttnio de presenciar as consequéncias, em inimeros casos, de investidores
que ndo falavam Portugués e assinaram estatutos que, ou ndo leram ou cujas implicagdes
ndo compreenderam. Se Portugués ndo € a sua primeira lingua, recomendamos que
obtenha a tradugdo dos estatutos e o devido aconselhamento legal.

3123 A Procuragdo

Nesta seccéo discutiremos dois tipos de procuragOes: a primeira relativa a realizacdo dos
procedimentos necessarios para o registo da sociedade, e a segunda relativa a atribuicdo
de poderes a um gerente para administrar diariamente a sociedade.

Se um s6cio ndo esta disponivel para participar na escritura publica de constituicdo, ele
pode e deve passar uma procuracdo a alguém em quem confie para representa-lo com
esse fim.

A procuracdo é normalmente atribuida para um conjunto limitado de objectivos que se
mostrem apropriados para o contexto. No caso de constituicéo e registo de sociedades, a
procuragdo normalmente determina que o representante tem o direito de assinar a
escritura publica, requerer o registo comercial da sociedade, e assinar documentos e
realizar outros actos relacionados, necessarios para aquele fim. A procuragdo pode ser
elaborada por um advogado ou por um Notério. A assinatura deve no entanto ser
sempre verificada pelo Notario. E muito importante compreender que poderes sio
concedidos por uma procuragdo, e estabelecer apropriadamente os limites desses
poderes.

Os sdcios individuais ndo residentes em Mocambique podem conceder e assinar uma
procuragdo numa Embaixada ou Consulado Mogambicano. Algumas embaixadas e
consulados requerem cépias autenticadas dos documentos de identidade dos
representantes, e mesmo ndo existindo base legal para isto, é sempre melhor estar
preparado para responder a tal pedido.

Pessoas juridicas podem também conceder e assinar uma procuracdo numa Embaixada
ou Consulado Mogambicano. Neste caso, 0s mesmos documentos que S80 necessarios
para os estatutos devem primeiro ser apresentados para efeitos de verificagdo de que a
pessoa juridica tomou a decisdo de nomear um representante, e de investir em
Mocgambique. Veja 3.1.2.2 acima com relagdo a estes documentos, 0s quais devem ser
oficialmente traduzidos se ndo estiverem redigidos em Portugués. Se as normas que
regem os 6rgdos societarios requererem a assinatura da maioria do conselho de gerentes
para actos oficiais, entdo os seus membros deveréo dirigir-se 8 Embaixada ou Consulado
Mogambicano para assinar a procuragao.

E sempre melhor autenticar uma copia da procuragdo, especialmente no caso de
procuracdo de uma pessoa juridica, porque a sua substituicio em caso de perda €
demorada. Como vera abaixo, 0 representante necessitara de apresentar a procuragao em
outros estagios do processo de registo.

Outra ocasido que frequentemente requer uma procuracao é a nomeacdo do gerente da
sociedade. Algumas vezes o gerente (ou o socio gerente, como algumas vezes é chamado)
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é explicitamente denominado nos estatutos. Mas mesmo nestes casos a nomeagéo é
temporaria, vélida apenas até a realizacdo da primeira Assembleia Geral. A partir do
momento da realizacdo desta, 0 novo gerente precisard de uma procuracdo dos sécios
atribuindo-lhe autoridade para a realizagdo de certos actos gerais e especificos. A
procuracdo é a base segundo a qual terceiros podem com confianga negociar com a
sociedade, sabendo que a pessoa que reza representa-la de facto a representa e actua
dentro dos limites dos seus poderes. O conteudo especifico da procuracdo de um gerente
da sociedade inclui normalmente os poderes de gerir as contas bancérias da sociedade, de
negociar com outros e demandar o reembolso de impostos periddicos e outros
documentos legais requeridos, entre outros.

Um modelo de procuracdo consta do Anexo 4. Note que, no entanto, necessitara, em
todos os casos de ser adaptada aos requisitos especificos do socio a assinar.

3.1.3 O Boletim da Republica ou BR

A seguir & assinatura dos estatutos o Notério providenciara um extracto dactilografado, o
qual sera enviado para Maputo para a devida publicagdo no Boletim da Republica. A taxa
paga por esta publicagdo € calculada com base no nimero de paginas usadas e no capital
social da sociedade. Sera emitida uma factura e um recibo. Em Maputo o extracto é
submetido & conservatoria no processo de registo comercial. A publicacdo dos estatutos
no BR é legalmente da responsabilidade da conservatdria embora que fora de Maputo
isso ainda ndo é o caso.

A impressdo no BR pode levar entre um a trés meses, embora atrasos maiores tenham
ocorrido.”® Apds a publicagdo dos estatutos no BR, a sociedade devera adquirir pelo
menos uma copia.

Na Beira, recomendamos que tire fotocOpias autenticadas das paginas relevantes do BR
(incluindo a primeira pagina e as paginas contendo os estatutos). Serdo necessérias copias
do BR em alguns dos estagios do registo e no dia-a-dia da vida societaria.

3.2 O REGISTO COMERCIAL

O objectivo tedrico do registo comercial consiste na publicidade da capacidade legal dos
individuos e das sociedades de realizarem actos comerciais, como na publicidade de
certos factos legais relacionados com a vida comercial.”* O facto de uma pessoa juridica
existir — uma limitada — é objecto de um registo comercial. Mas sdo também objecto de
registo comercial uma série de outros eventos importantes da vida de uma sociedade, tais
como o aumento de capital, a nomeacdo e a exoneracdo de cargos societarios, a
transmissdo de quotas e certas decisdes judiciais relacionadas com a sociedade.?

Se a constituicdo é analoga ao nascimento, o registo comercial inicial é andlogo ao registo
de um nascimento nas autoridades publicas.

Com a aprovacdo do Decreto-Lei n° 1/2006 os dois tipos de registo comercial (provisério
e definitivo) foram cancelados e um Unico registo — o registo comercial foi introduzido. Pela

%0 Em Maputo através da apresentagio do extracto & conservatéria o prazo reduziu até aproximadamente 45 dias
21 Decreto-Lei n° 1/2006 de 3 de Maio, Artigo 1.
22 |bid, Artigos 3 e 5.
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mesma legislacdo a publicacdo do extracto no BR também passou a ser a
responsabilidade da Conservatéria. No entanto na maioria das provincias este sistema
ainda ndo foi aplicado. Na realidade atrasos na publicacdo do BR significam que para
muitas empresas 0 registo provisério continua como uma ferramenta Util que permite que o
processo de registo e licenciamento continue enquanto estdo a espera da publicacdo do
BR. Por isso optamos por descrever aqui cada um dos tipos de registo.

3.2.1 O Registo Provisorio®

Apds a aquisigdo do certificado dos estatutos no Notério, 0 mesmo pode ser submetido
a0 Registo Comercial para a obtencdo do registo provisorio. Junto com o recibo do
pagamento da publicacdo dos estatutos no BR, a obtencdo do registo provisorio permite
que a sociedade proceda com um conjunto de outros passos importantes enquanto
espera pela publicagdo do BR.

O modelo do requerimento para 0 registo provisério consta do Anexo 5. O
requerimento é assinado pelos sécios ou pelos seus representantes e a assinatura é
reconhecida pelo Notéario. O requerimento é apresentado junto com uma cépia do
certificado providenciado pelo Notario. O Conservatiria de Registos fornece gratis um
formulério que deve ser preenchido como parte de processo de pedido de registo provisorio
(na Beira estes formularios sédo raramente disponiveis e o requerimento é usado no seu
lugar). Para completar o formulario cada sécio tem que estar registado no Ministério das
Finangas e ter um Namero Unico de Identificagio Tributaria — NUIT. E também necessario
que a empresa tenha escolhido um técnico de contas e os dados do mesmo técnico
devem ser submetidos no formulario. Mais detalha sobre o registo financeiro e a escolha
de técnicos de contas é providenciada na Seccdo 6 em baixo. O formulario tem que ser
assinado por cada um dos socios. Isto representa um exemplo dum processo onde a
procuracdo serd muito Util desde que o mesmo formulério tenha que ser preenchido de
novo para os fins de registo definitivo. E recomendével reter uma copia do formulario
submetido para registo provisério para que a mesma informagdo seja usada no pedido de
registo definitivo. Discrepéncias podem resultar na devolugdo do formulario um ou mais
Vezes.

Os custos do registo provisério variam dependendo do capital social da sociedade.” Sera
emitido um recibo. O Registo provisorio pode levar entre trés dias a trés semanas e
resulta na emisséo de um certificado.

Como o nome sugere, 0 Registo Provisorio € apenas tempordario. Existe devido a um
problema temporal. Legalmente, a sociedade é obrigada a requerer o registo comercial
dentro de 90 dias a contar da escritura pUblica de constituicdo®. Fora de Maputo para
obter o registo definitivo, a sociedade deve apresentar, de entre outros documentos, uma
cOpia dos seus estatutos publicados no BR*. Como a publicagdo geralmente leva mais de
90 dias, a sociedade é legalmente obrigada a requerer o registo provisorio como um
intervalo temporal até & publicacdo no BR. A prova do registo provisdrio em conjunto
com a prova do pagamento da publicagdo no BR permite a continuagéo do processo de
registo.

23 Decreto n° 42.654, de 14 de Novembro de 1959, Artigos 32 e 33.
24 Os custos tendem também a variar de provincia para provincia.
25 Decreto-Lei n° 42.644, Artigo 13.

2 Decreto n° 42.654, Artigo 47, paragrafo 2.
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A seguir & publicacdo dos estatutos no BR, requer-se a conversdo do registo provisorio
em definitivo.”’

Em Maputo nao é necessario um requerimento para obter o registo comercial (conforme
explicado em cima em Maputo o sistema ndo diferencia entre registo provisorio e definitivo). No lugar
do requerimento em Maputo submete-se o formulario mencionado. Toda documentagéo
de suporte do pedido € igual em Maputo e na Beira.

Entendemos que estes Vvarios procedimentos sdéo complicados e recomendamos a
consulta do fluxograma na secgdo 3.2 que indica os procedimentos diferentes em Maputo
e na Beira.

3.2.2 O Registo Definitivo

O Registo Definitivo realiza-se na Conservatoria de Registos. Na Beira 0 registo €
efectuado com base num requerimento acompanhado pelos seguintes documentos:?

e O certificado autenticado dos estatutos

e Copia autenticada do BR (primeira pagina e as paginas contendo os estatutos)
e Copia autenticada do registo provisorio (se tiver sido efectuado)

e O pagamento calculado como mencionado para o registo provisorio

e Formulério igual ao preenchido para o registo provisorio

O registo provisorio e o registo definitivo estdo sujeitos ao pagamento de uma taxa. O
método de célculo é o0 mesmo que o descrito acima na nota de rodapé 15. Assim sendo,
para sociedades com um capital social até 5 bilides, por cada registo é devida uma taxa de
2/1000 x capital social. Acima de 5 bilides a taxa é de 0.1/1000 x capital social®.

O processo de elaboracdo do requerimento para o registo definitivo € 0 mesmo usado
para 0 registo provisorio. A assinatura do requerimento deve ser reconhecida. Como
mencionado em cima serd (til que a empresa retenha uma copia do formulério
submetido no pedido de registo provisorio porque isso assegura que a informacdo nos dois
formulérios é exactamente igual e reduz-se a possibilidade do formulério ser devolvido
para alteracéo.

O processo é completado pela emissdo de um certificado de registo comercial®®. A
emissdo do certificado pode levar cerca de um més.

A sociedade estd entdo constituida e definitivamente registada para efeitos comerciais.
No entanto, ndo pode iniciar as suas actividades até a obtencdo de uma licenca emitida
pelo Ministério relevante para o sector em que vai operar. (Veja abaixo Capitulo 4.)

33 QUESTOES FREQUENTEMENTE COLOCADAS

E necessario um sécio Mocambicano para a constituicdo de sociedades?

27 Decreto n° 42.654, Artigo 57. A lei ndo menciona o periodo de validade do registo provisério, no entanto, de
acordo com um site do Governo, www.utrel.gov.mz, consultado a 20 de Abril de 2009, o mesmo é valido por um
periodo de seis meses, durante o0 qual os estatutos deverao ser publicados no BR.

2 |bid, Artigos 27, 46 e 47

2 Diploma Ministerial n°. 150/2001, Artigo 1, alinea b).

30 lbid, Artigo 42
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Nao existe requisito legal que estabeleca que as sociedades devem incluir sécios
mogambicanos. Mas em algumas actividades, nomeadamente na construcdo, as empresas
devem ser maioritariamente controladas por mogambicanos para poderem estar elegiveis
a participar em certas classes de concursos publicos.

Posso requerer o DIRE e iniciar imediatamente a actividade comercial?

Né&o, O registo comercial cria uma sociedade inactiva. Esta sociedade deve ser “activada”
através do licenciamento comercial e industrial (Veja abaixo). E somente possivel exercer
a actividade comercial e obter os documentos de residéncia através de uma sociedade
totalmente operacional.

Eu fiz um pagamento mas ndo obtive e respectivo recibo. Ha algum problema?

Sim. No caso de pagamentos a qualquer departamento do governo tem o direito de
receber o correspondente recibo, e deve de facto requeré-lo. Na prética, no caso dos
Notérios, no pagamento de pequenos montantes como o do reconhecimento de
assinaturas € comum ndo receber um recibo. Mas a maioria dos departamentos do
Governo tem um sistema de pagamentos de “urgéncia” para documentos requeridos
com urgéncia, e recibos sdo emitidos para estes pagamentos. A lei requer que cada
departamento governamental tenha uma conta bancéria e os pagamentos podem ser
feitos directamente para essa conta®’. Quando possivel, é preferivel usar este sistema em
vez de pagar em dinheiro.

Eu tenho muitos recibos do processo de Registo. O gue devo fazer com eles?

Arquive-0s. As despesas de registo podem e devem ser custeadas pelas contas da
sociedade.

Qual a diferenca entre o Notario, o Boletim da Republica e o Registo Comercial e porque
€ gue é necessario registar em todos?

Como mencionado acima, cada um tem uma funcéo distinta:
> O Notario assegura a constituicdo das sociedades de forma correcta e legal.

» O Registo Comercial assegura que detalhes chave da vida da sociedade e dos seus
eventos sejam registados e disponibilizados para consulta publica.

» O BR ¢ a publicagdo oficial do Governo onde todos os actos oficiais sdo
publicados atribuindo-se-lhes validade legal e publicidade.

Enquanto que é teoricamente possivel, e até desejado, que as trés funcBes sejam
realizadas por um Unico agente, na lei Mogambicana elas estdo divididas por agentes
distintos. A Unidade Técnica para a Reforma Legal (0 6rgéo executivo de uma comissdo
interministerial e responsével pela reforma legal em Mocambique) estd a considerar
mudangas que, no minimo, dinamizardo o processo e fardo com que os seus diferentes
elementos sejam realizados num Unico espaco fisico.

31 Decreto n°. 30/01, de 15 de Outubro, Artigo 57.
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Com gue documento um sécio evidéncia a sua identidade?

Sendo uma pessoa singular, serd aceite a copia autenticada do seu passaporte ou de outro
documento de identificacdo, contendo uma fotografia. Apenas as cdpias que tenham sido
autenticadas por um Notario em Mogambique ou por um consulado Mogambicano serdo
aceites. Se o sdcio for uma pessoa juridica, a cOpia autenticada do certificado de
constituicdo (ou documento analogo) ser aceite. Por vezes o Notério requererd a licenca
comercial ou industrial.

Enquanto que cOpias autenticadas de passaportes estrangeiros sio prontamente aceites
por Notérios Mogambicanos, um certificado de constituicdo ou um licenca comercial
numa lingua estrangeira, incluindo a lingua inglesa, precisard de ser traduzido e
certificado por um tradutor oficial. Ambos os documentos, o original e o traduzido sdo
submetidos ao Notério.

Como deve ser uma resolucdo apropriada de um 6rgdo societdrio com poderes para
tomar decisOes sobre a criacdo de e a participacdo no capital de uma subsidiaria?

Por apropriada queremos dizer que, em primeiro lugar, resolucdo deve produzir os
devidos efeitos sob a lei da jurisdicio onde o préprio 6rgdo societario esta constituido e
de acordo com os estatutos daquele 6rgéo societario. Por exemplo, se esse local for a
Africa do Sul, entdo a resolugio deve apresentar a forma que normalmente apresenta sob
a lei e prética Sul Africana; e se for necessario a maioria do conselho de gerentes daquela
sociedade para tomar decisOes de investimento, entdo a resolugdo deve ser assinada pela
maioria dos gerentes. As assinaturas daqueles gerentes devem ser reconhecidas pelo
Notario — em Mocambique, se 0s gerentes se encontrarem em Mogambique, ou nos seus
paises de origem. A segunda medida apropriada estd em que a resolucdo contém a
informacéo basica que o Notario Mogambicano gostaria de ver, incluindo a decisédo clara
de investir determinado montante, a percentagem do capital ao qual aquele montante
corresponde, 0 nome da sociedade para a qual o investimento sera direccionado.

3.4 LISTAS DE VERIFICACAO E FLUXOGRAMAS

Certiddo Negativa / Certiddo de Reserva de Nome

e Requerimento
e Assinatura reconhecida
e Pagamento

Vocé recebera:
e Uma certiddo negativa valida por 90 dias

Estatutos

e Os estatutos da sociedade preparados por um advogado, Notario ou pelos sécios
da sociedade

e Prova do deposito bancério de parte do capital social (nem sempre necessario na
Beira)

GTZ APSP em colaboracdo com SAL&Caldeira Advogados e Consultores Lda e ACIS 22



e Certiddo negativa / certiddo de reserva de nome
e Resolugdes da sociedade (se necessarias)

e Procuragdes (se necessarias)

e Pagamento ao Notério

Vocé receberd:
e Copias do certificado dos estatutos
o 1 extracto dactilografado

Boletim da Republica

e Requerimento (ndo sempre necessario)
e Extracto
e Pagamento

e Enviar para Maputo
(Em Maputo este procedimento ndo é necessario. A publicacdo no BR é feita
pela Conservatoria).

Vocé receberd:

e Copia do BR publicado (a taxa paga pela publicacgdo normalmente inclui uma
cOpia gratis do BR relevante)

Registo Provisério / Definitivo (ou Registo Comercial em Maputo)

e Requerimento

e Assinatura reconhecida

e Copiado BR autenticada (registo definitivo apenas)
e Certificado autenticado dos estatutos

e Formulério assinado pelos socios ou seus procuradores incluindo NUITs dos
assinantes e uma cépia reconhecida do técnico de contas da empresa

e Pagamento

Vocé receberd:
e Um certificado do registo comercial (provisorio ou definitivo)

GTZ APSP em colaboracdo com SAL&Caldeira Advogados e Consultores Lda e ACIS 23



Fluxograma do Processo de Constituigdo e Registo

Submeter o
requerimen-
to de pedi-
do de certi-
déo negati-
va

Preparar esta-
tutos, consul-
tar advogado
quando neces-
sério

Preparar procu-
raches para 0s
sOCios se reque-
rido.

Iniciar a solicita-
¢do de NUIT's
individuais se
requerido
(necessario para
0 registo comer-
cial)

Iniciar o proces-
so de nomeagéao
do técnico de
contas da socie-
dade (necessario
para o registo
comercial)

Submeter ao
Notério:
Estatutos, Certi-
dédo negativa.
Cépias da pro-
curacdo resolu-
¢Oes societarias
(se necessario).
Prova do dep6-
sito bancério de
parte do capital
social (nem
sempre necessa-
rio na Beira)
Pagamento.

Sécios ou
representantes
assinam esta-
tutos no
Notario. Jun-
tar certificado
dos estatutos
e extracto
para publica-
céo

Iniciar procura de instalagdes se neces-
sario e juntar documentos necessarios
para pedido de licenciamento

Em Maputo — submete 0s estatutos ao
Registo de Entidades Legais que submetera o
extracto para publicacdo no BR e emitira
Certiddo de Registo Comercial.

Fazer pagamento

Enviar
extracto
para publi-

cacdo no
BR em
Maputo
Pagamento

‘Registo provi-
sorio (Opcio-
nal)
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4 LICENCIAMENTO COMERCIAL E INDUSTRIAL*

Os Regulamentos que regulam o licenciamento de ambos os sectores comercial e
industrial foram recentemente revistos tendo em vista a sua simplificagdo. Como
resultado, enquanto que a informagéo abaixo reflecte a legislacdo actual, ndo reflecte a
experiéncia abrangente na pratica da sua aplicacdo, particularmente em relacdo aos pro-
cedimentos de licenciamento simplificados, aplicaveis a determinadas actividades. S&o
bem-vindos comentarios e acréscimos daqueles que tenham participado em processos de
licenciamento regulados pela nova legislagdo para contribuir para futuras edigdes deste
livro.

A introducéo dos procedimentos de licenciamento simplificados (Decreto 2/2008, de 12
de Margo) oferece um sistema alternativo para determinados tipos de actividade comer-
cial e industrial. Este novo sistema vem descrito na Secgdo 4.1 abaixo. Qualquer activida-
de ndo constante da lista das actividades abrangidas pelo licenciamento simplificado deve
automaticamente seguir os procedimentos descritos nas secgdes 4.2 (comercial) e 4.3
(industrial).

4.1 LICENCIAMENTO SIMPLIFICADO

As regras para o licenciamento simplificado aplicam-se as seguintes categorias de activi-
dade, em determinadas circunstancias®:

e Agricultura;

e Comércio e prestagdo de servicos;

e Construgao;

e Desporto;

e IndUstria;

e Transportes e comunicagoes;
e Turismo.

Uma lista completa dos tipos de actividade em cada sector que poder&o beneficiar-se do
licenciamento simplificado é dada no Anexo 10.11.

O regulamento do licenciamento simplificado estipula que todas as actividades elegiveis
ao licenciamento simplificado sdo isentas do estudo de impacto ambiental.** Contudo,
em certos casos isto contradiz as exigéncias ao abrigo da legislacdo ambiental em vigor, e
também ndo dispensa as sociedades da necessidade de pedir uma licenca ambiental.

O procedimento do licenciamento em relacdo as sociedades que reinem os requisitos
para o licenciamento simplificado € o seguinte:
e Preenchimento dum formulario disponivel do Balcdo Unico;
e Apresentacdo de cOpias autenticadas de todos os documentos comprovando a
constituicdo e registo (escritura, BR e Certiddo de Registo Definitivo) mais uma

32 Regulamento do Licenciamento da Actividade Industrial, Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, e Regula-
mento do Licenciamento da Actividade Comercial, Decreto n°. 49/2004, de 17 de Novembro.

33 Decreto do Licenciamento Simplificado, Decreto 2/2008, de 12 de Marco, Artigo 3

34 Decreto do Licenciamento Simplificado, Decreto 2/2008, de 12 de Marco, Artigo 4
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cOpia autenticada dos documentos de identificagdo dos accionistas da sociedade,
e uma copia da prova da atribuicdo dum NUIT a sociedade pelo Ministério das
Finangas.

A licenca é depois emitida imediatamente na presenca do requerente.

A nova legislacdo ndo é clara num ponto. As regras requerem a submissdo de prova de
registo fiscal do Ministério das Finangas, na forma de aplicacdo para o NUIT (o0 nimero
Unico de identificagdo tributéria da sociedade). No entanto, por experiéncia prética, ndo
se pode obter o NUIT sem primeiro obter a licenca comercial

Antes do seu licenciamento as sociedades devem garantir que cumpram 0S requisitos
relevantes para o seu sector referentes a salde e seguranca, emprego e ambiente (tratados
em mais detalhe para as actividades comerciais e industriais nas seccdes 4.2 e 4.3 abaixo).
No caso do licenciamento simplificado, as inspecg¢des sdo realizadas depois do licencia-
mento, 0 que significa que a sociedade deve garantir a sua conformidade inteira antes de
submeter o seu pedido.

A inspeccéo ao estabelecimento da sociedade é feita depois do licenciamento e é realiza-
da da mesma maneira como descrito abaixo para as vistorias. Contudo, a sociedade ndo
precisa de pedir a vistoria ou de estar envolvida nos seus preparativos.

A nenhum momento o processo de licenciamento simplificado acarreta quaisquer taxas.

4.2 LICENCIAMENTO COMERCIAL

As regras que regem o licenciamento comercial estabelecem trés categorias distintas de
actividades:

> actividades que podem ser licenciadas a nivel distrital (0 nivel mais baixo na
hierarquia da autoridade relevante governamental);

> actividades que podem ser licenciadas a nivel provincial; e

> actividades que devem ser licenciadas a nivel nacional (Em Maputo, através do
Ministro de Indudstria e Comércio).

Como regra geral, todas as actividades podem ser licenciadas a nivel provincial, excepto
0S casos que envolvam a abertura de delegagGes ou filiais de entidades estrangeiras, as
quais devem ser licenciadas a nivel nacional. Se tiver seguido o processo acima descrito
para a constituicdo de uma limitada, isto ndo se aplicar4 porque uma limitada é, por
definicdo, uma sociedade comercial nacional.

Segundo a legislagdo anteriormente em vigor, o pedido de licenciamento comercial
relacionado com o requerimento de autorizagdo de importacdo e exportacdo era
analisado a nivel nacional. Pela nova legislacdo tal pedido pode ser analisado, e a licenca e

% Esta situagio impossivel parece por enquanto restringir-se a Provincia de Sofala. Na Cidade de Maputo, um
pedido de NUIT seré aceite antes da emiss&do duma licenca comercial. Em Sofala é préatica informal que a Direc¢éo
Provincial das Finangas aceita um pedido de NUIT sem haver uma licenga comercial, sob condi¢do que a licenca
comercial é submetida logo que estiver disponivel.
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autorizacdo emitida a nivel provincial. Para mais informacbes relacionadas com as
autorizagGes de importacdo e exportacéo, veja abaixo o ponto 5b.

Actividades de pequena escala realizadas em éreas rurais (tais como bancas e barracas,
entre outros) podem ser licenciadas pelas autoridades distritais ou, nos municipios, pelas
autoridades municipais.

Porque a maioria das sociedades comerciais por quotas so licenciadas a nivel provincial,
discutiremos o licenciamento comercial apenas a esse nivel.

Para a obtencdo da licenca comercial, a sociedade deve primeiro ter completado o
processo de constituicdo descrito acima. Se a sociedade ndo estiver constituida, a mesma
ndo existe para a maioria dos efeitos legais. A sociedade deve também ter o
estabelecimento comercial adequado ao tipo de actividade que deseja realizar.

421 Pedido de Licenciamento Comercial

O pedido para a emissdo de uma licenca é dirigido ao Governador Provincial e
submetido & Direccdo Provincial de Industria e Comércio relevante ou nas provincias
onde existem para o Balcdo Unico — BaU.. O requerimento deve conter a seguinte
informacéo:

e Nome social
e Endereco da sede social (como nos estatutos, a cidade ou o distrito onde est4
baseada a sociedade)

e Tipo de actividade comercial a realizar — isto inclui a categoriza¢do da sociedade
de acordo com o Classificador de Actividades Economicas (ou CAE; isto
corresponde a versdo mogambicana da classificacdo dos padrbes industriais, ou
codigos SIC)*® e a classificagdo de bens e servicos a comercializar pela
sociedade,” e

e O endereco das instalacbes destinadas ao exercicio da actividade comercial
O sequinte deve também ser anexado ao requerimento®:

e Um esbogo simples desenhado das instalagdes.

e Copia dos estatutos e/ou BR e/ou registo comercial (na sua forma proviséria ou
definitiva)*®

e Contracto de arrendamento ou titulo de uso para as instalagdes onde a empresa
pretende trabalhar.

e Copia reconhecida de documento de identidade do assinante do requerimento.

A nova legislacdo néo é clara num ponto. As regras requerem a submissdo de prova de
registo fiscal do Ministério das Finangas, na forma de aplicacdo para o NUIT (o0 nimero

36 Publicado por Decreto n°. 58/99, de 8 de Setembro.

37 Incluimos 0s anexos das classes como anexos ao presente manual. Devido a incerteza de como este sistema ope-
ra, recomendamos que procure aconselhamento na Direccdo Provincial da area onde a sua sociedade esta baseada,
ou entdo procure aconselhamento legal.

38 Em Sofala, as Empresas de tipo Unipessoal constituidas por estrangeiros devem submeter comprovativos de ter
um Visto de Negdcios emitido pelos Servicos de Migragéo

39 A legislacéo requer prova da “existéncia legal da sociedade”. Na préatica isto pode resultar de qualquer um dos
documentos aqui mencionados.
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Unico de identificagdo tributéria da sociedade). No entanto, por experiéncia prética, ndo
se pode obter o NUIT sem primeiro obter a licenga comercial®. Outro documento que é
normalmente requerido neste estdgio é a prova do direito de ocupacio das instalacdes.
Esta prova pode ser apresentada pelo contrato de arrendamento ou pelo titulo de
propriedade.

Com a submisséo do requerimento de licenciamento, deve ser feito um pagamento de
acordo com a tabela de taxas publicada. O valor da taxa dependera do tipo de actividade
e da sua localizagdo geogréfica. Incluimos a tabela como Anexo 8. No caso do CHAEM,
sera feito um pagamento, contra recibo, adicional e separado, pela inspeccdo*. Estas
taxas incluem o transporte e o pagamento dos inspectores. Nenhum pagamento adicional
deve ser feito. Vocé tem direito, e deve requerer, um recibo para cada pagamento.

O Governador Provincial deve decidir sobre o licenciamento comercial no prazo de 15
dias, a contar da data de entrega da documentagdo a Direccdo Provincial?. O pedido é
quase sempre aprovado condicionalmente, sujeito & inspeccdo para assegurar que as
instalacdes sdo adequadas ao exercicio da actividade proposta. (e.g., que ndo pretende
exercer uma actividade de comércio a grosso na sua residéncia).

Ser4 emitida uma fundamentacéo escrita para os casos de rejeicdo do requerimento.
4.2.2 A lInspeccéo (Vistoria)

A inspecgdo é feita mediante o requerimento de pedido e o pagamento das necessérias
taxas. Um modelo do requerimento de pedido consta do Anexo 7.

A comissdo de inspecgdo é composta por representantes das seguintes institui¢des:

— um representante da entidade licenciadora (neste caso a Direcgdo Provincial de
Industria e Comércio),

— um representante do érgdo da autoridade administrativa local (distrital, municipal),

— um representante do d6rgdo local de salide (CHAEM),

— um representante do servico de bombeiros,

- outras entidades, se necessarias.

Enquanto que € da responsabilidade da Direc¢do Provincial de IndUstria e Comércio a
solicitacdo da presenca de outros departamentos na inspeccdo, na pratica a sociedade é
frequentemente solicitada para entregar as cartas informando os outros membros da
comissdo da data da inspeccao.

As sociedades ¢ também frequentemente solicitada o transporte dos membros da
comissdo de inspecgdo. Mais uma vez, este ndo é um requisito legal mas a sua realizagéo
assegura a realizagdo da inspeccdo na data proposta.

40 Esta limitacdo é apenas relevante na Provincia de Sofala. Na Cidade de Maputo o pedido de NUIT é aceite
mesmo antes da emisséo da licenga comercial. Em Sofala é a pratica informal que a Direc¢&o Provincial das
Financas aceita o pedido de NUIT sem ter a alvara desde que o alvara seja submetido logo quando tiver disponivel
41 |sto na Provincia de Sofala. Em Maputo, a taxa associada ao papel do CHAEM na vistoria esta incluida na taxa
paga a Direccdo Nacional de Comércio da Cidade de Maputo.

42 Decreto n°. 49/2004, Artigo 10, nimero 1.
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Os regulamentos néo clarificam o que cada um dos inspectores pode analisar durante a
inspeccdo. Segundo a nossa experiéncia, as sociedades é solicitada a produgdo de
documentos que ndo poderiam requerer sem primeiro ter obtido a licenga comercial, tais
como, por exemplo, os contratos de trabalho. Alguns destes assuntos sdo discutidos
abaixo na seccdo de “Perguntas Frequentemente Colocadas”.

A inspecgdo deve realizar-se dentro de 15 dias ap6s o recebimento do requerimento de
pedido.

423 A Emissio do Alvara

A seguir ou durante a inspecgao é lavrado um Auto de Vistoria assinado pelos presentes
na inspecgdo®. A sociedade ficara com uma copia do auto de vistoria que pode ser
solicitada em futuras inspecgdes as instalacdes.

A segunda coOpia do auto de vistoria é usada pela Direccdo Provincial de Industria e
Comércio para completar o processo de emissao do alvara.

O processo deve ser completado dentro do prazo de 15 dias.

4.3 LICENCIAMENTO INDUSTRIAL*

As regras que regem o licenciamento industrial estabelecem trés categorias distintas de
licengas, uma quarta categoria que requer apenas O registo, e agora mais uma categoria
que permite usar o sistema de licenciamento simplificado . Trés critérios sdo usados para
categorizar uma sociedade: o valor do investimento inicial, a poténcia instalada ou a
instalar (KvA) e o nimero de trabalhadores.

As categorias e 0s critérios correspondentes sdo descritos na tabela a seguir:*

Categoria Investimento Inicial | Poténciainstalada | No de trabalhadores

(USD) ou a instalar (KvA)
Grande Dimensédo | lgual ou superior a | Igual ou superior a | Igual ou superior a
10 000 000 1000 250

Média Dimensdo

Igual ou superior a
2500 000

Igual ou superior a
500

Igual ou superior a
125

Pequena Dimensdo

Igual ou superior a
25000

Igual ou superior a
10

Igual ou superior a
25

Micro Dimenséao

Inferior a 25,000

Inferior a 10

Inferior a 25

Para ser classificada numa determinada categoria, uma sociedade deve preencher dois dos
trés critérios para aquela categoria. Por exemplo, a sociedade que investe USD 2 500 100,
emprega 126 trabalhadores e trabalha com uma poténcia de 100 KVA ser4 classificada de
média dimensdo, enquanto que a mesma sociedade com apenas 124 trabalhadores seria
classificada como pequena dimensao®.

43 Decreto n°. 49/2004, de 17 de Novembro, Artigos 13 e 15, alinea b).
44 Decreto n°. 39/2003, de 26 de Novembro.

4 |bid, Artigo 3, nimero 1.

46 |bid, nimero 2
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As indUstrias de pequena dimensdo sdo licenciadas a nivel provincial, enquanto que as
industrias de grande e média dimenséo sdo licenciadas a nivel nacional, pelo Ministro da
Industria e Comércio em Maputo. A lei permite que o Ministro delegue competéncias de
licenciamento das indUstrias de média dimensdo aos Governadores Provinciais, mas tal
discricdo para delegar nem sempre é usada. A industria micro ndo esta sujeita ao processo
de licenciamento industrial, requerendo-se apenas 0 seu registo antes do inicio da
actividade.

43.1 O Pedido de Alvara?

O pedido é feito por meio de um requerimento enderecado ao Ministro da Indstria e
Comércio e/ou ao Director Provincial ou, nas provincias onde estes existem, ao Balcdo
Unico — BaU.. O requerimento deve incluir o seguinte:

e Nome e detalhes do representante, e endereco da sede social

e Copia dos Estatutos e/ou BR e/ou registo comercial (provisorio ou definitivo)®

e Endereco do local onde esta ou estara instalado o estabelecimento

e Prova da titularidade, contrato de arrendamento ou titulo do Direito de Uso e
Aproveitamento da Terra

e Projecto Industrial

e Assinatura reconhecida do representante da sociedade.

O projecto industrial ¢ submetido através do preenchimento de um formulario especial®®
e deve ser acompanhado dos seguintes documentos:

¢ Planta topogréfica, incluindo a implantacdo dos prédios existentes ou propostos,
as vias de acesso, outros prédios préximos, vias publicas e cursos de agua

e A planta da instalagdo industrial incluindo escritérios, armazéns, oficinas
balneérios, refeitdrios, esgotos e comunica¢des bem como um plano completo da
instalagdo industrial incluindo a maquinaria e o equipamento, o equipamento de
seguranca etc.

e A memdria descritiva do projecto incluindo diagramas de processo, informacéo
sobre a matéria-prima, capacidade de producgdo, maquinaria e sua especificacao,
nimero e sexo dos trabalhadores a contratar, total da poténcia eléctrica a instalar,
seguranca, dispositivos de seguranga e primeiros socorros, abastecimento de
agua, nimero de lavabos e balneéarios, rede de esgotos, tratamento de efluentes,
investimento inicial.

e Estudo de Impacto Ambiental aprovado pelo Ministério para a Coordenacdo da
Accdo Ambiental (MICOA) para as actividades constantes no Anexo ao Decreto
n.° 45/2004 de 29 de Setembro ou comprovativo de isengao.

o Se for necesséria a realizagdo de uma construgdo como parte do projecto, uma
licenca de construcdo deve ser adquirida e copias devem ser submetidas com o
projecto industrial.

47 ibid, Artigo 10

48 A legislagdo requer “prova da existéncia legal”. Na prética isto pode resultar de qualquer um dos documentos
mencionados aqui.

49 Decreto n°. 39/03, Artigo 11.
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e No caso de implementacdo de indUstrias nas cidades ou seus limites (centros
urbanos), deverd ser requerida a aprovacdo das autoridades municipais
respectiva®.

A decisdo sobre o pedido deve ser tomada no prazo de 8 dias e a sociedade deve ser
notificada sobre esta decisdio no prazo de 3 dias®. No entanto este artigo entra
aparentemente em choque com o artigo 15 que estabelece um periodo de 30 dias para as
relevantes autoridades analisarem o projecto e assegurar 0 pronunciamento dos servicos
de bombeiros, saude, ambiente e, quando relevante, das autoridades municipais. Se o
projecto industrial for aprovado a sociedade pode proceder com as suas actividades. Se o
mesmo for rejeitado serd elaborada uma fundamentacdo escrita. Foi solicitada uma
clarificagdo sobre a aparente inconsisténcia da legislacéo, e espera-se poder clarificar este
ponto em futuras edicGes.

Apds a aprovacdo, a sociedade tem 180 dias para iniciar a instalacdo do projecto®.
Concluida a instalagdo a sociedade deve solicitar, por escrito a realizacdo de uma
inspeccdo antes de iniciar a actividade®™,

Durante o periodo de avaliagdo do projecto ou ap0s a sua aprovagdo, durante a sua
instalagdo, a sociedade pode solicitar a emissdo de uma declaragdo pela Direccdo
Nacional de Industria ou pela Direccdo Provincial de Industria e Comércio confirmando
0 estado do projecto e possibilitando que a sociedade va avante com outros
procedimentos administrativos™.

Neste estagio do processo néo é exigido ainda o pagamento de taxas.
432 A Inspeccéo (Vistoria)

Tal como acontece no pedido de licenca comercial, a inspecgdo deve ser solicitada por
escrito. A inspeccdo deve realizar-se no prazo de 6 dias ap6s a apresentacdo do pedido®.
No prazo de 8 dias apds a inspeccdo serd emitido o auto de vistoria assinado por dois
tercos dos inspectores™.

No caso de se constatarem deficiéncias minimas durante a inspecgdo, o inicio da
actividade pode ser aprovado sob a condicdo de o problema ser resolvido num prazo
razoavel estipulado no auto de vistoria, seguido de nova vistoria®’.

Os pagamentos devidos pela realizagdo das inspeccdes e pela emissdo dos alvaras sdo
feitos em conformidade com a tabela constante do Anexo 9%. Estas taxas incluem os
necessarios pagamentos.

Os pagamentos sdo efectuados ap6s a decisdo favoravel e feitos na Reparticdo de
Finangas mais proxima através de uma guia Modelo B ou por deposito directo na conta

50 jbid, Artigo 4.

51 lbid, Artigo 14.

52 |bid, Artigo 17, nimero 2.
53 |bid. nimero 3.

54 Ibid, Artigo 11, nimero 4.
55 jbid. Artigo 18, nimero 3
56 |bid, nimero 4.

57 ibid. Artigo 19

58 |bid, Anexo Técnico Il
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da Direccdo Provincial de IndUstria e Comércio, ou na delegagdo provincial do Banco
Central.

Como acontece no licenciamento comercial, as sociedades sdo frequentemente solicitadas
para providenciar a deslocacdo da comissdo de inspeccdo para o local. Notamos que a
tabela das taxas devidas inclui uma taxa de quilometragem devida pela deslocagdo dos
inspectores.

433 A Emissdo do Alvara™®

Apds a emissdo de um auto de vistoria, ndo qualificado ou parcialmente qualificado, sera
emitido um alvara. A actividade dever iniciar dentro de 90 dias ap6s a emissao do alvara.

434 Industria de Micro Dimensao®

As indUstrias de micro dimensdo ndo carecem de licenciamento industrial, estando
apenas sujeitas ao registo, preenchendo a respectiva ficha de registo61.

No entanto, as indUstrias alimentares de micro dimensdo devem observar um conjunto
especifico de requisitos, os quais ndo constituem objecto do presente manual. O registo

de industrias alimentares de micro dimensdo pode ser efectuado a nivel provincial,
distrital ou municipal, dependendo da localizagdo do estabelecimento.

44 QUESTOES FREQUENTEMENTE COLOCADAS

Sou titular de uma licenca comercial. Posso iniciar a actividade?

Em principio sim. No entanto, h4 um conjunto de outros requisitos que deve preencher,
incluindo os relativos as Direcgdes de Finangas e Trabalho. (veja abaixo, 6-9).

Durante a inspeccdo os inspectores requereram pagamento para deslocacdo ao local. Isto
é correcto?

Né&o. Todos os custos de inspecgdo séo pagos na Reparticdo de Finangas ou directamente
na conta bancéria, ou na seccdo de financas das direc¢des relevantes (IndUstria e
Comércio, e CHAEM). Serdo emitidos recibos. Nenhum pagamento deve ser feito
directamente aos inspectores.

O que constitui objecto do trabalho dos inspectores?

Como mencionado acima, n&o existe uma definicdo legal clara sobre o que os inspectores
podem analisar na inspeccéo. Regra geral, as instala¢cbes devem conter:
e Uma entrada separada (se o escritorio pertencer a um edificio com outras
sociedades);
o lavabos separados para clientes e trabalhadores, e onde possivel para homens e
mulheres;

59 lbid, Artigo 27
60 lbid, Artigo 28
61 |bid, Anexo Técnico Il
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e ventilagdo e iluminagdo adequada;
e extintores e/ou caixas de areia.

Por exemplo, o Decreto que regula o licenciamento industrial define que as instalagdes
devem preencher as condicBes técnico-funcionais proprias daquela industria em
particular, bem como o0s requisitos de higiene, comodidade e seguranca dos
trabalhadores®. A Direc¢do Nacional de Industria publicou recentemente um “Guido
Industrial” o qual contém recomendagdes compreensivas para as instalagdes industriais.
O guido cobre vérios aspectos relacionados com salide e seguranca, mas tenha em mente
que constitui apenas um guido e ndo um documento legislativo.

Os inspectores podem também pedir para ver o horéario de trabalho e os contratos de
trabalho.

Informaram-me de gue a planta das instalacoes deve ser feita por um arquitecto, num
papel especial, com determinado tamanho e deve incluir uma descricdo detalhada por
escrito. E verdade?

A lei ndo estabelece que tipo de planta deve ser submetida, definindo apenas que uma
planta das instalacbes deve ser providenciada. Na prética, esta planta pode constituir um
simples esbogo, desenhado manual ou electronicamente, devendo incluir a finalidade de
cada compartimento, i.e, de cada escritdrio, lavabo, etc., assim como as medidas. Isto
cobre adequadamente o requisito de providenciar um descritivo. N&o existe nenhum
requisito para submeter uma planta de determinado tamanho, desenhada por um
arquitecto em papel especifico.

Informaram-me que tenho gue provar que a pessoa que me arrendou 0 estabelecimento
tem legitimidade para fazé-lo. Isto é correcto?

A lei ndo estabelece tal requisito. No entanto, na pratica &€ sempre bom requerer tal
prova, para sua prépria seguranca, quando arrendar um estabelecimento.

Tenho uma reclamacdo contra a forma como 0 meu processo licenciamento e de
inspeccado foi encaminhado. O gue posso fazer?

Todo o departamento governamental tem um livro de reclamag@es disponivel ao publico.
Caso tenha uma reclamacéo, dirija-se ao departamento em questéo e requeira o livro.
Deve registar a sua reclamagdo o mais detalhadamente possivel (nomes, horarios,
localizagdes etc.).

4.5 LISTA DE VERIFICAGAO E FLUXOGRAMA
451 Licenciamento Simplificado

Pedido dum alvara
e Preenchimento dum formulario disponivel do Balcdo Unico;

e Apresentagdo de cOpias autenticadas de todos os documentos comprovando a cons-
tituicdo e registo (escritura, BR e Certiddo de Registo Definitivo) mais uma cépia

62 |bid, Artigos 18 e 20.
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autenticada dos documentos de identificagdo dos accionistas da sociedade, e uma
cOpia da prova da atribuicdo dum NUIT a sociedade pelo Ministério das Finangas.

45.2 Licenciamento Comercial

Pedido de alvara

o Requerimento enderegado ao Ministro ou ao Governador

o A planta do estabelecimento objecto de licenciamento

o Cdpia reconhecida dos estatutos e/ou BR e/ou certiddo comercial
(provisdria ou definitiva)

o Contrato de arrendamento ou titulo de propriedade

o Copia reconhecida do documento de identidade do assinante do
requerimento

. Pagamento

Pedido de Inspecgéo

o Requerimento
o Copia da notificacdo de aprovacéo assinada pelo Ministro ou Governador
. Pagamento

45.3 Licenciamento Industrial

Pedido de alvara

o Requerimento enderegado ao Ministro ou Governador
o Planta Topogréafica da area
o Planta da infra-estrutura
o Memoria descritiva contendo detalhes sobre:
0 Processos e diagramas de fabrica

Especificacdes e quantidades de matéria-prima
Capacidade de produgéo

Especificacdes das maquinas e equipamento
NUmero e sexo dos trabalhadores

Poténcia eléctrica a instalar

Seguranga dos trabalhadores

InstalacOes de seguranga, primeiros socorros e de caracter social
Abastecimento de agua

Numero de balneérios

Rede de esgotos

Plano de tratamento de efluentes
Investimento inicial

O0O0OO0OO0OO0OO0OO0O0OOO0OO

o Estudo de Impacto Ambiental (se necessario)

. Contrato de arrendamento ou titulo de Direito de Uso e Aproveitamento
da Terra

o Licenca de construcdo quando relevante
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Pagamento
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Fluxograma para o licenciamento simplificado

Garantir que as
instalagdes da
sociedade séo
adequadas para
os fins e assegu-
rar que a socie-
dade é elegivel
ao licenciamen-
to simplificado

Pedido apro-
Submeter for- vado e aIE)/aré
—» mulario e —> L
« emitido, no
documentagdo mesmo dia
de suporte

A4

Inspeccdo realizada depois da
emissdo do alvard — a organizagao
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Fluxograma do Processo de obtencdo do Alvara Comercial
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Fluxograma do Processo de Obtenc¢do do Alvara Industrial
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5 OUTRAS LICENGCAS E AUTORIZACOES

Abaixo apresentamos um breve sumério dos requisitos a preencher para a obtengdo de
licengas ou outras formas de autorizacbes em outros dominios relevantes para iniciar um
negécio em Mogambique. Tal apresentacdo ndo aborda, de forma exaustiva, 0s assuntos
relacionados. Para mais detalhes consulte 0s outros manuais desta série, ou procure
aconselhamento legal qualificado.

o1 TERRA

Em Mocambique a terra é propriedade do Estado. O uso da terra requer a aquisi¢do do
titulo de DUAT (Direito de Uso e Aproveitamento da Terra). Para informacdo mais
detalhada sobre aquisi¢do de terras consulte o livro intitulado “O Quadro Legal para a
Obtencéo de Direitos de Terra em Areas Rurais em Mogambique” na mesma série. Pelo
Decreto 60/2006 de 26 de Dezembro foram introduzidas novas regras para a aquisi¢ao
de terra urbana razéo pela qual se deve consultar a legislagdo em vigor.

A submissdo do pedido de aquisicdo do titulo de DUAT a determinada instituigo,
depende da quantidade de terra requerida para o negdcio. Se necessita de menos 1,000
hectares, o pedido é dirigido & Direcgdo Provincial de Agricultura; entre 1,000 hectares e
10,000 hectares ao Ministro da Agricultura e Desenvolvimento Rural; e mais de 10,000
hectares ao Conselho de Ministros®.

A terra localizada nas zonas municipais é requerida junto dos respectivos conselhos
municipais. Como cada municipalidade aplica as suas prdprias regras com respeito a
atribuicdo de terra, escolnemos ndo abordar este assunto no presente manual.

A aquisicdo do titulo de DUAT® em nome da uma sociedade requer prova de existéncia
da mesma (veja Seccdo 1 acima). Mas isto ndo significa que tenha que esperar pelo
término do processo de constituicdo antes de iniciar com os aspectos preliminares do
processo de pedido do titulo de DUAT. Certamente, quanto mais cedo oS
procedimentos preliminares iniciarem, mais rapido correra o processo.

O primeiro passo dirigido & obten¢do do titulo de DUAT consiste na procura da terra
disponivel através dos respectivos Servigos Provinciais de Geografia e Cadastro (ou
coloquialmente denominados “Geografia e Cadastro”). Nesta altura é possivel iniciar a
colecta da documentacdo necessaria para o pedido, e até realizar 0s primeiros contactos
com as comunidades residentes na area em questdo ou circunvizinhas, para discutir os as
condic@es e termos™ antes da consulta a comunidade.

63 Lei n. 19/97, de 1 de Outubro, Artigo 22.

64 Decreto n°. 66/98, de 8 de Dezembro, Capitulo IV

65 As sociedades que pretendem investir nas areas rurais sdo encorajadas a realizar programas sociais com as
comunidades residentes no local proposto ou nas suas redondezas. Para decidir sobre o tipo de programas a reali-
zar, recomendamos a analise do Plano de Desenvolvimento do Governo Provincial, assim como a conversa com
outros investidores na mesma area ou no mesmo sector. Vale a pena o encontro com os lideres comunitarios, ante-
rior & realizacdo da consulta & comunidade, acordando num conjunto de programas sociais (por exemplo pontes,
tectos para as escolas, garantias de emprego) para que no dia da consulta estejam todos em concordancia. E impor-
tante notar que o ndo cumprimento das promessas no ambito da consulta & comunidade constitui razdo fundamen-
tal para revogacéo da autorizacéo provisoria.



Estando a sociedade constituida e a parcela de terra seleccionada, pode ser submetido o
pedido de autorizacdo do DUAT. Isto é feito através do preenchimento de um
formulério da Direccdo Provincial de Agricultura. O pedido inclui a descricdo do
projecto a ser realizado na &rea proposta, assim como os resultados do levantamento
realizado pelos Servigos de Geografia e Cadastro e a consulta @ comunidade.

A consulta a comunidade® ¢ presidida por representantes dos Servicos de Geografia e
Cadastro, e pode incluir representantes da sociedade assim como representantes do
Governo (Distrital) Local. Deve ser escrita e assinada uma acta da consulta a
comunidade. Se a consulta for favorével a terra sera demarcada, (nos mapas oficiais e no
local), um esboco e a memoria descritiva da area sera elaborada e a sociedade é
convidada a efectuar o pagamento da taxa de autorizagdo anual. Seré entdo emitida uma
autorizacdo provisoria.

Sociedades com maioria de socios nacionais tém 5 anos para implementar o projecto, tal
como apresentado no pedido de autorizagdo de DUAT. Sociedades com maioria de
socios estrangeiros tém 2 anos para implementar o projecto®’. Quando a implementagéo
do projecto terminar (0 que pode acontecer antes de findo o prazo) a sociedade requer
uma inspeccdo. Se a inspeccdo encontrar o projecto terminado, serd emitida uma
autorizacdo definitiva. As autorizacBes definitivas sdéo normalmente validas por um
periodo de 50 anos, renovéaveis por mais 50 anos®. Apds a notificacdo da emissio do
titulo definitivo , a sociedade tem 90 dias para pagar a taxa relativa & autorizacdo definiti-
va.”

As autorizagBes provisdrias sdo Uteis no pedido de certas licencas, como os alvaras
comercial e industrial (as autorizagbes podem servir como prova de titularidade
requerida, por exemplo), e licengas de construcéo.

Para mais informacdo sobre a atribuicdo do titulo de DUAT, consulte 0s outros manuais,
desta série, ou procure aconselhamento legal.

52  IMPORTACAO & EXPORTAGAO

Ambas as licencas de importacéo e exportacdo sdo requeridas no Ministério de Industria
e Comércio”. A sociedade requerente deve incluir a frase “importagéo e exportagdo” no
artigo “Objectivos da Sociedade” dos seus estatutos.

O pedido de ambas as licencas segue 0os mesmos procedimentos, nomeadamente, a
submissdo a Direcgdo Provincial de Industria e Comércio (ou nas provincias onde
existem ao Balcdo Unico — BaU de:

e um Formulario;
e cOpia autenticada do alvara;

6 A consulta & comunidade é uma questdo complexa com respeito a legislacdo que a regula e é muito abordada
pela Lei n°. 19/97, Artigo 24, Decreto n°. 66/98, Artigo 29 e especificamente pelo Decreto n®. 15/00, de 20 de
Junho.

67 Lei n°. 19/97, Artigo 25.

68 lbid. Artigo 17.

% Decreto 66/98 Artigo 42

700 regulamento de licenciamento comercial parece delegar a competéncia para a emisséo de licengas as Direccoes
Provinciais de Inddstria e Comércio.
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e cOpia autenticada do registo no Ministério das Finangas (veja abaixo 6b);
e pagamento de uma taxa; e
e para 0 caso de sociedades beneficiarias de isengdes fiscais, prova de tal isencao.

A licenca de importacdo € valida por um ano a contar da data de emisséo.
A licenca de exportacdo é valida pelo mesmo periodo de validade do alvaré da sociedade.

Observe que a importacdo de bens para uso interno da sociedade e n&o para serem ven-
didos ndo carece de uma licenca de importagdo. Contudo, as autoridades alfandegérias
ndo irdo permitir a importacdo destes bens sem licenca de importacéo, assim criando
uma contradigdo entre o regulamento do licenciamento comercial e os regulamentos
alfandegérios. N&o foi possivel resolver esta questdo, e as sociedades observam que 0
assunto requer negociagOes de cada sociedade individualmente com os dois conjuntos de
autoridades para tratar da questéo.

Para mais informagéo sobre os procedimentos de importacdo e exportagdo consulte o
livro nesta série intitulado “O Quadro Legal para Importagdo e Exportacdo — Guia para
Utilizadores do Porto da Beira”.

53  AMBIENTE'!

Alguns projectos, de determinada dimensdo, requerem alguma forma de licenciamento
ambiental. Para efeitos de licenciamento ambiental as sociedades s&o classificadas em
categorias de acordo com o risco potencial de danos ambientais. As actividades
potencialmente causadoras de danos ambientais (mineragdo, florestacdo, e outras) sdo
automaticamente solicitadas para se submeterem a um Estudo de Impacto Ambiental
enquanto que as actividades causadoras danos ambientais insignificantes (reparagdo de
veiculos, agricultura, e outras) estdo isentas, devendo apenas observar as directivas de boa
gestdo ambiental. Para mais informacéo sobre licenciamento ambiental consulte o livro
nesta série intitulado “O Quadro Legal para o Licenciamento Ambiental”.

A emissdo de algumas licengas tais como o titulo de DUAT e alvard industrial esta
condicionada a apresentacdo de uma licenga ambiental, incluida no seu pedido.

A legislacdo referente ao licenciamento ambiental permite a realizagdo de diferentes
niveis de avaliagdo de impacto ambiental dependendo do tipo, dimensdo e localizacdo do
projecto. Os projectos sdo submetidos a uma pré-avaliagdo para determinar o tipo de
avaliacdo de impacto ambiental a ser realizado. Por exemplo, uma empresa de mineragéo
deverd realizar um estudo de impacto ambiental completo, com consulta publica,
enguanto que uma empresa cujas actividades tenham um menor impacto ambiental pode
realizar um estudo ambiental simplificado ou ser isentas de realizar qualquer tipo de
avaliagdo.

De modo a realizar estudos de impacto ambiental, simplificado ou completo, a sociedade
deve seleccionar um consultor ambiental constante da lista de consultores registados’
providenciada pelo Ministério para a Coordenacdo da Accdo Ambiental (MICOA), e

71 Lei n° 20/97, de 1 de Outubro e Decreto n°. 45/2004, de 29 de Setembro.
72Decreto n. 45/2004, Artigo 21.
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disponivel nas Direccbes Provinciais de Accdo Ambiental (DPCA). O consultor
trabalhard entdo com a sociedade e conduzi-la-4 pelo processo, assegurando que 0s
requisitos legais sejam cumpridos.

Para mais informacéo sobre o Licenciamento Ambiental e respectiva legislagdo consulte
0S outros manuais, desta série, ou procure aconselhamento legal.

Relativamente a outros aspectos do licenciamento de sectores especificos,
consulte outros manuais desta série ou procure aconselhamento especializado.

54 CENTRO DE PROMOGAO DE INVESTIMENTOS (CPI)

Mocambique oferece um conjunto de incentivos e isen¢Oes aos investidores estrangeiros
e nacionais. Tais incluem dedugdes limitadas aos impostos e isencdes de direitos para
investimentos em certas zonas do pais ou em determinadas actividades.

As sociedades qualificadas que desejem beneficiar das isengdes oferecidas séo solicitadas
para registar o seu projecto na instituicdo governamental de promogéao de investimentos,
0 Centro de Promocdo de Investimentos, ou CPl. O valor minimo de investimento
requerido para qualquer dos beneficios é de USD50,000 para investimento directo
estrangeiro e de USD5,000 para investimento nacional. O registo no CPI conforme a Lei
de Investimentos também atribui aos investidores a garantia de transferir capital e lucros.

O registo no CPI pode ser efectuado mesmo antes do processo de constituicdo da
sociedade terminar. Geralmente, os oficiais do CPI requereram o esbo¢o dos estatutos,
de modo a confirmar os objectivos societarios e identificar os scios.

A apresentacdo ao CPI é efectuada por meio de um formulario de aplicacdo e uma
proposta detalhada do projecto. A aplicagédo deve incluir o seguinte:

e Bl ou passaporte de cada investidor do projecto;

e prova da existéncia legal da sociedade investidora (estatutos, BR e Certiddo de
Registo Comercial (provisdrio ou definitivo)”,;

o referéncias bancarias e evidéncias do financiamento do projecto™; e

e balancos financeiros e relatorios anuais dos anos mais recentes de cada
investidor.

Na&o é necessario esperar pela aprovacdo do CPI de modo a proceder com os pedidos de
outras licencas e autorizagdes, mas as sociedades beneficiarias de isencGes de direitos sao
solicitadas para apresentar prova da aprovagdo do CPI na submissdo do pedido de
licenca de importagao.

Para mais informacéo visite o site www.cpi.co.mz.

73 Como sugerido no paragrafo anterior, em Maputo a aplicacdo pode ser feita antes do processo de constituicéo
estar terminado.

74 Nos casos de sociedades com investidores estrangeiros, isto pode incluir referéncias bancarias e contabilidade da
sociedade mée noutro pais. Em alguns casos isto tera que ser traduzido por um tradutor oficial e ajuramentado.
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6 QUESTOES TRIBUTARIAS E DE CONTABILIDADE

6.1 REGISTO COMO CONTRIBUINTE DE IMPOSTOS

As sociedades devem inscrever-se no Ministério das Financas para obterem o NUIT
(Numero Individual de Identificagdo Tributéaria) e exercerem legalmente a sua actividade.
Para efeitos de 1VA (Imposto sobre o Valor Acrescentado) as sociedades seréo inscritas
nas Categorias A (regime normal), B (regime simplificado) ou C (isen¢ao).

As sociedades inscritas na Categoria A subscrevem mensalmente os reembolsos de IVA
através de um técnico de contas licenciado pelo governo e estdo sujeitas a auditorias do
Ministério das Financas.

As sociedades inscritas na Categoria B subscrevem anualmente os reembolsos de IVA.

Estéo inscritas na categoria C as pequenas sociedades. Estas ndo subscrevem para oS
reembolsos tributérios.

Recentemente, um novo sistema tributario simplificado foi introduzido para pequenas
sociedades.

Cada um destes tipos de sociedade, bem como uma anélise mais exaustiva de todo o sis-
tema tributério, é dada na sub-série de livros intitulado “O Quadro Legal para a Tributa-
¢40”, que inclui guias para os Varios tipos de impostos em Mogambique.

A grande maioria das sociedades por quotas de responsabilidade limitada deve ser
inscritas na Categoria A, no regime normal. Escolhemos entéo abordar na presente
SecGdo 0 processo de inscrigdo nesta categoria.

Para se efectuar o registo no Ministério das Financas a sociedade deve ter um técnico de
contas. A maioria das sociedades geralmente contrata um ou mais técnicos de contas,
enquanto que outras optam por trabalhar com uma empresa de contabilidade licenciada
ou com um técnico de contas por conta propria. Nem todos os contabilistas séo técnicos
de contas, por isso confirme se a pessoa que contrata estd qualificada como técnico de
contas.

O técnico de contas esta apto a assistir a sociedade no processo de registo como sujeito
passivo de impostos. O técnico de contas deve ser nomeado cedo no processo de consti-
tuicdo e registo, antes de a sociedade submeter o seu pedido para o registo comercial,
visto que os dados do técnico também sdo incluidos no pedido.

6.2 DECLARACAO DE INICIO DE ACTIVIDADE PARA EFEITOS TRIBUTARIOS

O pedido de emissdo do Ndmero Unico de Identificacdo Tributaria (NUIT) € feito
através do formulario conhecido por Modelo 6. A emissdo do NUIT normalmente ndo
atrasa muito. No caso de duvida consulte a Reparticdo das Financas quando submer o
Modelo 6.

O NUIT é escrito no Modelo 6, que é devolvido & empresa. Quando o NUIT for

emitido a empresa pode proceder com a impressdo de livros de factura e recibo que a lei
exige que contenha o NUIT. O papel timbrado da empresa pode, mas n&o deve incluir o
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NUIT. Livros de factura e recibo devem ser imprimidos por empresas tipograficas
devidamente licenciados pelo governo.

O Modelo 6 é submetido a Reparticdo das Finangas com comprovativos da existéncia legal da
empresa (estatutos, BR, Registo Comercial) e a licenca de operagéo (alvara).”

A sociedade, (assistida pelo técnico de contas, que também deve assinar o formulario)
deve submeter uma declaracdo de inicio de actividade, o Modelo 1, & Reparticdo de
Finangas local™.

O modelo 1 inclui o endereco da sociedade, os sectores de actividade, a data de inicio de
actividade e o suposto movimento anual.

Reembolsos periddicos devem entdo ser submetidos a partir da data definida na
declaracdo de inicio de actividade. Esta data deve entdo ser a mais exacta possivel. Se as
actividades ndo comegarem na data prevista, é possivel requerer uma extensdo do
periodo ou submeter reembolsos mensais nulos até ao inicio das actividades. Deve-se ter
cuidado no preenchimento do Modelo 1 para garantir que a sociedade é atribuida a cate-
goria correcta, ficando assim elegivel a quaisquer isen¢@es que poderdo aplicar-se ao sec-
tor no qual operam.

O Modelo 1 é submetido a Reparticdo das Financas com a prova legal da existéncia da
sociedade (estatutos, BR, Certiddo Comercial (provisoria ou definitiva)) e uma cépia do
Modelo 6.

Os Modelos 1 e 6 devem ser arquivados, e podem ser inspeccionado por exemplo
durante as auditorias do Ministério das Financas.

6.3 Os IMPOSTOS DE IVA, IRPS E IRPC

IVA é calculado com base numa taxa fixa de 17%. Mesmo existindo algumas excepcdes,
a maioria das sociedades deve pagar e cobrar IVA.

Veja no Anexo 10 a cépia de uma factura legal de IVA. Apenas as facturas legalmente
correctas podem ser submetidas para efeitos de dedugdo de impostos das contas da
sociedade. As facturas ndo legalmente correctas podem ser submetidas apenas para
efeitos de prova de despesas.

O IRPS é devido mensalmente e é retido na fonte pela entidade empregadora. Todos o0s
incluidos na folha de salario devem contribuir. No final do ano fiscal (31 de Dezembro)
as sociedades devem submeter declara¢Ges de gastos incluindo as dedugdes de IRPS para
cada trabalhador, permitindo-lhes que preencham as declaragdes individuais de impostos.
(Modelo 10).

75 O regulamento de licenciamento comercial requer que o modelo 6 seja submetido como parte do processo de
pedido de alvara. Como foi mencionado em cima ndo é claro se isto é de facto possivel devido a necessidade de
submeter a alvara como parte do pedido de emissao de NUIT

76 Nas grandes cidades, o Ministério das Financas tem um nimero elevado de reparti¢des. A correspondente a sua
sociedade dependerd da sua localizag&o e dimenséo.

(medido pelo movimento) da sua sociedade. A Direcgdo Provincial do Plano e Finangas poderd indicar qual a
reparticdo correspondente para o seu registo.

GTZ APSP em colaboracdo com SAL&Caldeira Advogados e Consultores Lda e ACIS 44



Todo novo trabalhador deve preencher um formulério de registo de IRPS (Modelo 11), e
requerer um nimero individual tributério (Modelo 5) caso ainda néo tenha um.

As taxas de IRPS estdo a progredir, e as dedugOes relativas ao estado civil e aos
dependentes sd0 modestas. A taxa actual mais alta é de 32%. O imposto é descontado
ndo apenas do salario, mas também de outras formas de remuneragdo incluindo, sem
limitagdes, bonus, acomodacdo e uso pessoal dos veiculos da sociedade. Existem
programas de informética que automaticamente calculam os impostos e os valores da
folha de salérios.

IRPC é calculado por uma taxa de 32% e com base nos lucros. As sociedades tém o
direito de deduzir as perdas dos lucros durante 5 anos.

No final do ano fiscal da sociedade, o técnico de contas prepara um conjunto de contas
de acordo com o Plano Geral de Contas, o Plano Nacional de Contabilidade. As contas
anuais devem ser aprovadas e assinadas por todos o0s sdcios na Assembleia Geral.

Ao longo dos proximos anos Mogambique ird implementar os Padrdes Internacionais de
Relatorios Financeiros (International Financial Reporting Standards - IFRS), o que ira prova-
velmente afectar de forma significativa o processo de contabilidade e tributacdo no pais.

Para mais informacdo sobre assuntos tributérios e fiscais, e correspondente legislacéo,
consulte os outros manuais desta série ou procure aconselhamento profissional.

7 QUESTOES LABORAIS

Para mais informacdo sobre as areas referidas abaixo consulte por favor o livro nesta
série intitulado “O Quado Legal para Emprego”.

7.1 CONTRATOS DE TRABALHO

Toda a pessoa contratada por uma sociedade deve ter um contrato de trabalho, e 0 énus
pesa sobre a entidade empregadora que deve providenciar um contrato na forma escrita.

Os contratos de trabalho podem ser celebrados por tempo determinado ou
indeterminado. Os contratos permitem um periodo probatério. Durante o periodo
probatdrio o contrato de trabalho pode ser rescindido sem justa causa. Ap6s o periodo
probatdrio, o contrato de trabalho s6 pode ser rescindido com justa causa e mediante
atribuicdo de uma indemnizag&o generosa ao trabalhador.

As sociedades tem a liberdade de elaborar os seus préprios contratos de trabalho, ou
podem seguir o modelo disponibilizado pela Direccdo Provincial de Trabalho. O ultimo
tende a ser mais favoravel aos trabalhadores. Em algumas provincias, as sociedades sdo
encorajadas a submeter os seus modelos de contratos de trabalho & Direcgdo Provincial
de Trabalho antes de os usarem, mas ndo existe uma obrigacdo legal neste sentido. O
livro intitulado “O Quadro Legal para Emprego contem modelos simples de contratos,
aprovados pelo Ministério do Trabalho.
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7.2 TRABALHADORES ESTRANGEIROS

As normas de contratacdo de estrangeiros foram recentemente alteradas”. Veja os livros
desta série sobre 0o emprego e sobre a imigagdo ou procure aconselhnamento legal quanto
aos detalhes do processo de requerer o emprego e a residéncia no pais de pessoal
estrangeiro.

7.3 SEGURANGA SOCIAL (INSS)

A legislagédo sobre a seguranca social define a base da protec¢édo social e organiza o
respectivo sistema’. Ha categorias diferentes de seguranca social em Mogambique (a
seguranca basica, a seguranca obrigatoria e a seguranca complementar) e a lei traz a figura
de seguranca social prestada por outras instituicdes, mas apenas como complemento dos
pagamentos obrigatdrios ao INSS. Por isso aqui somente tratamos do sistema de
seguranca social obrigatdria ou o sistema do INSS.

A seguranca social € devida por todos aqueles incluidos na folha de salario. E retida na
fonte e calculada com base numa taxa de 7%, contribuindo o trabalhador com 3% e a
sociedade com 4%. Os trabalhadores estrangeiros estdo sujeitos & contribuicdo para a
seguranca social, a ndo ser que provem o Seu registo num sistema de seguranca social no
seu pais de origem. Neste caso devem pedir a emissdo dum certificado de isencdo pelo
INSS.

Os trabalhadores devem registar-se no INSS e adquirir um ndmero individual de
seguranga social. A sociedade pode guardar uma cOpia do cartdo de registo do
trabalhador no seu processo individual. E responsabilidade da sociedade assegurar o
registo dos seus trabalhadores no INSS.

As novas sociedades devem também ser registadas no INSS. Isto é feito através de um
requerimento ou formulério. Depois, o INSS ird emitir um nimero de contribuinte. Uma
versdo electronica do formulario do INSS, submetido mensalmente, esta disponivel na
ACIS. De outro modo, copias em papel do formulario devem ser comprados do INSS.
Os pagamentos sdo geralmente feitos através de depdsitos bancérios. Depois disso, 0
formuléario e a prova de depdsito sédo levados ao INSS para serem carimbados. Uma
copia do formulério fica com o INSS. A prova das contribuicdes actualizadas da socieda-
de ao INSS torna-se cada vez mais necessaria para outros procedimentos, como os pedi-
dos de autorizagdes de trabalho para o pessoal estrangeiro.

74  SEGURO COLECTIVO

As sociedades sdo obrigadas a pagar um seguro colectivo para cobertura dos acidentes de
trabalho para todos os trabalhadores, e a conservar provas dos pagamentos disponivel a
inspeccéo pelo Ministério do Trabalho.

77 Decreto n°. 57/2003, de 24 de Dezembro e Decreto 38/2006 de 27 Setembro
"8 Decreto n°.4/2007 de 07 Fevereiro
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75 IMPOSTOS PESSOAIS

Veja acima 6.3.

8 MUNICIPALIDADES

Existem 33 municipios em Mocambique, cada um com um Conselho Municipal. As
principais &reas urbanas estdo agora organizadas em municipios. Cada municipio tem as
suas prodprias regras e regulamentos que governam a colecta de taxas dentro da sua
jurisdicéo, considerando que a variedade de tais taxas é limitada pela legislagdo nacional.

Os municipios colectam taxas sobre a actividade econdmica, a recolha do lixo e sobre a
prestacdo de servicos de bombeiros, assim como taxas sobre sinais (em veiculos e
prédios), bandeiras, construgdo e muitas outras actividades.

As sociedades devem consultar o municipio em que se encontram localizados para se
assegurarem que todas as taxas sejam pagas atempadamente.

9 OUTRA DOCUMENTACAO SOCIETARIA

As sociedades devem arquivar, em lugar seguro, coOpias autenticadas de todos o0s
documentos relativos ao processo de registo.

Os seguintes documentos devem ser afixados, em lugar proeminente, na sede da
sociedade, podendo ser inspeccionados a qualquer momento por inspectores de
diferentes departamentos:

e alvarg

e auto de vistoria (ndo requerido por lei, mas é recomendado);

e horario de trabalho (aprovado pela Direc¢éo Provincial de Trabalho);

e Modelos1e 6;

e plano de férias; e

e relacdo nominal (lista de todos os trabalhadores incluindo as suas categorias e
salrios, aprovada pelo Ministério do Trabalho).

O livro de actas da sociedade (veja abaixo) e o livro de controlo do CHAEM (quando
requerido) devem também encontrar-se disponiveis para efeitos de inspeccdes.

Copias autenticadas das procuragdes, dos passaportes e dos documentos de residéncia
dos trabalhadores estrangeiros devem ser também arquivados.

Mesmo que a sociedade esteja legalmente registada podendo iniciar a sua actividade,
existe ainda um conjunto de procedimentos adicionais que devem ser realizados.

9.1 OBRIGACOES PARA EFEITOS DE INiCIO DE ACTIVIDADE
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9.1.1 Horério de Trabalho

E adquirido nas papelarias governamentais ou no Ministério do Trabalho um formulario
em duplicado para efeitos de preenchimento com os detalhes do horério de trabalho da
sociedade. O horario deve estar conforme os requisitos da Lei de Trabalho. E assinado
pelo gerente da sociedade ou seu representante autorizado. Este serd submetido
acompanhado de um requerimento com assinatura reconhecida pedindo aprovagéo do
horario de trabalho. Aprovacdo é dada em aproximadamente 30 dias. Apds a aprovagéo,
serd enviada para a sociedade uma cdpia do formulario que devera permanecer afixada a
todo 0 momento.

9.1.2 Declaragdo de Inicio de Actividade

Deverd ser enviada uma carta para a Direc¢do Provincial de Trabalho declarando o inicio
das actividades da sociedade.

9.1.3 Livrode Actas

Toda a sociedade deve arquivar um livro onde todas as decisdes resultantes das reunides
formais sdo registadas. Antes de ser utilizado, tal livro deve ser entregue a Reparticdo de
Financas, aos tribunais locais e & Conservatoria de Registos para ser registado como o
livro de actas oficial, transformando-se assim num documento legal. As actas assinadas
por todos os sécios sdo obrigatdrias para todos”.

9.14 Livrode Facturas

Os livros de facturas e recibos s6 podem ser imprimidos em papelarias governamentais.
Apds a atribuicdo do NUIT, a sociedade envia uma carta para uma papelaria
governamental pedindo a impressédo de um conjunto de livros de recibos e facturas.

9.1.5 Relagdo Nominal

O formuléario de relagdo nominal deve ser preenchido em quadruplicado e enviado a
Direccdo Provincial do Trabalho. O mesmo contém detalhes sobre o salario dos
trabalhadores e suas categorias, assim como outra informagdo. Duas cdpias séo retidas
pela Direccdo Provincial do Trabalho e as outras duas sdo devolvidas a sociedade.
Destas, uma deve ser afixada nas instalagdes da sociedade e a outra deve ser arquivada
para uso no ano seguinte, para ser submetida com o formulario desse ano. Formulérios
electronicos para este documento podem ser obtidos da ACIS.

9.1.6 Sinais Distintivos

Qualquer alteragdo ao local de trabalho tal como colocagdo de sinais, bandeiras, toldos,
cartazes etc. é sujeita ao licenciamento pelo Conselho Municipal. As licencas sdo pagas
em a relagdo aos seguintes aspectos, entre outros:

> Vinhetas nos veiculos

> Sinais distintivos de comércio
> Bandeiras

> Cercas.

" Enquanto em Maputo ja ndo é necessario submeter o livro ao tribunal para autenticago, na Beira isso continua a
Ser necessario
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9.1.7 Taxa sobre a Colocagédo de Bandeiras

As sociedades que desejem icar bandeiras nas suas instalagbes estdo sujeitas ao seu
licenciamento, mediante 0 pagamento de uma taxa anual por bandeira. Esta licenca
encontra-se disponivel no Conselho Municipal. As bandeiras da sociedade devem sempre
ser acompanhadas da Bandeira de Mogambique. As bandeiras mogambicanas séo
licenciadas mas a taxa ndo é cobrada.

9.1.8 Salérios
Os salarios sdo normalmente pagos no fim de cada més.

A folha de salérios é preparada e assinada por cada trabalhador. Por cada pagamento o
trabalhador deve receber um recibo com os detalhes de todos os pagamentos e dedugdes
correspondentes.

As contribuicdes de IRPS e seguranca social séo deduzidas na fonte. O IRPS é dirigido &
Direccéo Provincial de Financas até ao vigésimo dia do més seguinte. A seguranca social
é dirigida ao Departamento de Segurancga Social até ao décimo dia do més seguinte. A
folha de salarios é enviada a Direc¢do Provincial de Trabalho até ao décimo dia de cada
més.

9.2 OBRIGACOES PERIODICAS

H& um conjunto de obrigacdes que devem ser cumpridas mensalmente, a partir da data
de inicio das actividades, como declarada no Modelo 1.

921 Folhade salarios

As copias da folha de salérios, assinadas pelos trabalhadores, devem ser submetidas em
duplicado a Direc¢do Provincial do Trabalho até ao décimo dia de cada més. Uma das
cOpias sera carimbada e reenviada a sociedade que a deve arquivar.

9.22 Contribuigdes ao INSS
As contribuicdes referentes ao INSS devem ser efectuadas até ao décimo dia de cada
més. A sociedade deve submeter duas cépias do formulario do INSS. O formulério do
INSS contém os nomes e o nimero de identificacdo dos trabalhadores como registado
nos seus cartdes de contribuinte. Versdes electronicas dos formuléarios do INSS podem
ser obtidas da ACIS.

923 TDM

As contas de telefone sdo cobradas a partir do dia 15 de cada més e pagas até ao dia 30
de cada més.

9.24 IRPS
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O formulério do IRPS, disponivel nas respectivas reparticdes, deve ser preenchido em
triplicado® e submetido com o respectivo pagamento até ao vigésimo dia de cada més.

925 IVA

Os pagamentos devidos pelo imposto de IVA serdo calculados pelo técnico de contas
com base nas contas do més anterior, e devem ser efectuados na respectiva reparticéo até
ao trigésimo dia de cada més. O pagamento é acompanhado por um formulério
preenchido em quadruplicado.

9.2.6  Agua e Electricidade

As contas de agua e luz serdo pagas mensalmente de acordo com as facturas enviadas
para as instalagdes da sociedade.

H& um conjunto de obriga¢bes que devem ser cumpridas durante o ano. Estas vencem
apés o primeiro ano de actividade, mas no caso de obrigagbes para com as
municipalidades é necessario verificar com as autoridades municipais.

9.2.7 Taxa de Lixo*

A taxa sobre a colecta do lixo é paga mensal ou anualmente conforme o calendério do
Conselho Municipal. Guarde os recibos para efeitos de inspecgéo.

9.28 Taxa de Incéndio®

A taxa é cobrada pelas autoridades municipais com base numa percentagem dos lucros.
Assim sendo, esta taxa é apenas cobrada nos anos em que a sociedade declare lucro. Este
imposto ndo é cobrado em Maputo.

9.29 Declaragéo de IRPS

A declaragdo individual de IRPS deve ser preenchida anualmente num formulario
modelo 10. Para facilitar este processo, as sociedades sdo solicitadas para oferecer aos
trabalhadores uma lista detalhada do salério grosso e liquido, assim como as dedugdes
tributérias no final de cada ano fiscal. A declaracdo deve considerar o estado civil do
trabalhador, o salério e beneficios tais como acomodacdo e transporte, assim como todas
as outras fontes de rendimento.

9.2.10 Trabalhadores Estrangeiros

Os documentos de residéncia (DIRE ou Residéncia Precéria) sdo submetidos anualmente
para renovacgdo, pelo menos 30 dias antes do termo de validade. As permissdes e
autorizacBes de trabalho sdo renovadas de dois em dois anos e devem também ser
submetidas pelo menos 30 dias antes do termo de validade. Durante este processo de
renovagdo, e antes do seu pedido, a sociedade deve contar com um periodo de pelo
menos 6 semanas para a colecta da documentagdo necessaria.

9.2.11 Plano de Férias

80 Na Beira, algumas reparticdes requerem 4 copias.
81 Em Maputo esta taxa € incluida nas contas de agua e luz.
82 Esta taxa nao é cobrada em Maputo.
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O documento que detalha o plano de férias de todos os trabalhadores elegiveis deve ser
preparado de acordo com a Lei de Trabalho e afixado nas instalacbes da sociedade a
partir do trigésimo dia de Janeiro de cada ano.

9.2.12 Relagdo Nominal

Devem ser preparadas e submetidas, até ao dia 31 de Marco, quatro copias do formulério
da relagdo nominal, acompanhadas pela segunda copia do formulério do ano anterior.

9.2.13 Taxas sobre Sinais Distintivos e Bandeiras

Todas as taxas municipais sdo revogaveis anualmente em Janeiro, excepto especificagéo
contréria.

9.2.14 Contabilidade

Deve ser submetido um conjunto de documentos relacionados com a contabilidade da
sociedade, conforme as instru¢6es do técnico de contas. Estes incluem uma previsdo dos
lucros e declaragcdo completa das contas do ano anterior.

9.2.15 Assembleia Geral

Esta reunido constitui um requisito legal anual. Os socios s&o notificados por prévio
aviso de acordo com as regras definidas nos estatutos. As decisdes devem ser registadas
no livro de actas e assinadas por todos os presentes. A Assembleia Geral realiza-se
geralmente para assinatura das contas anuais assim como para discutir outros assuntos
relevantes.

Ha uma série de outros pagamentos e licencas que devem ser efectivadas ou requeridas anualmente
dependendo do tipo de actividade e do departamento governamental responsdvel por esse sector.
Aconselhamos a submissdo de cartas aos departamentos sectoriais pedindo informagéo sobre regras
especiais que se apliquem a determinado sector de actividade.
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9.3 LISTA DE VERIFICACAO

9.3.1 Inicio de Actividade (Ap6s recepc¢do do alvard)
Item Departamento Data

Registo de taxa (IVA e Financas Imediatamente
IRPS)
Livros de Facturas e Papelarias Governamentais | Imediatamente
Recibos
Registo de Seguranca Social | INSS Imediatamente
Declaracdo de inicio de Trabalho Imediatamente
actividade enviada para
Direccéo Provincial de
Trabalho
Relacdo Nominal Trabalho Imediatamente
Horério de trabalho Trabalho Imediatamente
Plano de férias Trabalho Imediatamente

Seguro Colectivo

Empresa de Seguros

Imediatamente

Taxas de colocacéo de
bandeiras e sinais
distintivos

Conselho Municipal

Imediatamente

Cépias de documentos
importantes da sociedade

Imediatamente

Afixar documentos — plano
de férias, horario de
trabalho, relacéo de
trabalhadores, alvard, auto
de inspeccéo, documento
de registo de impostos

O mais rapido possivel

Livro de actas

Reparticéo de Financas,
Tribunal e Conservatéria

O mais rapido possivel

9.3.2 Obrigagbes Mensais

Item Departamento Data
Folha de salarios Trabalho Até ao dia 10 de cada mes
Seguranga Social INSS Até ao dia 10 de cada mes
IRPS Financas Até ao dia 20 de cada més
IVA Financas Até ao Ultimo dia do més

TDM, égua e luz

Respectivos departamentos
de dgua e luz

Até ao Ultimo dia do més

Salarios (incluindo recibos
de pagamento para cada
trabalhador)

Mensalmente
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9.3.3 Obrigac6es Anuais

Item

Departamento

Data

Taxa de colecta de lixo

Conselho Municipal

Pago mensalmente ou em
Janeiro

Taxa de prestacéo de
Servicos

Conselho Municipal

Pago com base na
declaragdo de lucros —
verifique com cada
conselho

Taxa de sinais e bandeiras

Conselho Municipal

Final de Janeiro

Declaragéo de IRPS
(Modelo 10)

Financas

Final de Fevereiro

Plano de férias

Trabalho (ndo é necessario
submeter, é obrigatério

Até ao dia de 30 de Janeiro

afixar)
Relacdo nominal Trabalho Até ao dia 31 de Marc¢o
Contas de fim de ano Financas Até ao dia 31 de Marco
(preparadas por
contabilista)
Permisséo de residéncia Migracéo Renovar anualmente,

(trabalhadores estrangeiros)

submeter pelo menos 30
dias antes do fim do termo

PermissGes e Autorizagbes
de trabalho (trabalhadores
estrangeiros)

INEFP (Trabalho)

Renovavel de dois em dois
anos

Declaragdes de impostos
individuais dos
trabalhadores

Final de Dezembro ou
principios de Janeiro
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10 ANEXOS
ANEXO 10.1: CERTIDAO NEGATIVA

A seguir apresentamos o tipo de requerimento submetido no pedido de certid&o negativa

EXMO. SENHOR CONSERVADOR

CONSERVATORIA DO REGISTO COMERCIAL DE 8
84

% casado/solteiro®,  titular do  DIRE/Passaporte/Bl

n° 8 emitido pelos 8 aos 8 vem

mui respeitosamente requerer a V. Exia. se digne mandar certificar que ndo se encontra
matriculada nessa Conservatoria alguma associacgdo com a denominagdo de

%, Limitada; ou outra por tal forma semelhante que possa induzir em

erro.

Pede deferimento

Maputo®, de de200 %

93

8 Inserir nome do local onde o documento é submetido

8 Inserir nome do local onde o documento é submetido

8 |nserir nome da pessoa que assina o documento, tal como consta do documento de identidade
8 Apagar conforme aplicavel

87 Escolher conforme o tipo de documento de identificacéo a usar, e incluir o nimero do documento
8 | nserir nome da autoridade que emitiu 0 documento de identificagio

8 Inserir data da emisséo do documento de identidade

% Inserir 0 nome comercial da sociedade que deseja registar

*1 Inserir nome do local onde o documento é submetido

%2 Inserir data

93 Assinar e reconhecer a assinatura
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Em Maputo a Certiddo de Reserva de Nome é solicitada usando o requerimento a seguir:

EXMO. SENHOR CONSERVADOR
DO REGISTO DAS ENTIDADES LEGAIS DE MAPUTO%

MAPUTO%

*, de anos de idade, portador do DIRE/Passaporte/Bl
n° ¥, emitido pelo Arquivo de Identificacio Civil de %,
a0s ® de nacionalidade . residente em

, Distrito Urbano n.° ,

Localidade , Bairro , Caixa Postal n.°
, solicita a V. Excia. se digne autorizar a reserva da denominacio

cuja actividade principal é

, na Conservatoria

que V. Excia. dirige.

Pede deferimento

Maputollo"lo, de de
200

102

% Inserir nome do local onde o documento é submetido

% Inserir nome do local onde o documento é submetido

% Inserir nome da pessoa que assina o documento, tal como consta do documento de identidade
7 Apagar conforme aplicavel

% | nserir nome da autoridade que emitiu o documento de identificagio

% Inserir data da emisséo do documento de identidade

190 |nserir nome do local onde o documento é submetido

0% |nserir a data

102 Assinar

GTZ APSP em colaboracdo com SAL&Caldeira Advogados e Consultores Lda e ACIS 55



ANEXO 10.2: ESTATUTOS

Note que se trata de uma traducdo ndo oficial. Note também que apresentamos um de

entre varios tipos de estatutos que podem ser usados. Recomendamos que procure

aconselhamento profissional se pretender seguir um modelo diferente do presente.
Estatutos da

103 Lda

Artigo 1°
(Denominacéo e Sede)

1. A sociedade adopta a denominagéo de 1 e constitui-
se sob a forma de sociedade por quotas de responsabilidade limitada.

2. A sociedade tem a sua sede na % podendo abrir ou fechar sucursais,
delegagdes, agéncias ou qualquer outra forma de representagéo social.

3. Mediante simples deliberagdo, pode a geréncia transferir a sede para qualquer
outro local do territério nacional ou estrangeiro.

Artigo 2°
(Duracéo)

A duracdo da sociedade é por tempo indeterminado.

Artigo 3°
(Objecto)
1. A sociedade tem por objecto 1,

2. A sociedade poderd exercer outras actividades subsidiarias ou complementares do seu
objecto principal, desde que, devidamente autorizadas.

3. A sociedade poderd ainda associar-se ou participar no capital social de outras
empresas.

10 Artigo 4°
(Capital social)
O capital social, integralmente realizado e subscrito em dinheiro, bens, direitos e outros
valores é de "Mt ( ®Meticais), encontrando-se dividido
em 1% quotas distribuidas da seguinte forma:

103 Inserir 0 nome comercial da sociedade conforme a certiddo negativa

10% Inserir o nome comercial da sociedade conforme a certiddo negativa

195 | nserir 0 nome do local onde a sociedade é constituida

196 | nserir as actividades a realizar pela sociedade, por exemplo prestacéo de servicos, venda a grosso ou a retalho,
importacédo e exportacéo, etc.

07 Inserir o valor numérico do capital social

198 1nserir o valor do capital social por extenso

109 |nserir nimero de quotas
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a) Uma quota de HOMts ( "meticais), equivalente a __ *?% do capital,
pertencente a B o

b) Uma quota de Mts ( meticais), equivalente a _% do capital,
pertencente a M

3.1.1 Artigo 5°
(PrestagOes suplementares e suprimentos)

Nao serdo exigiveis prestagdes suplementares de capital, podendo, porém, os s6cios
concederem & sociedade 0s suprimentos de que necessite, nos termos e condi¢Bes
fixados por deliberacéo da respectiva geréncia.

11 Artigo 6°
(Diviséo, cesséo, oneracéo e alienagédo de quotas)

1. A divisdo e cessdo de quotas, bem como a constituicdo de quaisquer énus ou encargos
sobre as mesmas carecem do prévio consentimento da sociedade, dada por deliberagéo
da respectiva Assembleia-Geral

2. O s6cio que pretenda alienar a sua quota informara a sociedade, com o minimo de 30
dias de antecedéncia, por carta registada com aviso de recepgdo, ou outro meio de
comunicagdo que deixe prova escrita, dando a conhecer o projecto de venda e as
respectivas condicdes contratuais nomeadamente, o prego e a forma de pagamento.

3. Gozam de direito de preferéncia na aquisicdo da quota a ser cedida, a sociedade e 0s
restantes socios, nesta ordem. No caso de nem a sociedade nem o outro socio desejar
usar o mencionado direito de preferéncia, entdo o socio que desejar vender a sua quota
poderé fazé-lo livremente a quem e como entender.

4. E nula qualquer divisio, cessdo, oneragio ou alienacio de quotas que nio observe o
preceituado no presente artigo.

Artigo 7°
(Amortizagéo de quotas)
1. A sociedade fica com a faculdade de amortizar as quotas, nos termos do artigo vinte e
cinco da Lei das Sociedades por Quotas, Lei de 11 de Abril de 1901, nos seguintes casos:

a) Por acordo com os respectivos proprietarios;
b) Por morte ou interdi¢&o de qualquer sécio;

¢) Quando recaia sobre a quota uma accdo judicial de penhora, arresto ou haja que ser
vendida judicialmente;

119 1nserir valor numérico da quota

11 Inserir valor da quota por extenso

112 Inserir valor percentual da quota

113 Inserir o nome complete do titular da quota

114 preencher os espagos com a informagéo requerida na alinea a). Adicionar linhas dependendo do nimero dos
titulares das quotas
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Artigo 8°
(Morte ou incapacidade dos sdcios)

Em caso de morte ou interdicdo de qualquer um dos sécios, os herdeiros legalmente
constituidos do falecido ou representantes do interdito, exercerdo os referidos direitos e
deveres sociais, devendo mandatar um de entre eles que a todos represente na sociedade
enquanto a respectiva quota se mantiver indivisa.

Artigo 9°
(Obrigagoes)

1. A sociedade podera emitir obriga¢ces, nominativas ou ao portador, nos termos das
disposicOes legais aplicaveis e nas condicBes fixadas pela Assembleia Geral.

2. Os titulos representativos das obriga¢des emitidas, provisorios ou definitivos, conterdo
as assinaturas do presidente do quadro da geréncia e mais um gerente, que podem ser
apostas por chancela.

3. Por deliberacdo da geréncia, podera a sociedade, dentro dos limites legais, adquirir
obrigacBes proprias e realizar sobre elas as operacdes convenientes aos interesses sociais,
nomeadamente proceder a sua conversao ou amortizago.

Artigo 10°
(Assembleia geral)
1. A Assembleia Geral retine-se ordinariamente na sede social ou qualquer outro sitio a
ser definido pela mesma na sua primeira reunido, uma vez por ano, para aprovagdo do
Balango Anual de Contas e do exercicio, e, extraordinariamente, quando convocada pela
geréncia, sempre que for necessario, para se deliberar sobre quaisquer outros assuntos
para que tenha sido convocada.

2. E dispensada a reunifo da Assembleia Geral e dispensadas as formalidades da sua
convocacdo quando todos os socios concordarem por escrito na deliberagdo ou
concordem que por esta forma se delibere, considerando-se validas, nessas condi¢des, as
deliberagbes tomadas, ainda que realizadas fora da sede social em qualquer ocasido e
qualquer que seja o seu objecto.

3. Exceptuam-se as deliberagGes que importem modificagbes dos estatutos e dissolucdo
da sociedade.

4. A Assembleia Geral serd convocada pela presidente do quadro da geréncia, ou por trés
membros do quadro da geréncia, por carta registada com aviso de recepgdo, ou outro
meio de comunicacdo que deixe prova escrita, a todos os sécios da sociedade com a
antecedéncia minima de trinta dias, dando-se a conhecer a ordem de trabalhos e a
informacédo necessaria a tomada de deliberagdo, quando seja esse 0 caso.

5. Por acordo expresso dos socios, pode ser dispensado 0 prazo previsto no nimero
anterior.
Artigo 11°
(Representacdo em Assembleia Geral)

1. O sécio que for pessoa colectiva far-se-& representar na Assembleia Geral pela pessoa

fisica para esse efeito designada, mediante simples carta dirigida & geréncia e por este
recebida até as dezassete horas do Gltimo dia Util anterior a data da sessao.
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2. Qualquer dos s6cios poderd ainda fazer-se representar na Assembleia Geral por outro
scio, mediante comunicacdo escrita dirigida pela forma e com a antecedéncia indicadas
no numero anterior.

Artigo 12°
(Votagéo)

1. A Assembleia Geral considera-se regularmente constituida para deliberar quando,
estejam presentes ou devidamente representados setenta e cinco por cento do capital
social.

2. As deliberacbes da Assembleia Geral serdo tomadas por maioria simples dos votos
presentes ou representados.

3. As deliberagdes da Assembleia Geral que importem a modificagdo dos estatutos ou a
dissolugdo da sociedade, serdo tomadas por maioria qualificada de setenta e cinco por
cento dos votos do capital social.

4. Os sbcios podem votar com procuracdo dos outros socios ausentes, e ndo seré valida,
quanto as deliberacdes que importem modificagdo do pacto social ou dissolugdo da
sociedade, a procuragdo que ndo contenha poderes especiais quanto ao objecto da
mesma deliberacéo.

5. A cada quota corresponderd um voto por cada duzentos e cinquenta meticais de
capital respectivo.

Artigo 13°
(Geréncia e Representagéo)

A administracdo e geréncia da sociedade e a sua representacdo, dispensada de caucéo e
com ou sem remuneracdo conforme, vier a ser deliberado em assembleia geral, fica a
cargo do socio gerente 115, bastando a sua assinatura para obrigar a
sociedade em todos os actos e contratos, activa e passivamente, em juizo e fora dele,
tanto na ordem juridica interna como internacional, dispondo dos mais amplos poderes
legalmente consentidos.

O s6cio gerente poderd designar um ou mais mandatarios e neles delegar total ou
parcialmente, os seus poderes.

O sdcio gerente, ou seu mandatario ndo podera obrigar a sociedade em actos e contratos
que ndo digam respeito aos negdcios sociais, nomeadamente em letras de favor, fiangas,
abonagdes ou outras semelhantes.

3.2 Artigo 14°
(Balanco e Prestagdo de contas)

1. O ano social coincide com o ano civil.
2. O balancgo e a conta de resultados fecham a trinta e um de Dezembro de cada ano, e

carecem de aprovagdo da Assembleia Geral, a realizar-se até ao dia trinta e um de Marco
do ano seguinte.

15 Inserir nome do gerente.
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3.3  Artigo 1%°
(Resultados)

1. Dos lucros apurados em cada exercicio deduzir-se-a, em primeiro lugar, a percentagem
legal estabelecida para a constituigio do fundo de reserva legal, enquanto se néo
encontrar realizada nos termos da lei, ou sempre que for necessario reintegra-la.

2. A parte restante dos lucros serd aplicada nos termos que forem aprovados pela
Assembleia Geral.

12 Artigo 16°
(Dissolugéo e liquidagéo da Sociedade)

1. A sociedade se dissolve nos casos expressamente previstos na lei ou por deliberagéo
unanime dos sécios.

2. Declarada a dissolucdo da sociedade, proceder-se-4 a sua liquidacdo gozando os
liquidatérios, nomeados pela Assembleia Geral, dos mais amplos poderes para o efeito.

3. Em caso de dissoluc&o por acordo dos socios, todos eles serdo os seus liquidatarios e a
partilha dos bens sociais e valores apurados proceder-se-a conforme deliberagéo da
Assembleia Geral.

3.4  Artigo 17°
(Disposicdes finais)
1. As omissOes aos presentes estatutos serdo reguladas e resolvidas de acordo com o
Cddigo Comercial aprovado pelo Decreto Lei numero dois, dois mil e cinco de 27 de
Dezembro e demais legislagdo aplicavel.
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ANEXO 10.3: CONTA BANCARIA

A seguir apresentamos uma carta de pedido de abertura de uma conta bancaria. Como
mencionado acima, este processo pode ndo se aplicar em todos os pontos do pais.

Maputo'®, de de200 '

Exmos. Senhores

118

119

Assunto: Abertura de conta da Sociedade 120

Exmos. Senhores,
A 2 Limitada, vem por este meio solicitar a V. Exas., a abertura de
conta em ' da sociedade supracitada.

Antecipadamente gratos pela atengéo, aproveitamos para apresentar a V. Exas., 0S n0ssos

melhores cumprimentos.

De V. Exas.,
Atenciosamente

123

118 Inserir nome do local onde a sociedade é constituida

Y7 |nserir data

18 |nserir nome do banco

19 | nserir endereco do banco

120 |nseri nome da sociedade

121 |nserir nome da sociedade

122 |nserir a moeda da conta requerida

123 |nserir assinatura e cargo (e.g. procurador, gerente) da pessoa que assinar a carta
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ANEXO 10. 4: PROCURACAO
A seguir apresentamos uma procuragdo padrdo de socio individual (ndo de uma pessoa

colectiva) atribuindo ao representante poderes de realizacdo do processo de constitui¢do
da sociedade.

Procuracéo

' residente de ' natural de “portador do
passaporte/BI/DIRE™™ numero % emitido pelo ’no
/ / B0 valido ate / / Bl pela presente
instrumento constitu meu bastante procurador ¥ natural
de ' portador do passaporte/BI/DIRE™* numero " emitido

136 137 138

no , pelos residente da a
quem confere poderes necessarios para representar junto de todas e quaisquer reparticdes
Publicas, entidades oficiais ou administrativas e nomeadamente nos cart6rios notariais,
Conservatéria de Registos e outras, ai tratar do todos assuntos relacionadas com eu
mandato, podendo assinar escrituras publicas e de habitacéo, praticar quaisquer actos de
registo e assinar escrituras de sociedade e outras documentos que for exigida e junto as
finangas pagar impostos, contribuices, assinar licencas e outras despesas exarar
declaragdes verbais ou por escrito, e para todos efeitos requerer, praticar, promover e
assinar tudo como se proprio fosse.

Esta procuracéo foi lida e compreendida.

Assinada no dia de de 200 '
141

124 |nserir nome da pessoa que atribui os poderes tal como consta do documento de identificacéo
125 |nserir pais de residéncia

128 |nseri pafs de nascimento ou nacionalidade

127 Apagar conforme aplicével

128 | nserir nome do documento de identidade

12% |nserir nome da autoridade que emitiu o documento de identidade

130 | nserir data de emisséo do documento de identidade

31 | nserir validade do documento de identidade

132 |nserir nome completo do representante

133 |nserir pais de nascimento ou nacionalidade do representante

134 Apagar conforme aplicével

135 Inserir nimero do documento de identidade do representante

1% |nserir data de emissdo do documento de identidade do representante

37 |nserir nome da autoridade que emitiu o documento de identidade do representante
138 |nserir endereco residencial do representante

139 Inserir local onde a procuragéo ¢ assinada

140 | nserir data de assinatura da procuragio

11 Inserir assinatura do representante. Esté assinatura deve ser reconhecida
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Anexo 10.5: Registo Comercial (provisério e definitivo)

EXMO. SENHOR CONSERVADOR

CONSERVATORIA DO REGISTO COMERCIAL DE 12
143

A 144 solteiro/casado4s, maior, natural de 146 portador de
passaporte/BI/DIRE47 No. 148 vem por este meio, na sua qualidade de
procuradora mui respeitosamente, requerer a V. Excia se digne registar a constituicdo da
empresa, 149]_imitada sociedade por quotas de responsabilidade limitada,
para o que se declara:
Que a referida sociedade tem a sua sede social nesta cidade da 150,
Que a sociedade tem por objecto social a 151,
Que o capital social, integralmente realizado e subscrito em dinheiro e bens é de é de

152Mt ( 153de meticais) correspondente a soma de 154 quotas dos
SOClOS 1551 0/ 156 157,

Que a administragdo e geréncia da sociedade e a sua representacdo, é exercida por sécio
gerente 158

Que a sua duragdo é por tempo indeterminado.

As tais clausulas constam da escritura de 99, 0 Mais
requer que lhe seja emitida a respectiva certiddo de registo comercial (provisério /
definitivo)™®.,

Pede deferimento
162 de de200 '

164

142 |nserir nome do local onde a sociedade é constituida

143 | nserir nome do local onde a sociedade é constituida

144 Inserir nome do representante ou do gerente — a pessoa que assinar o requerimento
145 Apagar conforme aplicével

148 |nserir nacionalidade da pessoa que assinar o requerimento

147 Apagar conforme aplicével

148 |nserir nimero do documento de identidade da pessoa que assinar o requerimento

4% Inserir nome comercial da sociedade conforme a certid&o negativa

150 | nserir nome do local onde a sociedade é constituida

151 |nserir actividades a realizar pela sociedade conforme os “objectivos” estabelecidos nos estatutos
152 Inserir valor numérico do capital social

153 |nserir valor do capital social por extenso

154 Inserir nimero de quotas

155 Inserir nome do primeiro sécio

15 Inserir valor percentual da quota do primeiro sécio

57 |nserir detalhes dos outros sécios na mesma ordem usada para o primeiro s6cio — nome e percentagem da quota
158 |nserir nome do gerente se 0 nome constar dos estatutos

159 |nserir data da escritura conforme certificado emitido pelo Notério

160 | nserir data e niimero de publicacéo do BR em caso de registo definitivo

8 Apagar conforme aplicéavel

162 |nserir nome do local onde a sociedade é constituida

163 I nserir data

184 |nserir assinatura e cargo da pessoa que assinar o pedido (representante, gerente, etc.)
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ANEXO 10.6: REQUERIMENTO DE PEDIDO DE ALVARA

13 O contetdo e a estrutura do presente documento estdo sujeitos a mudangas
conforme a nova legislagdo sobre licenciamento industrial e comercial.

35 SENHOR MINISTRO DE / GOVERNADOR DA
PROVINCIA DE 165
EXCELENCIA,

®|_da. sociedade comercial por quotas de responsabilidade limitada,

constituida por escritura publica de 197" com sede na % com o
capital social de 1% de meticais correspondente a soma de 1o
quotas, conforme o0 pacto social em anexo, representada pela v

12 desejando exercer actividade de "no estabelecimento

sito na % do Regulamento de Licenciamento de Actividades

Comerciais/Industriais'” aprovado pelo Decreto 39/03 de 26 de Novembro/ Decreto
49/04 de 17 de Novembro'™®, vem mui respeitosamente requerer a Vossa Exceléncia se

digne nos termos do citado regulamento autorizar o seu licenciamento

351 Pede

Deferimento
177

178

165 Requerimentos podem ser dirigidos ao Ministro, Governador Provincial ou Director Provincial dependendo do
ramo da actividade

168 | nserir nome commercial da sociedade

187 |nserir data da escritura conforme o certificado emitido pelo Notario

168 | nserir endereco das propostas instalagées/fabrica

189 |nserir valor do capital social em numerério e por extenso

170 | nserir nimero de sécios

71 Inserir cargo da pessoa que assinar o requerimento (e.g. representante, gerente, etc.)

172 |nserir nome, estado civil, nacionalidade, tipo de documento de identidade, nimero, autoridade emitente e data
de emisséo

178 |nserir tipo de actividade a realizar (comercial ou industrial, ainda em caso de comercial as categorias de activi-
dades conforme as tabelas emitidas pelo Ministério da Industria e Comércio)

174 |nserir endereco das propostas instalagdes/fabrica

175 Apagar conforme aplicével

176 Apagar conforme aplicavel, Decreto n° 39/03 de 26 de Novembro aplica-se ao licenciamento industrial e Decre-
to n° 49/04 de 17 de Novembro aplica-se ao licenciamento comercial

77 Inserir nome do local onde o pedido é submetido, e inserir data

178 |nserir assinatura e cargo da pessoa que assina (representante, gerente, etc.)
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ANEXO0 10.7: REQUERIMENTO DE PEDIDO PARA VISTORIA

EXMO SENHOR , ,
DIRECTOR PROVINCIAL DA INDUSTRIA E COMERCIO

179
80| DA, sociedade comercial, com sede na 8lcidade da
182 Provincia de 1% representada pelo 184
®tendo sido autorizado por despacho do dia % de ®para

proceder a abertura de um estabelecimento  comercial/industrial®

na
1% vem por este meio requerer a V. Excia se digne nos termos
do n.° 3 do Artigo 18 do Decreto 39/03 de 26 de Novembro/No. 2 do Artigo 13 do

Decreto 49/04 de 17 de Novembro'® mandar vistoriar o referido estabelecimento.

Pede deferimento

191
192

17 Inserir local onde a inspecgéo se deve realizar

180 |nserir nome comercial da sociedade conforme a certid&o negativa

181 |nserir endereco conforme as plantas e o contrato submetido

182 | nserir local

183 | nserir nome da Provincia

184 |nserir Cargo da pessoa que assina o requerimento (e.g. representante, gerente)

185 Inserir nome completo da pessoa que assina, conforme consta do documento de identidade

18 |nserir data do despacho que autoriza o licenciamento da sociedade

187 |nserir cargo da pessoa que assina o despacho (governador provincial, director provincial etc.)

188 Apagar conforme aplicével

189 | nserir endereco onde a inspecco se realizara (geralmente correspondera com a nota acima n° 160)
190 Apagar conforme aplicavel, Decreto n° 39/03 de 26 de Novembro aplica-se ao licenciamento industrial e Decre-
to n° 48/04 de 17 de Novembro aplica-se ao licenciamento comercial

191 Inserir nome do local onde o pedido é submetido, e inserir data

192 |nserir assinatura e cargo da pessoa que assina (representante, gerente, etc.)
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ANEXO 10. 8: TABELA DE TAXAS DE LICENCIALMENTO COMERCIAL

a) Custos de emisséo das licengas por classes (Meticais)

ZONAS

TIPO DE CIDADES Cidades Zonas
ACTIVIDADE | Maputo Pemba Lichinga e rurais

Matola Quelimane outras

Beira Tete cidades

Nampula Inhambane

Nacala Maxixe Xai-

Xai Chimoio
Chokwé

Comércio a 500 400 300 150 50
retalho e a grosso
Ou a grosso
apenas com
importacéo e
exportacdo
Prestacdo de 1.000 750 500 100 50
Servicos
Adicionais 1.500 1.000 750 500 200
Comércio a 400 300 250 100 50
grosso e a retalho
Venda a grosso 300 250 200 1.500* 750 *
apenas
Retalho ou 250 150 100 1.000* 500 *
comeércio geral
com ou sem
exportacdo

* Custo por licenga.
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b) Custos de inspecgéo (Meticais)

TIPO DE
ACTIVIDADE

ZONAS

CIDADES

Maputo
Matola
Beira
Nampula
Nacala

Pemba
Quelimane
Tete
Inhambane
Maxixe
Xai-Xai
Chimoio
Chokwé

Lichinga e
outras
cidades

Cidades

Zonas
rurais

Hipermercados,
supermercados, centros
comerciais, postos de
venda de veiculos e pegas,
video clubes incluindo
venda de
electrodomésticos, vendas
a grosso e a retalho com
importacdo e exportacao,
ferragens, decoragdo de
interiores, lojas de
mobiliario

2.500

1.500

1.000

750

300

Mercearias, general store,
pastelarias, peixarias,
floristas, farméacias, casas
de leildo, discotecas, venda
de sementes, plantas e
ervas medicinais, artigos
de desporto, artigos
decorativos, boutiques de
moda, salGes de beleza,
joalheiros, optometristas,
bares, talhos, video clubes
e Servicos

1.500

1.000

750

500

200

Tabaqueiras, perfumarias,
fotografos, cinemas, bread
deposits, sapateiros,
alfaiatarias, reparadores de
relGgios, reparacao de
pequenos
electrodomésticos

1.000

750

500

300

100
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ANEXO 10.9: TABELA DE TAXAS DE LICENCIAMETO INDUSTRIAL

Apds a aprovagdo de licenciamento, as taxas devidas sdo de acordo com tabelas
especificas. O pagamento é efectuado na reparticio de financas da é&rea onde o
estabelecimento industrial se situa. O pagamento ¢ feito por formulério especifico.

O factor usado para o célculo das taxas devidas é o salario minimo (SM). O valor do
salédrio minimo é multiplicado pelo ndmero da tabela apresentando como resultado o
valor devido™®

Dimenséo Emissdoda | Aprovacdo | InspeccBes x | Certificacdo e | Transporte
licenca x SM | das SM decertificagdo | Mt/Km
alteractes de
X SM equipamento
industrial x
SM
Grande 5 4 6 1 5
Médio 4 3 4 1 5
Pequeno 2 2 2 1 5
Micro 1 - - - 5

193 O salario minimo é revisto anualmente e publicado em Diploma Ministerial conjunto pelos Ministros das
Financas e do Trabalho. O salario minimo actual para 2007 é de 1.645 Mt para os trabalhadores da inddstria,
comércio e outros sectores, 1.126 Mt para trabalhadores no sector de agricultura.
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ANEXO 10.10: EXEMPLO DE FACTURA DE IVA

A estrutura da factura varia conforme a preferéncia de cada sociedade. O exemplo abaixo
constitui um guido sobre a informagéo que deve ser incluida em todas as facturas. Todas

as facturas devem ser imprimidas por uma papelaria aprovada pelo governo.

ABC194, Lda195
Av. Nelson Mandela 172
Chimoio
Mogambique
Tel: (258-51) 22 369
Fax: (258-51) 22 370"

196

NUIT: 7000069871

Nome®

Endereco™

NUIT?":

Data: de de200

FACTURA N°©:

2194

Quant Descri¢éo

Preco Unitério

Total

Motivo justificativo de ndo aplicagdo do imposto®®

Sub-Total

IVA 17%

Total

Processado Por Computador®™

Steamline-Beira205/4000065213206 Aut No: 154/MPF/02207 50 Liv. 3x50 2000 a 4500208

194 Nome comercial da sociedade
1% Tipo de sociedade:- Lda, SARL
1% Endereco completo da sociedade

197 Embora ndo seja um requisito legal, todos os detalhes da sociedade podem estar publicos e.g email, site de

internet etc.

1% NUIT da empresa

19 Nome completo do cliente

200 Enderego completo do cliente

201 Nimero de registo de IVA (NUIT) do cliente
202 To(das as facturas devem ser numeradas

203 Apenas incluido se a sociedade comercializar bens e servigos para sociedades isentas de IVA
204 A facturas sdo geralmente escritas a mao. Se forem emitidas electronicamente, este facto deve ser incluido na

factura.

205 Nome da papelaria autorizada pelo governo que imprime as facturas

2

% Ndmero de registo do IVA (NUIT) da papelaria autorizada pelo governo a imprimir as facturas

27 Nmero de autorizagio da papelaria autorizada pelo governo a imprimir as facturas
208 Niimero de livros de factura imprimidos, o formato e o nimero de sequéncia das facturas. O presente exemplo
demonstra 50 livros de facturas, 3 copias de cada factura, 50 facturas por livro, nimero de facturas de 2000 a 4500
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ANEXO0 10.11; LISTA DE ACTIVIDADES ELEGIVEIS AO LICENCIAMENTO

SIMPLIFICADO

As seguintes actividades sdo elegiveis ao licenciamento simplificado ao abrigo do Decreto
2/2008, de 12 de Marco:

Sector

Classe

Descri¢do

Agricultura

Geral

Até 350 ha de terras irrigadas ou 1.000 ha ndo irrigadas
Sistemas de irrigacdo para até 350 ha

Pecuéria

Até 100.000 animais de pequeno porte (coelhos, galinhas,
etc.)

Até 3.000 porcos, ou 500 porcos de reproducéo

Até 500 cabecas de gado

Comércio (ven-
da destes arti-

gos)

Ferramentas, materiais de construgéo, etc. Para mais deta-
Ihes de cada categoria consulte a legislacéo relevante

Equipamento eléctrico. Para mais detalhes de cada catego-
ria consulte a legislagdo relevante

Equipamento fotogréfico e de filmagem. Para mais deta-
Ihes de cada categoria consulte a legislacéo relevante

Vestuario e tecidos. Para mais detalhes de cada categoria
consulte a legislacdo relevante

VI

Maquinas de costura. Para mais detalhes de cada categoria
consulte a legislacdo relevante

VII

Calcado e artigos de calgado. Para mais detalhes de cada
categoria consulte a legislacéo relevante

VI

Livros e artigos de papelaria. Para mais detalhes de cada
categoria consulte a legislacéo relevante

Equipamento de escritorio. Para mais detalhes de cada
categoria consulte a legislacéo relevante

Xl

Oleos minerais, lubrificantes. Para mais detalhes de cada
categoria consulte a legislacéo relevante

XV

Perfumes e artigos de beleza. Para mais detalhes de cada
categoria consulte a legislacéo relevante

XV

Ourivesaria e relojoaria. Para mais detalhes de cada cate-
goria consulte a legislagdo relevante

XVIII

Produtos alimentares secos ou preservados e bebidas. Para
mais detalhes de cada categoria consulte a legislacéo rele-
vante

XIX

Produtos alimentares frescos. Para mais detalhes de cada
categoria consulte a legislacéo relevante

XX

Bens domeésticos e decorativos. Para mais detalhes de cada
categoria consulte a legislacéo relevante

Prestacdo
de Servi-
oS

Varios tipos - Para mais detalhes consulte a legislagdo
relevante

Construcéo

Agentes imobiliarios
Obras publicas de pequena escala

Desporto

Venda de artigos desportivos, arranjo, organizagao e pro-
mogcdao de eventos desportivos
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IndUstria

Pequena e micro-industria, com a excepcdo das que pro-
duzem alimentos, bebidas ou produtos farmacéuticos

Transportes e

Comunicagbes

Cafés Internet

Turismo

Casas de cha, padarias e cafés
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Preparar escritu-
ra pudblica de
constituicdo

Preparar procu-
ragdes

Procurar instalacbes

Requerer cer-
tiddo negativa

Entregar docu-
mentos ao Notario
e assinar escritura
publica de consti-

tuicdo

Preparar horario de traba-
Iho e submeter & Direccdo
Provincial de Trabalho

Contratar técnico de contas ou

empresa de contabilidade

Pedir e reali-
zar inspecgao

Pedir
licenga
comercial
e indus-
trial

Registar no
Ministério das
Financas

Abrir contas
bancarias

cial

Informar Re-
gisto Comer-

Publicar escri- Submeter
tura pablica X pedido de
no BR (em Registo Com- licenciamen-
Maputo através ercial Final toao Gover- [
d_a Conservato-  p > nador Provin-
ria) cial ou a0
Ministro
Registo Provi-
sorio (opcio-
nal)
Pedido de Requerer Estudo
titulo de ™ de Impacto
DUAT Ambiental

11. FLUXOGRAMA DE PROCESSO PARA

CONSTITUIGCAO DE SOCIEDADES

ao CPI

Pedir autorizacdo

- Processos que podem acontecer simultaneamente

Pedir licencas
de importagéo
e/ou exporta-
céo

Pedir outras
licengas rele-
vantes, e.g.
municipal

%

Registar no
INSS, infor-
mar Direccdo
Provincial de
Trabalho o
inicio das
actividades,
pedir aprova-
¢édo do horario
de trabalho

Cumprir com
requisitos men-
cionados acima
na seccéo 9




